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RESOLUCION DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA, DE 3 DE
NOVIEMBRE DE 2011, POR LA QUE SE ESTABLECEN LAS NORMAS DE CIERRE DEL
EJERCICIO ECONOMICO 2011.

El Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley General de la Hacienda Ptblica de la Junta de Andalucia, determina que el ejercicio
presupuestario coincidira con el afio natural y que el presupuesto se liquidara el 31 de
diciembre de cada afio.

En el articulo 133 de las Normas de Gestién Econémica de la Universidad de Granada,
publicadas por Resolucién de 23 de diciembre de 2010, (Boja n° 32 de 15/02/2011), se
dispone que la Gerencia establecera el calendario de fechas y la normativa para la admision
de justificantes y la emision de documentos contables referentes al cierre del gjercicio
econémico.

Ei articulo 93 de la Ley 15/2003, de 22 de diciembre, Andaluza de Universidades, recoge la
obligacién de las Universidades Publicas de rendir cuentas de su actividad ante la Camara
de Cuentas de Andalucia, sin perjuicio de las competencias del Tribunal de Cuentas. Ello
conlleva la elaboracién de las cuentas anuales, debidamente auditadas, para que iras su
consideracion por el Consejo de Gobierno, sean definitivamente aprobadas por el Consejo
Social, en el plazo méximo de seis meses desde el cierre del ejercicio econdémico.

Igualmente, el Convenio suscrito, con fecha 3 de julio de 2003, entre la Consejeria de
Economia y Hacienda, la anterior Consejeria de Educacion y Ciencia y las Universidades
Plblicas de Andalucia, para el saneamiento de la situacién financiera de estas (Gltimas,
contempla la remision periddica de informes presupuestarios y financieros de Ia Institucién.
Respecto a las cuentas anuales de 2011, un avance de esta informacién debe remitirse con
anterioridad al 20 de enero de 2012.

Con la finalidad de que la Universidad de Granada pueda cumplir, en tiempo y forma, con los
referidos plazos, se dicta la presente Resolucién, donde se contienen normas y plazos que
pretenden regular el cierre presupuestario para todos los responsables y gestores de centros
de gasto. '
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Plazos:
18 de noviembre de 2011.

» Emisién de justificantes de gastos que contengan gastos facturados hasta esa
fecha.

30 de noviembre de 2011

* Entrada en el Servicio de Contabilidad y Presupuestos de solicitudes de cargo-
abono interno. Las recibidas con posterioridad a esta fecha seran imputadas al
gjercicio 2012.

9 de diciembre de 2011

* Entrada en el Servicio de Contabilidad y Presupuestos de justificantes de gasto
que incluyan descuentos por [RPF, para poder asi proceder a su pago dentro del
gjercicio 2011. Deberan remitirse en sobre aparte con indicacion “URGENTES-
IRPF”,

12 de diciembre de 2011

* No obstante lo dispuesto en el articulo 9 de las Bases de Ejecucion del
Presupuesto de esta Universidad para el ejercicio 2011, finalizara a esta fecha la
tramitacion por el sistema de Anticipos de Caja Fija y pago a través de ias Cajas
Pagadoras previstas en tal sistema, de liquidaciones de indemnizaciones por
razon del servicio (dietas y locomocién), correspondientes a estancias y viajes
realizados durante los dos ultimos trimestres de 2011. Las liquidaciones
presentadas con posterioridad a esta fecha podran tramitarse por el sistema de
pago directo hasta el 20 de diciembre, sin perjuicio de que las generadas en &l
cuarto trimestre se podran tramitar hasta el 31 de enero de 2012.

16 de diciembre de 2011

+ Entrada en el Servicio de Gestién Econémico Financiera de las cuentas
justificativas resultantes de la tramitacién por el sistema de Anticipos de Caja Fija
de las liquidaciones de indemnizaciones por razén del servicio (dietas vy
focomocién) referidas en el parrafo anterior.

» Adquisicion de bienes y servicios contratados a través del Servicio de
Contratacion y Gestion Patrimonial.

Si con posterioridad a la citada fecha surgiera la necesidad de adquirir bienes,
todos los Centros de Gasto de esta Universidad vendran obligados a retirarlos de
las empresas o casas proveedoras adjudicatarias, exigiendo a éstas las
correspondientes facturas, tramitandolas directamente desde y con cargo al
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presupuesto del Centro de Gasto correspondiente, velando el responsable del
mismo por la coincidencia del precio facturado con el confratado.

Entrada en Administracion de Servicios Centrales de facturas correspondientes a
gastos estructurales y Plan Propio de Infraestructura de Practicas.

20 de diciembre de 2011

Tramitacion por el sistema de Pago Directo, de liquidaciones de indemnizaciones
por razon del servicio (dietas y locomocién), correspondientes a estancias y viajes
realizados durante los dos Gltimos trimestres de 2011. No obstante lo anterior, las
generadas en ei cuarto trimestre se podran tramitar hasta el 31 de enero de 2012.

Justificantes de gastos que contengan gastos facturados desde 1 de octubre
hasta esa fecha.

En caso de no disponer de la factura original acreditativa del gasto realizado, se
adjuntara al justificante de gasto alguno de los documentos siguientes:

. a) Factura proforma
b) Presupuesto del proveedor
c) Contrato
d) Pedido en firme, acompafiado de acuse de recibo del proveedor.
e} Para cuaiquier otro documento se debera consultar con la Unidad de Control
Interno de esta Universidad (teléfono 246280 y 243046).

Estos documentos sefialados acompafiaran al "Justificante del gasto” que, en

~este caso, sera provisional, por lo que se identificara con una "P" mayuscula
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rotulada en rojo y situada a la izquierda del escudo de la Universidad, si bien ia
factura definitiva debera sustituir a la provisional antes del dia 31 de Diciembre
préximo.

Si la factura definitiva no se presentara en la citada fecha, sera imprescindible
aportar certificacion acreditativa de que las adquisiciones, obras, servicios, etc., o
gastos en general han sido realizados antes de la finalizacion del ejercicio
presupuestario. La citada certificacion podra ser sustituida en algunos casos
concretos por:

- Certificacién de Biblioteca, en caso de adquisicion de libros.

- Ficha de inventario completa, en caso de bien inventariable.

- Nominas definitivas en gastos de personal relativas a los Capftulos I, Il y VI.
En caso de no acreditar la documentacion anteriormente citada se procedera a la
anulacién de oficio del justificante de gasto emitido.
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PROYECTO_S, GRUPOS Y CONTRATOS DE INVESTIGACION Y ACTIVIDADES CON
SUBVENCION ESPECIFICA.

Para todas las actuaciones de esta naturaleza cuyos plazos de ejecucion yfo
justificacion finalice antes de 31 de diciembre de 2011, debemos asegurar que
tanto los gastos que se tramiten por los responsables de los mismos, como su
pago material, estan dentro de los periodos establecidos para ello. Por tales
motivos, ademas de [as normas antes indicadas, se debera observar y tener en
cuenta que:

- No podra tramitarse liquidacion de comision de servicios, bolsa de viaje o
factura alguna cuya fecha de emision o realizacion sea posterior a ia fecha
final de gjecucién de la actividad.

- Tampoco se podran realizar pagos de inscripciones a Congresos ni anticipos
de dietas para viajes que se celebren una vez concluido el plazo de ejecucion
de la actividad.

- lgualmente debera prestarse especial atencién a la fecha final de justificacién,
ya que los gastos que se incluyan en ésta deben estar pagados a esa fecha,
por lo que en su framitacion deberan sefialarse como “PARA PAGO
URGENTE” Y REMITIRSE EN SOBRE APARTE AL SERVICIO DE
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS.

Con fecha 21 de diciembre de 2011 se procedera a desactivar temporalmente el acceso
general a la aplicacién Universitas XXI Econdmico, para realizar las oportunas
operaciones de cierre de gjercicio.

La apertura del ejercicio 2012 se prevé para el proximo dia 13 de enero de 2012, si bien
se comunicara oportunamente de manera definitiva.

Granada, 3 de noviembre de 2011

EL GERENTE

Andrés Navarro Galera
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