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 Formación del Personal de Administración y Servicios 
 

Programa de Formación del PAS. Curso Académico 2018/2019 
 

 Horas de docencia: 3.039 
 Alumnos: 4.650 
 Acciones Formativas: 121 

 
Perfeccionamiento 
 

 Nº Horas: 1.022  
 Nº Alumnos: 1.069 
 Nº Acciones Formativas: 29 

 
 Atención y servicio al ciudadano. 
 Creación y mantenimiento de páginas web institucionales con Wordpress. 
 Efectos jurídicos de un título universitario extranjero. 
 Elaboración de propuestas de resolución. directrices básicas. 
 Excel avanzado (Melilla). 
 Facturación electrónica en la UGR. 
 Formación para formadores: actualización de competencias docentes para formación del PAS. 
 Gestión de contenidos plataforma web institucional. 
 Grabación y edición de vídeo con dispositivos móviles. 
 Herramientas avanzadas de gestión de la calidad. 
 Idioma virtual. 
 Inglés presencial. 
 Inglés presencial (Ceuta). 
 Inglés presencial (Melilla). 
 Las notificaciones administrativas: régimen jurídico y casos prácticos. 
 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, contratos del sector público: introducción a la contratación pública. 
 Ley de transparencia. 
 Leyes 39 y 40/2015 en la gestión universitaria. 
 Makerspaces: espacios de creación para una biblioteca del S. XXI . 
 Modelos acuáticos en experimentación animal. 
 Prezi básico: introducción al uso de las presentaciones visuales en línea. 
 Primeros auxilios, soporte vital básico y uso del desfibrilador. 
 Promoción de hábitos saludables. 
 Régimen jurídico de las subvenciones. 
 Seguridad informática. 
 Técnicas de procesamiento y análisis de datos. 
 Violencia y estrés en el trabajo. 
 Herramientas avanzadas de gestión de la calidad. 
 Word avanzado (Melilla). 

 
Adecuación Profesional 

 
 Nº Horas: 852 
 Nº Alumnos: 3.140 
 Nº Acciones Formativas: 79 

 
 Actuación ante derrames de origen químico. 
 Actualización del sistema de gestión de calidad en la UGR. 
 Administración electrónica y la ley 39/2015. 
 ALMA (funcionarios) videoconferencia con Ceuta y Melilla. 
 ALMA Granatensis. 
 Automatización y control de instalaciones. 
 Catalogación con RDA. 
 Ciencia de datos y Big data. 
 "Cierre del ejercicio económico 2018 y aplicación informática de redistribución de créditos (cargo - abono)". 
 Curso avanzado para el manejo del programa Presto. 
 Curso avanzado para el manejo del programa Revit-mep. 
 Curso inicial de Legionella. 
 Equivalencia de estudios en enseñanzas de grado y normas de permanencia. 
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 Escritorio de tramitación. 
 Fisioterapia para embarazadas. 
 Formación de usuarios de registro UGR - nivel inicial. 
 Formación de usuarios de registro UGR - nivel avanzado. 
 Formación en planes de autoprotección (Centro de Instrumentación Científica). 
 Formación en planes de autoprotección (E.T. Superior Ingeniería de Edificación). 
 Formación para educadores en Administración electrónica. 
 Formación práctica en extinción de incendios. 
 Formación práctica en extinción de incendios – Ceuta. 
 Formación práctica en extinción de incendios – Melilla. 
 Gestión de la calidad en laboratorios. 
 Gestión de la correspondencia. 
 Gestión de residuos peligrosos. 
 Gestión y organización de archivo, usos de espacios y aplicaciones universitarias.  
 Gestor de contratación PLYCA.  
 Gestor documental: Inside. 
 Informatización de registros de conserjería.  
 Instalación de placa de cartón yeso laminado en obras de rehabilitación y reforma. 
 Integra e Iedoce.  
 Interruptores diferenciales, puesta a tierra y manejo de aparatos de medida.  
 Introducción a la tecnología de impresión 3d y corte láser. 
 Jardinería sostenible.  
 Jornadas de gestión económica 2019. 
 Limpieza en laboratorios y zonas de acceso restringido. 
 Mantenimiento en edificación. 
 Montaje y diseño de cuadros eléctricos. 
 Notificaciones electrónicas: Hermes.  
 Oracle data base 12.2. 
 Plan de autoprotección - Facultad de CC. de la Educación. 
 Plan de autoprotección - Facultad de CC. Deporte. 
 Plan de autoprotección - Facultad de CC. Políticas.  
 Plan de autoprotección - Facultad de Ciencias. 
 Plan de autoprotección - Facultad de Filosofía y Letras. 
 Plan de autoprotección - Facultad de Psicología. 
 Plan de autoprotección. Ceuta.  
 Plan de autoprotección. Melilla. 
 Plataforma de docencia: PRADO. 
 Prevención de riesgos laborales en la biblioteca. 
 Prevención de riesgos laborales en laboratorios. 
 Prevención de riesgos laborales en limpieza. 
 Prevención de riesgos laborales por ruido (personal de jardines). 
 "Prevención y detección de la violencia de género y acoso y respuesta ante los mismos". 
 "Prevención y detección de la violencia de género y acoso y respuesta ante los mismos - Ceuta". 
 "Prevención y detección de la violencia de género y acoso y respuesta ante los mismos - Melilla". 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección (Centro Instrumentación Científica). 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección (E.T. Superior Ingeniería de Edificación). 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección - Facultad de CC. Deporte. 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección - Facultad de CC. Políticas. 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección - Facultad de Ciencias. 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección - Facultad de Filosofía y Letras. 
 Primeros auxilios en planes de autoprotección - Facultad de Psicología. 
 Primeros auxilios y soporte vital básico en planes de autoprotección - Ceuta y Melilla. 
 Programa de movilidad erasmus+ KA107: países asociados. 
 Rebt y cálculos en electricidad.  
 Registro: adaptación nuevas oficinas de registro. 
 Sistemas de discos Netapp. 
 Sistemas de iluminación: estudio y cálculo. 
 Soldadura. 
 Soldadura tig y electrodo (nivel inicial). 
 Soporte vital básico y uso del desfibrilador - (inicial).  
 Soporte vital básico y uso del desfibrilador - (reciclaje). 
 Taller práctico promoción de la salud osteomuscular en jardines. 
 Taller práctico promoción de la salud osteomuscular en mantenimiento. 
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 Técnicas de cocina aplicadas a comedores universitarios. 
 Tramitación electrónica – Administradores. 
 Tramitación electrónica a través de la sede de la UGR. 

 
Desarrollo Profesional 

 
 Nº Horas: 865 
 Nº Alumnos: 390 
 Nº Acciones Formativas: 10 

 
 Desarrollo de competencias estrat. especif. y técn. func. Intervalo 5. 
 Desarrollo profesional y especialización en biblioteca. 
 Desarrollo profesional y especialización en conserjería. 
 Desarrollo profesional y especialización en laboratorio. 
 Promoción interna escala A1 administración. 
 Promoción interna escala A2 administración. 
 Promoción interna escala profesional informática. 
 Promoción interna grupo A1 informática. 
 Curso específico de técnico auxiliar de conserjería. 

 
Formación Científico-Técnica 

 
 Nº Horas: 300 
 Nº Alumnos: 51  
 Nº Acciones Formativas: 3  

 
 Subárea arquitectónica 
 Subárea odontología 
 Subárea edafología y mineralogía 


