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Se pondra en marcha el préximo 16 de julio
para agilizar la recepcion y tratamiento de
las facturas en la Universidad de Granada

El proximo 16 de julio en la Universidad de
Granada se pondra en marcha un sistema
informatico denominado “Registro Contable de
Facturas”, en formato electrénico, que pretende
ser un instrumento clave para impulsar la
administracién electrénica en esta instituciéon y
agilizar la recepcién y tratamiento de las facturas,
lo que supondra sin duda una mejora en los
procedimientos contables de esta Universidad, a
través del control contable riguroso de las
facturas recibidas en la misma, a efectos de lograr una mayor confianza en las
cuentas publicas y de conseguir una mayor transparencia y mejor control en el pago
de las facturas que los proveedores registrados de la UGR pudiesen haber emitido
como consecuencia de la realizacion de una obra, la entrega de un suministro o la
prestacién de un servicio.
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Este sistema permitird recibir dichas facturas, como norma general, en formatodigital
o electrénico, a través de los portales web habilitados al efecto: FACe, de uso
obligatorio para facturas iguales o superiores a 5.000€ y el portal de facturas de la
Universidad de Granada (PORFA) (https://factura.ugr.es/FacturaE) para facturas
menores de 5.000€, y sociedades o actividades no obligadas a usar FACe, segun lo
establecido en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creaciéon del registro contable de facturas en el sector pubico. Enambos
casos, serd necesario disponer de firma electrénica avanzada basada en un
certificado digital reconocido (como el de la FNMT), bien de persona fisica, de
representante o el DNle.

Excepcionalmente, la entrada de facturas en formato papel que presenten los
proveedores, solamente se podra realizar a través del Registro General de esta
Universidad (sito en el edificio del Rectorado, Hospital Real) y en los Registros
Administrativos de los Campus de Ceuta y Melilla, por el proveedor o personal
autorizado, las cuales se convertirdn en copia electrénica auténtica, junto a la
documentacién que se aporte, e incorporadas al sistema informatico que ahora se
activa.

Conforme al articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, todas las facturas
emitidas por los proveedores deberdn ser presentadas ante un registro
administrativo, en el plazo de treinta dias naturales desde la fecha de entrega
efectiva de las mercancias, la prestaciéon del servicio o de la realizacién de la obra,
gue en el caso del uso del portal FACe o el portal de facturas UGR se realizara de
forma automatica.

Tanto para la presentacién de facturas en formato electrénico como para las que
excepcionalmente se presenten en formato papel, se deberan tener en cuenta la
Resolucion de 4 de marzo de 2016, de la Universidad de Granada, y las que se dicten
posteriormente, referentes a la declaraciéon de inhdbil de determinados periodos, a
efectos de cémputo de plazos para resolver los procedimientos de gestién propia de
la Universidad.

Para su admisién y anotacién en el Registro Contable de Facturas, y sin perjuicio de
su adecuacion a lo dispuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, las facturas obligatoriamente deberdn contener los siguientes datos para
proceder a su tramitacion y conformidad en la Universidad de Granada:

e Organo Gestor: U00800001 Universidad de Granada.

® Oficina Contable: GE0002980 Servicio de Contabilidad.
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® Unidad Tramitadora: GE0002980 Servicio de Contabilidad.

* Unidad Proponente: Centro de Gastos (10 digitos) proporcionado por la Unidad
gue ha solicitado el suministro, la prestacién del servicio o la realizacién de la
obra.

Las facturas anotadas en el registro contable de facturas seran distribuidas o puestas
a disposicion de los correspondientes centros de gasto (Centros, Departamentos,
Institutos de Investigacién, Unidades o Servicios), de forma electrénica, de acuerdo
con la identificacién que de los mismos figure en la propia factura, a efectos de, si
procede, dar la preceptiva conformidad a las mismas de acuerdo con la realizacién
de la obra, la entrega del bien o la prestacion de servicio correspondiente. Hasta
tanto no conste dicha conformidad, no se entendera que las facturas presentadas
cuenten con su aceptacién por parte de la Universidad.

El tramite preliminar de aceptacién o rechazo de cada factura se anotara en el
registro contable de facturas, dejando constancia de la fecha en que se haya
producido, asi como, en caso de aprobacién de la conformidad y reconocimiento de
la obligacién, de la fecha de contabilizacién de la obligacién reconocida
correspondiente.

Es precisamente esta anotacion continua en el registro contable de facturas, de los
distintos estados por los que vaya pasando la factura, desde su recepcién y registro,
pasando por su aceptacién o rechazo (devolucién), su anulacién (si fuera el caso, a
instancia del presentador de la factura), y su conformidad y posterior contabilizacién
de la obligacién reconocida junto a su pago, lo que permitird que el registro contable
de facturas se convierta en un instrumento clave para el seguimiento del
cumplimiento de los compromisos de pago de esta institucién publica, a la vez que
sea un medio eficaz de informacién a proveedores.

Toda esta informacidn serd expuesta, de forma mas ampliada, en unas Jornadas
Informativas que se celebraran el préximo 4 de julio, de 10:00 a 11:00 horas, en el
Aula Magna de la Facultad de Ciencias, sito en el Campus de Fuentenueva.
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