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 Formación del Personal de Administración y Servicios 
 
Formación impartida en el curso Académico 2017/2018 
 

 Horas de docencia: 2.050 
 Alumnos: 4.328 
 Acciones Formativas: 75 

 
Perfeccionamiento 
 

 Nº Horas: 1.090 
 Nº Alumnos: 918 
 Nº Acciones Formativas: 23  

 
− Creación y mantenimiento de páginas web institucionales con Wordpress. 
− Equipos e instalaciones de climatización y calefacción. 
− Excel (Ceuta). 
− Excel (Melilla). 
− Formación para formadores. 
− Generación y análisis de encuestas en google apps. 
− Guía práctica para redactar documentos administrativos. 
− Herramientas avanzadas de gestión de la calidad. 
− Idioma virtual. 
− Inglés presencial (Ceuta). 
− Inglés presencial (Granada). 
− Inglés presencial (Melilla). 
− La igualdad como herramienta de trabajo (nivel I). 
− La igualdad como herramienta de trabajo: creación de una red de apoyo a víctimas de género (nivel II). 
− La nueva regulación en materia de protección de datos. 
− Las notificaciones administrativas: régimen jurídico y casos prácticos. 
− Mantenimiento y recuperación de jardines históricos de la UGR. 
− Modelos acuáticos en experimentación animal. 
− Primeros auxilios, soporte vital básico y uso del desfibrilador. 
− Promoción de hábitos saludables. 
− Refworks: gestor bibliográfico. 
− Word (Ceuta). 
− Word (Melilla). 

 
Adecuación Profesional 
 

 Nº Horas: 675 
 Nº Alumnos: 3.373 
 Nº Acciones Formativas: 48 

 
− Actualización del sistema de gestión de calidad de la UGR. 
− Aplicación permisos de usuarios: gestión de la infraestructura software de aplicaciones corporativas. 
− Cheminventory facultad de ciencias. 
− Contratos menores: resolución de dudas. 
− Curso de mantenimiento instalaciones deportivas. 
− Curso inicial en operaciones de mantenimiento higiénico‐sanitario  de instalaciones de riesgos frente a legionella. 
− 1ª actualización en operaciones de mantenimiento higiénico‐sanitario instalaciones de riesgo frente a la legionella. 
− Formación en Esquema Nacional de Seguridad. 
− Formación en planes de autoprotección (Centro de Prácticas de Empresa). 
− Formación en planes de autoprotección (Comedor Carlos V). 
− Formación en planes de autoprotección (Facultad CC. Económicas). 
− Formación en planes de autoprotección (Facultad CC. de la Salud). 
− Formación en planes de autoprotección (Facultad de Medicina). 
− Formación específica sobre limpieza de habitaciones en residencias y colegio mayor. 
− Gestión de bibliotecas digitales. 
− Gestión previa del gasto: Ley 9‐2017, de contratos del sector público. 
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− Inglés residencias universitarias. 
− Invesicres. 
− Invesicres: administradores de registro. 
− Invesicres: usuarios de registro. 
− Jornadas económicas ejercicio económico 2018. 
− Jornadas informativas sobre el cierre del ejercicio económico 2017. 
− Manipulación y procedimientos experimentales en rata y ratón. 
− Medios audiovisuales: formación práctica. 
− Notificación electrónica. Hermes. 
− Planes de autoprotección (Facultad CC. de la Educación). 
− Planes de autoprotección (Facultad de Odontología, Documentación y Editorial). 
− Planes de autoprotección (Isabel la Católica y Herbario). 
− PLYCA: contratación pública electrónica. 
− Primeros auxilios en plan de autoprotección (Facultad de Ciencias de la Educación). 
− Primeros auxilios y soporte vital básico en planes de autoprotección (C.M. Isabel La Católica y Comedores). 
− Primeros auxilios y soporte vital básico en planes de autoprotección (C.M. Isabel La Católica y Herbario). 
− Primeros auxilios y soporte vital básico en planes de autoprotección (Facultad CC. Económicas). 
− Primeros auxilios y soporte vital básico en planes de autoprotección (Facultad CC. de la Salud). 
− Procedimientos electrónicos del servicio de doctorado – notificaciones electrónicas. 
− Proceso de movilidad desde el puesto de RRII de un centro académico de la UGR. 
− Reciclaje en protección radiológica Rx diagnósticos. 
− Reservas y gestión de la estancia en residencias y colegios universitarios. 
− Sistemas de gestión de contenidos web. 
− Sistemas de gestión del aprendizaje para la universidad digital. 
− Soldadura TIG y electrodo (nivel avanzado). 
− Soporte vital básico y uso del desfibrilador externo automatizado (inicial, Edificio Central PTS). 
− Soporte vital básico y uso del desfibrilador externo automatizado (reciclaje). 
− Taller sobre la aplicación del diseño en el sistema de calidad. 
− Técnicas de cocina aplicadas a comedores universitarios. (Teoría) 
− Técnicas de cocina aplicadas a comedores universitarios. (Práctica) 
− Uso de la imagen gráfica de la universidad de granada. 
− Variadores de frecuencia, perturbaciones en la red e instalaciones eléctricas: problemas habituales y soluciones. 

 
Desarrollo Profesional 
 

 Nº Horas: 285 
 Nº Alumnos: 37 
 Nº Acciones Formativas: 4 

 
− Desarrollo competencias estratégicas específicas y técnicas func. intervalo 5. 
− Desarrollo profesional y especialización en biblioteca. 
− Desarrollo profesional y especialización en conserjería. 
− Desarrollo profesional y especialización en laboratorio. 

 




