BOLETIN OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA B@®UGR

UNIVERSIDAD Miércoles, 5 de febrero de 2025 n° 262
DE GRANADA

RGE262/2: Resolucion del Gerente de la Universidad de Granada por la que se
dispone la apertura del ejercicio economico 2025.

= Resolucion del Gerente de la Universidad de Granada, de 15 de enero de 2025, por la
que se dispone la apertura del ejercicio econdémico 2025.

BOLETIN OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA | https://secretariageneral.ugr.es/servicios/bougr | ISSN: 2173-1608



- MIGUEL ANGEL GUARDIA LOPEZ
En calidad de: GERENTE UGR

Firma (1):

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

RESOLUCION del Gerente de la Universidad de Granada por la que se dispone
la apertura del ejercicio econdmico 2025.

El pasado 19 de diciembre de 2024, el Consejo Social aprobo el presupuesto de la Universidad de

Granada para el ejercicio 2025.

El dia 20 de diciembre de 2024 la Gerencia de la Universidad de Granada incorporé el documento

del presupuesto aprobado en el siguiente enlace web:

https://gerencia.ugr.es/sites/webugr/gerencia/public/ficheros/Presupuestos%20UGR/Presupuesto%

20UGR%202025.pdf

De acuerdo con las competencias establecidas en los Estatutos vigentes de la Universidad de
Granada, se dicta la presente resolucion en la que se dispone la apertura del ejercicio econdmico

2025 mediante la siguiente circular.
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CIRCULAR DE APERTURA DEL EJERCICIO ECONOMICO 2025

La presente circular tiene por objeto poner en conocimiento de la comunidad universitaria que a
partir del dia 17/01/2025 se procede a la apertura del ejercicio econdmico 2025.

La complicada situacion actual de Modelo de Financiacion de las Universidades Publicas
Andaluzas para el periodo 2023-2027 que no ha cubierto, hasta el momento de la presente circular,
la clausula de salvaguarda para 2024 de la Universidad de Granada, con una merma de mas de 3
millones, que de no corregirse en este mes de enero supondria una pérdida acumulativa en los
proximos ejercicios, asi como la ausencia de financiacion para hacer frente a los compromisos de
personal en 2025, ha obligado a la elaboracion y aprobacion de un presupuesto austero, que
presenta un escenario de incertidumbre y preocupacion para afrontar los costes de personal y las
necesidades de acometer inversiones de infraestructura, entre otros.

Dentro de este escenario, se ha distribuido un 75% del presupuesto del ejercicio 2025 en los
distintos centros de gasto de Vicerrectorados, Facultades y Escuelas Técnicas, Departamentos e
Institutos de Investigacion y Unidades con dotacion presupuestaria en el presupuesto ordinario de
esta Universidad, estando disponible para su ejecucion a partir del dia 17/01/2025. A medida que
avance el ejercicio econémico y se consolide la financiacion de la Junta de Andalucia u otros
ingresos para 2025, se estara en disposicion de analizar el resto del presupuesto no distribuido y su
puesta a disposicion en los centros de gasto.

Para los Grupos, Proyectos, Contratos de Investigacidon y cualquier otro centro de gasto que haya
contado durante el ejercicio 2025 con financiacion afectada, y siempre que retina los requisitos
necesarios para disponer del crédito en 2025, se estd incorporando inicialmente el 100% del crédito
que a 31/12/2024 aparecia disponible en el programa informatico UXXI a falta de su concrecion, la
cual se producird una vez efectuadas todas las operaciones de contabilizacién de los gastos del
ejercicio 2024. La incorporacién del resto del remanente de dichos créditos se realizard a lo largo
del mes de febrero toda vez que se hayan cumplido los tramites preceptivos establecidos en la
normativa vigente. Como novedad, los centros de gasto afectados correspondientes a contratos de
investigacidn, subvenciones (no de investigacion), catedras, aulas de docencia, centros de gastos
que financien personal con cargo a capitulo VI o aquellos otros centros de gasto con financiacién
afectada o sujeta a un periodo de ejecucion concreto, deberan estar dados de alta en la aplicacién
informatica PROYECTA, tanto para la incorporacion de remanentes como aquellos de nueva
creacién, no afectando esta medida a grupos de investigacidn, centros de gasto de congresos o
similares o aquellos otros que por su caracteristicas se determine por la Gerencia.
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Los centros de gasto son unidades dotadas de autonomia para la autorizacion y gestion de los
créditos que les son asignados dentro del Presupuesto de Gastos de la Universidad, asi como para
proponer las modificaciones de créditos que se justifiquen a lo largo del ejercicio econdmico. Los
centros de gasto adscritos a los distintos Subprogramas, con las excepciones que puedan
establecerse, seran coordinados por el miembro del equipo de gobierno responsable del
correspondiente Subprograma quien tendra, ademas, entre otras, competencias para proponer
modificaciones presupuestarias entre ellos.

Corresponderd a los responsables de los Subprogramas y Centros de Gasto:
a) Garantizar la economia y eficacia del gasto.

b) Asegurar el cumplimiento de la normativa de ejecucién del Presupuesto, en especial
la relativa a contratacién del Sector Publico.

c) Autorizar el inicio de los expedientes de gasto, que tendran como limite el total de los
créditos que tengan asignados.

El Gerente, autorizard el establecimiento de centros de gasto, asignandoles la gestion de los
créditos recogidos en el Presupuesto. De igual modo, establecera centros de gasto para cada uno
de los proyectos y contratos de investigacion con una asignacion equivalente a la disponibilidad
del crédito del proyecto o contrato y, en general, de aquéllos que tengan financiacion externa, con
una asignacion equivalente a dicha financiacion. Para el caso particular de los contratos de
investigacion, catedras, aulas, recursos liberados de proyectos internacionales y organizacion de
congresos y/o conferencias, éstos permaneceran activos, como maximo, hasta el 31 de diciembre
del ejercicio econémico posterior a la finalizacion de la actividad para la que se haya recibido la
financiacion afectada o finalista o se haya formalizado el altimo ingreso, en que serdn dados de
baja por el Servicio de Contabilidad y Presupuesto.

La disposicion adicional sexta de las Bases de Ejecucion del Presupuesto (en adelante BEP) habilita
para la utilizacion de recursos liberados de proyectos internacionales, contratos de transferencia y
catedras para financiar un proyecto orientado a la preparacion y obtencion de nuevos proyectos o
contratos con financiacién externa. Las solicitudes se dirigiran al Vicerrectorado de Investigacion y
Transferencia a través de un procedimiento especifico. Esta disposicion, ademads de regular los
requisitos minimos, establece un régimen de transitoriedad hasta el 31/03/2025 para que se acojan
aquellos centros de gasto que, contenidos entre los citados, tenian abierto el centro de gasto con
fecha igual o posterior a 31/12/2023.

En desarrollo de la autonomia universitaria de la que goza la Universidad y atendiendo a una
demanda de hace afios, se ha procedido a simplificar la normativa econémico-presupuestaria,
dividiéndola en el Reglamento de Régimen Econdmico-Financiero (en adelante RREF), en vigor
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desde el dia 21 de diciembre de 2024, que se erige como las normas que van a regir la actuacion
presupuestaria, instaurandose como un instrumento con vocacion de permanencia, y las BEP, a las
que deja las atribuciones de los aspectos limitativos y cuantitativos y otros de especial relevancia
relativos a la gestion concreta del ejercicio 2025.

Sin perjuicio de los dispuesto en las normativas citadas, se recogen a continuacion determinados
preceptos contemplados en las BEP y en el RREF y se dictan instrucciones de procedimiento que
han de observarse durante su desarrollo:

1. No podran formalizarse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos
consignados en el estado de gastos para cada uno de los centros de gasto, segun la vinculacion
juridica establecida en las BEP, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos y las
disposiciones dictadas por los drganos de la Universidad que infrinjan dicho precepto, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El crédito para acometer gastos sera el que
figure disponible, segun su vinculacion juridica, en el estado de gastos correspondiente en el
momento de iniciar la tramitacién del oportuno expediente de gasto.

2. La imputacion de los gastos debera realizarse teniendo en cuenta la vinculacion de los créditos
consignados en el Estado de Gastos, que deberd ser contemplada a nivel de clasificacion funcional
y econdmica, y sera la que se detalla a continuacion:

A nivel de capitulo econémico y programa presupuestario:

- Capitulo 1. Gastos de Personal

- Capitulo 2. Gastos corrientes en bienes y servicios, excepto los siguientes que estaran
vinculados a nivel de subconcepto: 230.01 Dietas. Reuniones Departamentales 231.01
Locomocion. Reuniones Departamentales.

- Capitulo 6. Inversiones reales, a excepcion de articulo 64 “Gastos en inversiones de caracter
inmaterial” que estard vinculado a nivel de articulo.

A nivel de articulo econdmico y programa presupuestario:

- Capitulo 3. Gastos financieros.

- Capitulo 4. Transferencias corrientes.

- Articulo 64. Gastos en inversiones de caracter inmaterial
- Capitulo 7. Transferencias de capital.

- Capitulo 8. Activos financieros.
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- Capitulo 9. Pasivos financieros.

La vinculacion de los créditos no impedird que la imputacion se realice, de forma obligatoria, al
maximo nivel de desagregacion que corresponda en cada caso, a efectos de la adecuada
contabilizacion del gasto. En este sentido, en cuanto a la clasificacion econémica de gastos, se
debera considerar la establecida por la Orden de 28 de abril de 2006 de la Consejeria de Economia
y Hacienda, por la que se aprueba la clasificacion econdmica de ingresos y gastos del Presupuesto
de las Universidades Publicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia (adaptacion a la
Universidad de Granada), que se encuentra en la siguiente direccién web:

http://unidadeconomica.ugr.es/pages/contabilidad presupuestos/documentos/conceptospresupue
starios

La vinculacion de los créditos no sera de aplicacion a los créditos consignados en los centros de
gasto que pudieran crearse para Imprevistos y Funciones no clasificadas, costes indirectos para
gastos generales de la UGR, ni a los que sean o pudieran ser contemplados como Fondo de
Contingencia o de Apoyo a la Financiacion de los Departamentos o Centros.

3. Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto sélo podrdn contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones (suministros, obras o servicios) y demas prestaciones o
gastos en general, que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

No obstante lo anterior, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de
expedicion de las érdenes de pago, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo al Presupuesto de la Universidad de Granada, ya sea por ndmina
ordinaria o complementaria, asi como las que tengan su origen en resoluciones judiciales o
acuerdos de mesa de negociacion.

b) Las generadas en el mes de diciembre del ejercicio anterior de conformidad con las
normas establecidas, como consecuencia de compromisos de gasto adquiridos, para los que
existiese crédito disponible en el ejercicio de procedencia y cuya imputacion se realice sobre
créditos afectados. En cualquier caso, se dejara constancia en el expediente de las causas por
las que no se procedid al reconocimiento de la obligacion en el ejercicio precedente.

c¢) Las obligaciones de contratos formalizados por drgano competente derivadas de
suministros, obras, alquileres u otros contratos de servicios estructurales de pago periodico
cuyos recibos o documentos de cobro, correspondan al ultimo mes del afo anterior, no
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imputadas a presupuesto durante el mismo, siempre y cuando no se haya podido realizar la
comprobacion de la realizacion del servicio, la obra o la entrega del suministro.

4. El ejercicio, por aquellos que tienen la competencia, en materia de toma de decisiones sobre el
gasto y de gestion econdmico y financiera comporta la asuncion responsable de las decisiones
adoptadas, con independencia de los actos de asesoramiento que pudieran formular otros érganos.

5. En las obligaciones econdémicas de la UGR que tienen por causa entregas de bienes o
prestaciones de servicios, el pago no podra realizarse hasta que el acreedor haya cumplido o
garantizado su correlativa obligacion, excepto en los pagos pendientes de aplicar que de forma
justificada y excepcional sean autorizados por el Gerente.

6. Debe tenerse presente que la disponibilidad de los créditos para gastos, consignados en los
distintos centros de gasto, que no se encuentre en relacion directa con ingresos por financiacion
afectada, estaran disponibles a lo largo del ejercicio en la medida en que se materialicen los
ingresos o derechos correspondientes destinados para gastos generales.

Del mismo modo, para garantizar la estabilidad presupuestaria, el Rector, a propuesta de la
Gerencia, segin el grado de ejecucion del Estado de Ingresos o de Gastos, podra acordar la
retencion de saldos presupuestarios correspondientes a créditos no vinculados a ingresos
afectados, incluida la retencion para titulos propios y otras actividades formativas.

Asimismo, en el marco de los objetivos a cumplir por la Universidad y para garantizar la
estabilidad presupuestaria y el cumplimiento de los objetivos en materia de déficit y
endeudamiento, o cuando se adopten politicas corporativas de limitacion de gastos, de forma
excepcional, el Rector podrd disponer que se efectiien en el Presupuesto ordinario del ejercicio
2025 retenciones de no disponibilidad sobre los créditos disponibles.

7. Por los responsables de los centros de gasto y los gestores correspondientes se han de tener muy
en cuenta los aspectos contemplados en el articulado de las BEP relativos a las consignaciones
presupuestarias:

7.1 Modificaciones de crédito: todas las modificaciones de crédito deberan formalizarse de
acuerdo con los procedimientos establecidos en las BEP, sin que los responsables de los
centros de gasto puedan realizar o comprometer gastos previamente a la aprobacion por el
organo competente del expediente de modificacién presupuestaria propuesto.

Con independencia de la documentacién que el proponente considere oportuno aportar, en
los expedientes de transferencia de crédito, se cumplimentara una memoria justificativa,
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segtin modelo normalizado por la Gerencia, que recoge todos los requisitos exigidos por la
normativa para su tramitacion.

7.2 Redistribuciones de crédito: Seran tramitadas por este procedimiento las operaciones
internas siguientes:

a) Las minoraciones y aumentos de créditos que afecten a las dotaciones para becas de
practicas internas.

b) Las minoraciones y aumentos de crédito, respectivamente, entre unidades organicas
que se realice para regular la compensacion econdmica, sin transaccidon monetaria,
cuando una unidad orgdnica preste un servicio o ceda un bien a otra, asi como
inscripciones a congresos y similares organizados por la propia UGR.

c) Las redistribuciones de crédito que efecttien los Vicerrectorados o la Gerencia con
destino a Centros, Departamentos, Cursos de especializacion u otras unidades con la
finalidad de complementar la financiacion de sus actividades.

d) Las minoraciones y aumentos de crédito de las cuantias consignadas en los centros de
gasto sefalados en las BEP a los que no les sea de aplicacién la vinculacion de los
créditos.

Las transferencias de crédito, bajas por anulaciéon y redistribuciones de crédito se deberan
formalizar obligatoriamente en electronico a través de la Plataforma informatica denominada
“Plataforma de Solicitud de Redistribucion de Crédito y Modificacion Presupuestaria”. No
obstante, en casos excepcionales, la Gerencia podra determinar que las redistribuciones de crédito
se formalicen por cualquier otro método alternativo en caso de que éstas no se puedan llevar a
efectos.

8. En relacion con los gastos cuya financiacion para acometer los mismos cuente con el cardcter de
afectada o finalista, éstos no podran ejecutarse mientras no exista dotacion presupuestaria en el
centro de gasto. La no observacion de lo indicado conllevara la no asuncion por parte de la
Universidad de las deudas contraidas y dara lugar a exigencia de las responsabilidades a que haya
lugar.

Salvo que la normativa especifica o mediante resolucion de la Gerencia se establezcan otros
criterios de reparto, estos ingresos devengaran costes indirectos que se destinaran a soportar los
gastos generales de la Universidad, una vez deducido el impuesto aplicado correspondiente, en su
caso.
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9. Los proyectos y contratos con financiacion especifica se desarrollaran y gestionaran conforme a
su finalidad, su normativa especifica, naturaleza del gasto y en los términos en los que se haya
concedido la subvencion. En su defecto se regiran por la normativa desarrollada por la
Universidad de Granada.

Cuando se detecte la incorrecta imputacion de un gasto a un proyecto por no resultar elegible, el
Gerente podra de oficio imputarlo a otro centro de gasto, cuyo titular sea el investigador
responsable, en el que éste resulte elegible. Esto sera igualmente de aplicacion a los gastos
originados por organizacion de congresos, seminarios, cursos y eventos analogos, a desarrollar en
el marco de proyectos de investigacion u otros fondos de caracter afectado que puedan ser objeto
de expediente de reintegro.

10. El reconocimiento de la obligacion se efectuara una vez que:

a) Sea recibida la factura y/o justificantes que prueben la recepcion de los bienes, la
prestacion del servicio o el derecho del acreedor, con todos los requisitos legales que
correspondan al gasto autorizado.

b) Todos los proveedores que hayan de facturar a la UGR por adquisiciones de bienes y
prestaciones de servicio estdn obligados al uso de la factura electronica, con
independencia de su importe. A partir de 2025, el proveedor que haya expedido la factura
electrénica tendra la obligacion de presentarla a través del Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas de la Administracion General del Estado (FACe) en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de
servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion de la
factura, no se entendera cumplida la obligacién por parte del proveedor de presentacion
de la factura en el registro.

c) Se seguirdn presentando por el portal de facturas PORFA las facturas o documentos
sustitutivos de éstas relativos a gastos realizados con Tarjeta Electrénica de pago de la
UGR, gastos a recuperar por cesionario, gastos tramitados con el caracter de "A Justificar"
y facturas de proveedor extranjero. Por la unidad de gestion econémica correspondiente,
se comprobard que las facturas o documentos justificativos de éstas, con la excepcién
recogida en el articulo 2.4 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, contienen los
siguientes requisitos:

1. Nimero de factura.

Gerencia | Avda del Hospicio s/n, Hospital Real, 18071, Granada -8-
958 243032 | gerencia@ugr.es | https://gerencia.ugr.es/

Este documento firmado digitalmente puede verificarse en https://sede.ugr.es/verifirma/ 15/01/2025 - 10:26:02

Cadigo seguro de verificacion (CSV): B2EF354644FB145FA70B7A59AC8A3D6E P&g. 8 de 21



https://gerencia.ugr.es/

- MIGUEL ANGEL GUARDIA LOPEZ

En calidad de: GERENTE UGR

Firma (1):

C g3t

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

2. Fecha de expedicion que debera estar comprendida dentro del plazo de ejecucion
aprobado para los proyectos o subvenciones recibidas.

Datos Proveedor: Identificacion, NIF y domicilio fiscal.

Datos Destinatario: Universidad de Granada. NIF de la UGR.

Descripcion: Describira claramente el bien o servicio adquirido.

IVA: Tipo impositivo aplicado y cuota tributaria resultante. Se especificaran por
separado las bases que se encuentren exentas o que tengan distinto tipo
impositivo.

o u .k w

7. Fecha de prestacion del servicio. Si es distinta a la fecha de expedicion.

11. Siempre que se cumpla con la normativa establecida en las BEP, las facturas y documentos
acreditativos del gasto recibidos y tramitados en formato electrénico seran conformados por los
responsables de los centros de gasto a través de la aplicacion informatica denominada "Registro
Contable de Facturas" que se encuentra habilitada en el portal de acceso identificado de la UGR. El
plazo maximo para conformar sera de 5 dias desde que los documentos justificativos del gasto
se pongan por el usuario que los valide, en su caso, a disposicion de la persona responsable del
centro de gasto. Para las facturas recibidas entre el cierre del ejercicio anterior y la apertura del
presente ejercicio, dicho plazo comenzara a contarse desde el dia de apertura del ejercicio
econdmico 2025.

Igualmente, los documentos acreditativos del gasto que se sigan tramitando en formato papel,
seran conformados en el mismo plazo por el responsable del centro de gasto que lo propuso
debiendo contener el conforme los siguientes datos:

a) La expresion “CONFORME”.

b) La Orgénica del centro de gasto.

c) La fecha del dia en que se firma.

d) Antefirma.

e) Firma

f) Pie de firma, con indicacién de nombre y apellidos del responsable del centro de gasto.

12. En los contratos menores, el conforme de las facturas y justificantes que se realiza de forma
electronica acreditard explicitamente la recepcion en condiciones satisfactorias, en cuanto a
cantidad, calidad y precio de los bienes y servicios recibidos, asi como la comprobacién de los
calculos en la factura.

13. Las unidades gestoras realizaran la imputacién del gasto de las facturas conformadas en un
plazo maximo de 5 dias desde la fecha de conformidad de las mismas. No obstante, para las
facturas conformadas entre el cierre del ejercicio anterior y la apertura del presente ejercicio, dicho
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plazo comenzard a contarse desde la fecha de apertura del presente ejercicio, a excepcion de las

que se imputen en los centros de gasto con créditos de financiacion afectada que se contara a
partir de la disponibilidad de dichos créditos, o en aquellos centros de gasto en los que sea
aplicable la prorrata general, desde que se conozca la misma aplicable en el ejercicio 2025.

14. En cuanto a las adjudicaciones directas de obras, suministros y servicios, ha de precisarse que
las mismas podran realizarse siempre y cuando tengan la consideracién de contrato menor, para

los cuales habra de tenerse en cuenta lo siguiente:

- MIGUEL ANGEL GUARDIA LOPEZ
En calidad de: GERENTE UGR

Firma (1):

a) Estos contratos no pueden tener una duracion superior a un afo ni ser objeto de prérroga.

b) Para los contratos menores no sera necesaria la formalizacion de ningtn contrato
administrativo, salvo que exista interés manifiesto por parte de la Universidad de Granada y
en especial por los responsables de los centros de gasto que realicen la adquisicion. Debera
minimizarse la realizacion de contratos menores que cubran las eventuales necesidades,
priorizando la elaboracion de expedientes trimestrales/anuales por proveedor y centro de
gasto que permita asociar indeterminado niumero de facturas.

No obstante, en este tipo de contratos, siempre que el elemento adquirido, o la obra o
servicio supere la cuantia de 5.000 euros (IVA excluido), serd necesaria la solicitud de tres
ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccion del compromiso para
la obra, la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen,
presten o suministren, en cuyo caso se dejard constancia en el expediente. En el caso de que
el bien sea inventariable, incluido el material informatico, este limite operara a partir de los
1.000 euros (IVA excluido).

En el caso de suministros o servicios adquiridos por proyectos de investigacion y otras
organicas financiadas con subvenciones externas, el limite operara a partir de 15.000 euros
(IVA excluido), de acuerdo con lo previsto en el articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones.

La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en el momento de imputar la
factura, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccién cuando no recaiga en la propuesta economica mas
ventajosa.

c) En los contratos menores, la tramitacion del expediente de contratacion se debera realizar
a través de la aplicacion informatica “COMPRAME”, observando en todo momento lo
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establecido en la normativa vigente de Contratos del Sector Publico. Previamente a la
formalizacion del expediente a través de la aplicacion informatica “COMPRAME” debera
haberse realizado reserva de crédito en el centro de gasto correspondiente a través de la
aplicacion UXXI. El codigo del expediente de reserva de crédito se deberd incorporar
obligatoriamente a los datos del expediente generado en “COMPRAME” para que éste
pueda ser grabado.

Los expedientes primarios en los que se han de realizar la reserva de crédito se encuentran
publicados en la siguiente direccién web:

http://unidadeconomica.ugr.es/pages/contabilidad presupuestos/documentos/expedientesac
uerdosmarcoycomprame

d) Especial consideracion y control requieren los fondos obtenidos a través del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR). Para los contratos menores, a través
de la aplicacion informatica “COMPRAME”, debera cumplimentarse las declaraciones de
conflicto de interés exigidas para la ejecucion de estos fondos por los organismos
financiadores, asi como el analisis de conflictos de interés “ex ante” en la aplicacion
MINERVA de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, procedimiento que
afecta directamente a los responsables de centros de gasto y proveedores. No podra
emitirse la primera factura con cargo a estos expedientes hasta que no se obtenga el visto
bueno de la Oficina de Gestion del PRTR.

e) Los Centros y Servicios tramitaran con cargo a su presupuesto, sin necesidad de
supervision previa por parte de la Unidad Técnica, la adquisicion de todos los elementos
de equipamiento (mobiliario), con las siguientes excepciones:

1. Equipamientos completos de estancias tales como auditorios y salones de grados,
aulas, zonas de uso compartido, seminarios, pasillos y/o zonas comunes del edificio,
archivos (compactos y estanterias), bibliotecas y salas de estudio o de lectura.

2. Mobiliario y elementos de equipamiento no instrumental en laboratorios, tales como
encimeras y muebles de pared que por su configuracién deban ser anclados al suelo o a
las paredes del laboratorio formando parte de la configuracion espacial del mismo de
manera permanente.

3. Equipamientos que por su cuantia requieran de la tramitacion de un expediente de
contratacion a través del Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

f) Los Centros y Servicios tramitaran con cargo a su presupuesto, sin necesidad de
supervision previa por parte de la Unidad Técnica, aquellas actuaciones de
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mantenimiento de escasa entidad técnica cuyo importe no supere los 1.000 euros (IVA
excluido), con las siguientes excepciones:

1. Actuaciones que alteren, modifiquen o amplien cualquiera de las instalaciones
existentes en el edificio.

2. Actuaciones que alteren, modifiquen o amplien cualquier espacio del edificio, tanto
exterior como interior.

3. Actuaciones que se generen a partir de revisiones periddicas por revisiones y OCAs,
incluido el mantenimiento de equipos de elevacion tales como ascensores,
montacargas, salvaescaleras o similares.

4. Actuaciones asociadas a contratos de mantenimiento en vigor que solo puede
realizar la empresa adjudicataria, mediante exclusividad.

Para aquellas actuaciones que, siguiendo el criterio anterior, se lleven a cabo directamente
por los Centros y Servicios, sera obligatorio que los responsables soliciten a la empresa la
documentacion que acredite el cumplimiento de normativa de aplicacion en materia de
seguridad y salud y que se indica en el Anexo I de las BEP. También tendradn que enviar los
datos de la empresa al Servicio de Salud y Prevencion para su alta en ieDOCe (plataforma
web para la Coordinacion de Actividades Empresariales).

15. Gastos de atenciones protocolarias y representativas:

15.1. Se imputaran al Presupuesto de la UGR los gastos que se produzcan como consecuencia
de los actos de protocolo y representacion que las autoridades académicas o responsables
organicos de las mismas, tengan necesidad de realizar en el desempenio de sus funciones, asi
como los que, siendo de esta naturaleza, se ocasionen por la celebraciéon de conferencias,
congresos, exposiciones, o cualquier otro acto similar, siempre que dichos gastos pretendan
establecer, mantener o mejorar la imagen y relaciones de la Universidad de Granada y para
los que no existan créditos especificos en otros conceptos.

15.2. La realizacion de gastos en concepto de atenciones protocolarias han de ajustarse a los
preceptos recogidos en el articulo 31 de las BEP.

15.3. A modo “orientativo”, se entiende por proporcionado que la cuantia por comensal no
supere los 35 € (IVA incluido), ni que la participacion del personal de la UGR sea superior
a la del personal externo, salvo que asistan 3 comensales, 1 externo y 2 de la UGR. El
importe de los gastos por atenciones protocolarias y representativas no podra superar el 5%
del presupuesto inicial del centro de gasto, salvo en organizaciones de congresos y en
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aquellos otros que, excepcionalmente, previa solicitud motivada de su responsable, se
autoricen por la Gerencia de la Universidad otros limites.

15.4. A efectos del 5% anterior, tendran la consideracion de gasto protocolario las
adquisiciones que se realicen de la Marca UGR a FORMACION Y GESTION DE
GRANADA, S.L. M.P.,, salvo que por la naturaleza del suministro no tengan tal
consideracion.

16. La gestion y explotacion de la Marca UGR, Titularidad de la Universidad de Granada, asi
como el desarrollo de las actividades de comercio al por menor que puedan derivar de dicha
gestion y explotacion compete en exclusiva a FORMACION Y GESTION DE GRANADA, S.L.
M.P. (empresa publica de la Universidad de Granada), no pudiéndose hacer uso de la Marca
UGR sin su autorizacion expresa.

17. El pago mediante tarjeta electrénica de la Universidad de Granada es un procedimiento de
gestion de pagos asimilado a los realizados por anticipo de caja fija que, utilizando los avances y
herramientas electrdnicas, facilita la gestion diaria del personal autorizado para su uso, permite
ahorro en gastos menores y automatiza la corriente de datos relativos a pagos a los efectos de la
contabilidad y tesoreria de la Universidad.

El uso de las Tarjetas Electrénicas de pago se ajustarad a:
- Las condiciones del contrato y a los compromisos que adquirieron los tomadores de las
mismas con sus firmas.

- Al tipo de gastos en los que es posible utilizarlas (elegibles y autorizados en el PTPEUGR).
Los gastos de naturaleza contractual no requeriran la tramitacion de expediente de contrato
menor y si reserva de crédito con cargo al expediente econdmico n° 2025/0000012 (Ref.
Interna: TARJETA CORPORATIVA).

- No podra utilizarse la TPEUGR en los siguientes supuestos:

e Proyectos financiados por el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
(PRTR).

e La adquisicion de sustancias quimicas, con independencia de la organica que las
financie.

e Servicios que llevan aparejados tratamientos de proteccion de datos.

¢ Suministros y servicios incluidos en un acuerdo marco, siendo necesario realizar
expediente de contrato basado.
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En la justificacion y tramitacion de los gastos realizados, los tomadores de las TPEUGR
deberan observar especialmente que todas las facturas sean expedidas a nombre de la
Universidad de Granada, con el NIF de la misma (Q1818002F) y demads normativa de
aplicacion, asi como detalle a efectos de liquidacion de IVA, salvo que para aquellos gastos
que correspondiéndose a indemnizaciones por razon del servicio y siendo elegibles dentro
del PTPEUGR se haya dispuesto la posibilidad de no obtener factura con los datos fiscales
de la UGR, en cuyo caso se admitiran a tramite los documentos justificativos del gasto
conforme a los requisitos exigidos en las Normas para la liquidacidon y tramitacion de
Indemnizaciones por razon de servicio e Indemnizaciones de gastos por desplazamiento y
estancia del personal externo.

Justificacion del gasto no superior a 1 mes. Se interpreta por justificacion del pago
efectuado con TPEUGR, la realizacion del justificante de gasto, de liquido 0, durante el
periodo habilitado para su justificacion, sin perjuicio de lo establecido en las normas de
cierre del ejercicio. En caso de que no se haya obtenido la documentacion definitiva,
igualmente se realizara el justificante de gasto, pasando a tener la consideracion de
“pago a justificar”.

Aquellos pagos de escasa cuantia, realizados por un mismo concepto con motivo de la
asistencia a un evento, como billetes de metro o bus, taxis, gasolina de vehiculos oficiales o
vehiculos de alquiler, no compatibles con liquidacion por kilometraje, ... podran agruparse
y, por tanto, tramitarse en un solo justificante de gasto.

Que por los tomadores de las mismas se contesten a los requerimientos que se le hagan al
respecto.

Para poder solicitar, puntualmente, autorizacion de un disponible en la tarjeta superior a 3.000,00
€, el saldo minimo que debe existir en los centros de gasto vinculados a la misma debe ser igual a
la cuantia solicitada.

18. Los fondos que tengan la condiciéon de Anticipos de Caja Fija s6lo podran destinarse a

satisfacer el pago de obligaciones con las condiciones siguientes:

a) Que correspondan a gastos de caracter periodico o repetitivo, tales como dietas, gastos
de locomocioén, gastos corrientes, conservacion, tracto sucesivo, gastos por atenciones
protocolarias, pequefio material inventariable y otros de similares caracteristicas; asi
como cualquier gasto del capitulo 6 financiado con fondos afectados de investigacion y
transferencia.
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b) Como excepcion al apartado a), dadas sus caracteristicas y hasta que no se habiliten, en

su caso, los procedimientos pertinentes, no podran tramitarse por el sistema de anticipo

de caja fija los siguientes gastos que requerirdan de expediente de contrato

menor/contrato basado:

e Los correspondientes a proyectos financiados por el Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR), salvo que correspondan a prestaciones de
servicios de agencias de viaje, en cuyo caso, ademds de reserva de crédito

requerira el visto bueno de la Oficina de Gestion de PRTR y la cumplimentacion

de los DACI respectivos.

e La adquisicion de sustancias quimicas, con independencia de la organica que las

financie.

e Servicios que lleven aparejados tratamientos de proteccion de datos.
e Suministros y servicios incluidos en un acuerdo marco.

¢) Que exista crédito adecuado y suficiente en el presupuesto correspondiente, de acuerdo
con la naturaleza econdmica de la obligacion cuyo pago deba realizarse, debiendo tener

reserva de crédito aquellos gastos que tengan naturaleza contractual.

d) No podran realizarse con cargo a Anticipos de Caja Fija pagos individualizados
superiores a 1.800 euros, excepto en los siguientes supuestos en que no podran superar

los 15.000 euros, IVA excluido:

e Liquidaciones de indemnizaciones por razén del servicio (dietas y locomocién) y

bolsas de viaje.

e Facturas de agencias de viaje inferiores a 5.000 euros (IVA excluido)

e Los pagos a realizar por las Residencias Universitarias inferiores a 5.000 euros (IVA

excluido).

e Los pagos a realizar por el Centro de Actividades Deportivas correspondientes a

inscripciones en las distintas federaciones deportivas.

A efectos de aplicacion de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos que

deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un tinico gasto en varios pagos.

Con objeto de posibilitar una adaptacion de los sistemas de gestién al procedimiento de caja fija, el
Gerente dictara instrucciones para temporizar la aplicacion de sistema de caja fija, priorizando la
implantacion en los proyectos de investigacion y transferencia, por la necesidad de una gestion y

justificacion agil de los fondos recibidos.
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19. Los “pagos a recuperar” por el personal docente e investigador y el personal técnico, de gestion
y de administracion y servicios, queda restringida a los supuestos derivados de inscripciones a
congresos, jornadas o similares, gastos protocolarios, gastos menores, indemnizaciones por
razon de servicio y bolsas de viaje. Excepcionalmente podran autorizarse por la Gerencia otros
gastos diferentes cuando se justifique la imposibilidad de su tramitacion por los procedimientos
ordinarios, requiriendo formalizacion de expediente de contrato menor si tienen naturaleza
contractual.

No podran tramitarse “pagos a recuperar” con cargo a subvenciones, especialmente proyectos de
investigacion y gastos que puedan tramitarse por los sistemas ordinarios de pago convenidos en la
Universidad, salvo inscripciones a congresos o asimilados.

Para su tramitacion se requerird factura con los datos fiscales de la UGR, salvo que el gasto se
adectie a las peculiaridades de los “GASTOS MENORES” y no supere la cuantia de 150 €.

El méaximo de gasto establecido para los pagos a recuperar no podra superar la cuantia de 1.800 €,
salvo que se correspondan con gastos de desplazamiento y estancia en los que las facturas o
documentos justificativos del gasto seran expedidos a nombre de la persona interesada.

Para justificar “pagos a recuperar” por pago directo, serd requisito aportar justificante de pago, no
aceptandose a través de este medio pagos en metdlico, salvo que el gasto se haya realizado
directamente por las cajas habilitadas o de dispersion de caja.

20. - Subvenciones: Debe ponerse especial énfasis en que con la debida antelacion, y siempre con
caracter previo a la aprobacion de la convocatoria, sera obligatoria la formalizacion del documento
o documentos contables de retencion de créditos, en funcion de si la convocatoria tiene caracter
anual o plurianual, disponiéndose de este modo del crédito adecuado y suficiente con el que
pretenda hacerse frente a las obligaciones que se contraigan en las distintas resoluciones
definitivas de concesion de tales subvenciones. A su vez, se debe indicar en cada una de las
convocatorias la partida presupuestaria en la que se haya formalizado dicha reserva de crédito.

Las convocatorias, una vez cumplimentados los expedientes, se remitiran a la Gerencia con una
antelacion minima de 3 dias habiles previos a su publicacion en el Boletin Oficial de la
Universidad de Granada.

Con cardcter general, el organo competente para otorgar subvenciones dentro de las
consignaciones previstas en el Presupuesto de la Universidad es el Rector, sin perjuicio de las
delegaciones de competencias emitidas en esta materia.
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21. Procedimiento para tramitacion de gastos de publicacion financiados con Proyectos de
Investigacion.

Los distintos requisitos establecidos por las Entidades financiadoras de los Proyectos hacen
necesario un procedimiento especifico para la gestion del gasto y aporte de documentacién. Los
requisitos del mismo se pueden ver en el enlace:

https://unidadeconomica.ugr.es/pages/contabilidad presupuestos/documentos/procedimientotra
mitacionpublicacionarticulos

22. Aquellos gastos correspondientes a obras, suministros o servicios que se encuentren
recogidos en un Acuerdo Marco, deberan ser tramitados como contratos basados de dichos
Acuerdos Marco.

La tramitacion del expediente basado se deberd realizar a través de la aplicacion informatica
“COMPRAME”, observando en todo momento lo establecido en la normativa vigente de Contratos
del Sector Publico. Previamente a la formalizacion del expediente a través de la aplicacion
informatica “COMPRAME” se debera realizar de forma obligatoria la reserva de crédito en el
centro o centros de gasto que soporten el gasto correspondiente a través de la aplicacion UXXI. El
cddigo del expediente complementario de reserva de crédito se deberd incorporar
obligatoriamente a los datos del expediente generado en “COMPRAME” para que éste pueda ser
grabado.

Los expedientes econdmicos primarios de cada acuerdo marco en los que se ha de realizar la
reserva de crédito complementaria se encuentran publicados en la siguiente direccion web:

http://unidadeconomica.ugr.es/pages/contabilidad presupuestos/documentos/expedientesacuerdo
smarcoycomprame

23. Aquellos ingresos procedentes de inscripciones a congresos, jornadas, cursos y similares
organizados por la Universidad de Granada han de justificarse con la correspondiente factura,
generada en tiempo y forma en el mddulo correspondiente de UNIVERSITAS XXI,
condicionandose la distribucion de los ingresos en el centro de gasto a su formalizacion. En el
caso en que se compense la inscripcion entre centros de gasto se realizara un documento de
cargo interno.

24. El Catalogo de Precios Publicos esta en continua actualizacion durante el ejercicio econémico,
habiéndose revisado, ademas, para este ano sus cuantias, siendo necesario su consulta cada vez
que se aplique. Puede accederse en el siguiente enlace:
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https://gerencia.ugr.es/areas/asuntos-economicos/precios-publicos

El procedimiento para la cesion de uso temporal de espacios de la Universidad de Granada
(Locales, Inmuebles e Instalaciones) ha sido actualizado, pudiéndose consultar en el anterior
enlace, cabe resefiar que en caso de bonificacion igual o superior al 70% se aplicara un 15% de
costes indirectos para hacer frente a los gastos generales de luz, calefaccion, agua y cualquier
otro gasto considerado estructural. Cuando existan razones sociales, benéficas, culturales o de
interés publico debidamente justificadas a criterio de la administracion universitaria, la
autoridad que deba conocer sobre la cesion, podra acordar la concesion de una bonificacion,
total o parcial de los precios publicos que afecten a los ingresos a distribuir en el centro de gasto
del que sea responsable, en ningun caso, la bonificacion afectara a los ingresos destinados a un
centro de gasto del que no es responsable, cuya competencia correspondera al Gerente.

25. Como novedad, a partir de enero de 2025 las liquidaciones de indemnizaciones por razén de
servicio e indemnizaciones de gastos por desplazamiento y estancia de personal externo,
conocidas como bolsa de viaje estas tltimas, se tramitaran en formato electronico en lugar de
papel a través de procedimiento establecido, especificamente, en la aplicacion informatica Registro
Contable de Facturas.

26. En materia de indemnizaciones por razon del servicio y gratificaciones por asistencias seran de
aplicacion las “Normas para la liquidacion y tramitacion de indemnizaciones por razén de
servicio, indemnizaciones de gastos por desplazamiento y estancia de personal externo”. En los
apartados siguientes se destacan, los principales aspectos a tener en cuenta, asi como las
principales novedades.

26.1. Los gastos derivados de desplazamientos, asistencias y estancias que se financien con
cargo al Presupuesto ordinario de la Universidad se indemnizardn observando la
normativa indicada en el parrafo anterior, salvo que los desplazamientos y estancias
realizados se financien con fondos de caracter de afectados o finalistas para los que el ente
financiador exija que dichas indemnizaciones se rijan por normas especificas, indicadas en
las convocatorias correspondientes o en la resolucion de concesion de la financiacion, en
cuyo caso la normativa de la Universidad de Granada tendra caracter supletorio. A partir
de 2025, los proyectos de investigacion del Plan Andaluz se liquidaran conforme a las
cuantias recogidas en el Decreto nam. 54/1989 de la Consejeria de Hacienda y
Planificacion, de 21 marzo. Indemnizaciones por razon del servicio.

26.2. Las autorizaciones para desplazarse fuera de la Universidad, den lugar o no a
indemnizacidn, se regulan por sus normas especificas. En concreto, para el personal docente
e investigador, sera aplicable el “Reglamento por el que se establece el régimen juridico y se
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regula el procedimiento para la concesion de Licencias y Permisos del Personal Docente e
Investigador de la Universidad de Granada”, aprobado en la sesion ordinaria del Consejo
de Gobierno de 29 de junio de 2021 (BOUGR N® 170, de 5 de julio de 2021).

Con relacion a las posibles cantidades que pudieran devengarse en concepto de dietas o
desplazamiento, el personal necesitara la preceptiva autorizacion de licencia o permiso con
derecho a indemnizacion de acuerdo con el procedimiento reglamentario establecido. Las
incidencias, subsanaciones y correcciones de errores que susciten los permisos y licencias
seran resueltas por el o6rgano competente para su aprobacién. Mientras se adapta la
aplicacion informatica PERLICO, esta habilitado un documento normalizado de “Diligencia
de subsanacién de concesion del PERLICO” aplicable a las resoluciones favorables de
concesion de permiso/licencia. En aquellos casos en los que la incidencia consista en la
ausencia de resolucion favorable de permiso/licencia, para su resolucion habra que acudir a
la disposicion adicional primera de las BEP.

26.3. En las liquidaciones de dietas y desplazamiento se equipara el tratamiento de los
miembros de comisiones de seleccion de personal y de tribunales al personal externo a la
Universidad que forme parte del equipo investigador o del equipo de trabajo de un
proyecto de investigacion, no aplicindose retencion de IRPF o IRNR en aquellos gastos que
se liquiden en los que no se requiera documentacion justificativa conforme a la Normas
para la liquidacion y tramitacion de indemnizaciones por razon de servicio e
indemnizaciones de gastos por desplazamiento y estancia de personal externo”, debiéndose
aportar por el mismo la correspondiente comision de servicio, formalizada por la
Institucion a la que pertenezca, en la que debera estar reflejada la actividad para la que se
encuentre comisionado.

26.4. Se actualizan las cuantias por alojamiento en territorio nacional, incrementandose
las cuantias en el area metropolitana de Madrid y Barcelona a 125 € y en el resto del
territorio nacional a 100 €.

26.5. Cuantia adicional sobre el limite maximo reflejado en las tablas de los Anexos I y II en
las siguientes circunstancias, no siendo acumulables ambos:

a) Cuando derivado de un permiso o licencia con derecho a indemnizacién el personal
de la Universidad de Granada asista a cualquier congreso, seminario, jornada o
actividad de caracter similar, tanto en territorio nacional como en el extranjero, y se
genere gasto por alojamiento dentro de la oferta hotelera que la organizacién de
estos eventos establezca para un mejor desarrollo de los mismos, el importe a
indemnizar por este concepto serd el efectivamente gastado, siempre que no supere
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el 50% del limite maximo reflejado en las tablas de los Anexos I y II. A tal fin, en la
justificacion de gastos realizados se adjuntard a la correspondiente factura la
documentacion que detalle la oferta hotelera acordada por la organizacion del
evento.

b) Cuando las circunstancias lo aconsejen para un correcto desarrollo de la actividad
autorizada, sera indemnizable el importe efectivamente gastado siempre que no
supere el 25% del limite maximo reflejado en las tablas de los Anexos Iy II. En la
liquidacion de gastos se dejard constancia por el responsable del centro de gasto de
las circunstancias excepcionales que justifiquen el incremento adicional, en el caso
de los tribunales de tesis doctorales y de las comisiones de seleccion de personal
esta responsabilidad recaerd en los secretarios.

26.6. El personal de la Universidad de Granada que realice viajes financiados con fondos
afectados que se liquiden en base a los importes establecidos para el grupo 2 del Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio o el Decreto
54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de
Andalucia, tendra derecho a percibir, en concepto de alojamiento y/o manutencién, las
cantidades maximas establecidas con caracter general para dichos conceptos en los anexos I
y II. En justificante de gasto complementario e independiente de la liquidacion principal al
que acompanard, se liquidard la diferencia generada con cargo a la aplicacion
presupuestaria 30B0000000 541A 640.02.16, para su cdlculo se utilizara el modelo habilitado
por la Gerencia que servird de justificacién para el abono de las diferencias, pudiendo
descargarse la hoja de calculo en el siguiente enlace:

https://unidadeconomica.ugr.es/pages/gestion economico financiera/archivos/normativa/c
ompensaciondietas

26.7. Dada la singularidad de los Campus de Ceuta y Melilla, los desplazamientos que se
originen por la asistencia a actividades entre los tres Campus de la UGR no podran diferir
en mas de 3 dias naturales respecto a la actividad que los origina, sin que en ningtin caso
sean coincidentes con periodos vacacionales o andlogos, Navidad, Semana Santa y Corpus o
festividades asimiladas en Ceuta o Melilla. No dara lugar al resarcimiento de dietas
aquellos dias que no estén relacionados con el motivo que origina el desplazamiento.

26.8. Se actualiza el Anexo II “Dietas en territorio extranjero”, incluyendo nuevos paises
que hasta ahora se liquidaban como “resto del mundo”, estos paises son: Chipre, Eslovenia,
Estonia, Islandia, Letonia y Lituania.
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27. En la tramitacion de las indemnizaciones por razén de servicio debera respetarse lo siguiente:

a) Las liquidaciones de indemnizaciones por razén de servicio, correspondientes a estancias
y viajes realizados y finalizados en la segunda quincena del mes de noviembre y en el mes de
diciembre de 2024, se podran tramitar hasta el 28 de febrero de 2025.

b) Seran tramitadas antes del ultimo dia habil del segundo, tercer y cuarto trimestre del
ejercicio 2025 las liquidaciones de indemnizaciones por razon de servicio, correspondientes a
estancias y viajes realizados y finalizados durante el trimestre anterior de cada uno de los
senalados.

¢) Las liquidaciones de indemnizaciones por razén de servicio, correspondientes a estancias
y viajes realizados y finalizados durante el cuarto trimestre de 2025 podran ser tramitadas en
el periodo senalado tanto por las Normas de Cierre del ejercicio 2025 como por las Bases de
Ejecucion del Presupuesto para el ejercicio 2026.

d) La no presentacion en los plazos indicados, llevara consigo la pérdida del derecho a la
percepcion de la indemnizacion correspondiente, salvo circunstancias excepcionales
debidamente acreditadas en el expediente y ajenas a la persona interesada, entre las que
pueden considerarse la percepcion de ayudas del Plan Propio de Investigacién que no
tengan cofinanciacion.

EL GERENTE,

Miguel Angel Guardia Lopez
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