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Fecha: 12 de enero de 2024

Dirigida a: Organos de Gobierno

La presente instruccion técnica se emite con objeto de establecer el procedimiento de presentacion
de propuestas de nuevos reglamentos o de modificaciones parciales de reglamentos ya existentes,
con caracter previo a su elevacion al Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada, a fin de
simplificar el procedimiento y elaborar las disposiciones de la Universidad de Granada con una
sistematica homogénea.

Y ello, teniendo presente que corresponde al Consejo de Gobierno, con las excepciones
establecidas estatutariamente a favor del Claustro Universitario, ejercer la potestad reglamentaria
y de desarrollo normativo de los Estatutos de la Universidad de Granada, y a quien desempefie
el cargo de Secretario/a General garantizar la difusién y publicidad de los reglamentos y demas
normas generales de funcionamiento institucional, especialmente entre los miembros de la
comunidad universitaria.

1. INICIATIVA REGLAMENTARIA

Estan facultados para proponer Reglamento o su modificacion, los érganos de gobierno y
representacion generales de la Universidad, tanto colegiados como unipersonales; las Facultades
y Escuelas, los Departamentos, los Institutos Universitarios de Investigacién; los Centros
especificos y adscritos; los servicios y estructuras de gestion y administracion.

Correspondera iniciar el procedimiento de presentacién y tramitacion de la propuesta
reglamentaria, con sujecion a las presentes instrucciones, a la persona u érgano que ostente la
representacion del proponente, previa aprobacién cuando proceda de su 6rgano de gobierno.

2. REDACCION DE PROPUESTAS REGLAMENTARIAS

Las propuestas deberan estar redactadas en lenguaje claro y preciso, pero accesible, evitando el
uso de siglas, y seran emitidas a través del 6rgano de representacion y, en su caso, de gobierno,
que en cada caso corresponda.

Las normas reglamentarias de la Universidad de Granada tendran la siguiente estructura:
a) Titulo o denominacion del reglamento.

b) Indice.
¢) Preambulo.
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d) Texto articulado. La parte dispositiva del reglamento se dividira, en todo caso, en articulos

numerados correlativamente con niimeros arabigos.

En aquellos casos en que sea preciso por razones sistematicas, por contener el texto partes

claramente diferenciadas, o por su extension, el texto articulado podra dividirse en “Titulos”

y, estos a su vez, en “Capitulos” y “Secciones”.

Los “Titulos” y “Capitulos” se numeraran con nimeros romanos y llevardn un nombre o
rubrica. Las “secciones” se numeraran con ordinales arabigos y deberan llevar titulo.
La parte final de la norma podra contener, segin proceda, las siguientes clases de
disposiciones que, en todo caso, deberan respetar el siguiente orden:

Disposiciones adicionales. Serdan excepcionales. En ellas se recogeran aquellas
previsiones que, por su naturaleza y contenido, no tengan cabida en otra parte del
texto de la norma, pero guarden estrecha relacién con ella.

Disposiciones transitorias. Se incluiran en aquellos casos en que sea preciso facilitar
el transito y adecuacidn de situaciones ya existentes a la nueva regulacion.
Disposiciones derogatorias. En ellas se identificaran las normas que deban resultar
derogadas por el nuevo reglamento.

Disposiciones finales. En todo caso, se incluira una disposicién final indicando el
momento de entrada en vigor del reglamento que, como regla general, sera al dia
siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Granada.

En su caso, Anexos.

3. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS REGLAMENTARIAS

3.1. PROPUESTAS DE NUEVOS REGLAMENTOS

La persona u organo de gobierno que ostente la representacion del proponente de un nuevo
reglamento remitira a la Secretaria General, a través de la sede electrénica de la Universidad de
Granada, la siguiente documentacion, con sujecién al modelo contenido en el Anexo I de esta

Instruccién:

a) Memoria explicativa de la propuesta, conforme a modelo normalizado disponible en la web
de la Secretaria General, en la que se expresaran los antecedentes y motivos del proyecto. Su

contenido minimo sera el siguiente:

Titulo del proyecto y 6rgano proponente.

Area o &mbito de aplicacion del reglamento.

Objetivos y justificacion de la necesidad y oportunidad de la aprobacién del
reglamento propuesto.

Relacion de normas vigentes de la Universidad de Granada que se verian afectadas
o derogadas por su aprobacion.

Exposicion de las posibles soluciones alternativas regulatorias y no regulatorias.

En caso de que afecte a la organizacion administrativa, justificacion de la necesidad,
conveniencia y eficacia de los cambios organizativos propuestos.

En caso de que conlleve gastos, justificaciéon del cumplimiento de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.
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b) Texto completo del Proyecto de reglamento, con sujecién a los requisitos establecidos en el
punto numero 2 de la presente instruccion técnica.

c¢) Otros documentos. Acreditacion de la aprobacién de la propuesta por la persona u 6rgano
competente y, en su caso, informes favorables que avalen la propuesta u otros documentos
que el proponente considere de interés para justificar la propuesta.

3.2. PROPUESTAS DE MODIFICACION DE REGLAMENTOS EN VIGOR

La persona u érgano de gobierno que ostente la representacion del proponente de la modificacion
de un reglamento en vigor remitira a la Secretaria General, a través de la sede electrénica de la
Universidad de Granada, la siguiente documentacion, con sujeciéon al modelo contenido en el
Anexo II de esta Instruccién:

a) Memoria explicativa de la propuesta, conforme a modelo normalizado disponible en la web
de la Secretaria General, en la que se expresaran los antecedentes y motivos del proyecto. Su
contenido minimo sera el siguiente:

- Titulo del proyecto y 6rgano proponente.

- Area o &mbito de aplicacién del reglamento.

- Objetivos y justificacion de la necesidad y oportunidad de la aprobacion del
reglamento propuesto.

- Relacién de normas vigentes de la Universidad de Granada que se verian afectadas
o derogadas por su aprobacion.

- Exposicion de las posibles soluciones alternativas regulatorias y no regulatorias.

- En caso de que afecte a la organizacion administrativa, justificacién de la necesidad,
conveniencia y eficacia de los cambios organizativos propuestos.

- En caso de que conlleve gastos, justificaciéon del cumplimiento de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

b) Propuesta de modificacién, en una tabla que contendra con dos columnas:

- enlaprimera columna se recogera el texto original del reglamento vigente, marcando
en color rojo lo que se proponga afiadir y en color rojo y tachado lo que se pretenda
suprimir;

- en la segunda columna se recogera el texto completo propuesto del reglamento,
limpio de marcas y, en todo caso, sujeto a los requisitos establecidos en el punto
numero 2 de la presente instruccion técnica.

¢) Otros documentos: acreditacion de la aprobacion de la propuesta por la persona u 6rgano
competente y, en su caso, informes favorables que avalen la propuesta u otros documentos
que el proponente considere de interés para justificar los cambios que propone.
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4.1.

4.2.

4.3.

TRAMITACION DE LAS PROPUESTAS REGLAMENTARIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 133 de la Ley 39/2015, las propuestas
reglamentarias debidamente formuladas se podran someter a consulta publica en aquellos
casos en que motivadamente la persona que desemperie el cargo de Secretaria/o General lo
estime oportuno atendido su impacto econémico o en los derechos e intereses legitimos de
las personas. En tales casos, se habilitara un periodo de alegaciones a través de la sede
electronica.

Las propuestas reglamentarias, y en su caso las alegaciones recibidas, seran sometidas por la
Secretaria General a consulta de los servicios juridicos e informe favorable de la Comision
delegada del Consejo de Gobierno de Reglamentos, con caracter previo a su elevacion al
Consejo de Gobierno. Cuando la Comisiéon de Reglamentos lo estime preciso, antes de
resolver sobre las alegaciones formuladas al texto, podra solicitar que sean informadas por el
proponente del reglamento o de su modificacion.

El informe de la Comisién de Reglamentos podra ser desfavorable, favorable o favorable
condicionado a la incorporacion de modificaciones. La Secretaria General remitira al
proponente el resultado del informe de la Comision de Reglamentos, a los efectos oportunos.

Las iniciativas reglamentarias que hayan obtenido dictamen favorable de la Comision de
Reglamentos, en su caso previa subsanacion de las recomendaciones formuladas por dicha
Comisidn, seran elevadas por el Secretario o Secretaria General al Consejo de Gobierno para
su aprobacion, si procede.

Si el Consejo de Gobierno acuerda que se introduzca alguna modificacién sobre el texto
remitido, se incluira de oficio por el Secretario o Secretaria General dando cuenta de ello al
proponente, para su conocimiento.

PUBLICIDAD DE LAS NORMAS REGLAMENTARIAS TRAS SU APROBACION

Las propuestas reglamentarias aprobadas por el Consejo de Gobierno se publicaran en el
Boletin Oficial de la Universidad de Granada, como requisito previo a su entrada en vigor,
sin perjuicio de su publicacidon en algtn otro boletin oficial cuando proceda por mandato
legal.

Se recomienda que las referencias a normas de la Universidad que se hagan desde sus
distintos sitios web, se hagan enlazando al Boletin Oficial de la Universidad de Granada.
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Anexo I. Propuesta de nuevo de Reglamento

I-A.- Propuesta de Reglamento. Memoria explicativa.
(Los campos marcados con * solo se cumplimentaran en caso de que proceda)

Titulo:

Organo proponente:

Area 0 ambito de aplicacion del reglamento: ‘

Objetivos y justificacion: ‘

Soluciones alternativas regulatorias y no regulatorias:* |

Cambios organizativos y administrativos:* ‘

Efectos economicos:* ‘

Informacion adicional:* |
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I-B.- Texto de la propuesta reglamentaria.

(El texto de la propuesta se remitira en dos archivos: uno en formato pdf y otro en texto
editable, ajustandose a la estructura que se indica a continuacion como modelo)

REGLAMENTO DE.... (Titulo o denominacién del reglamento)
indice (Que recoja la estructura del texto articulado)
Preambulo (Breve descripcién de la motivacion y aspectos basicos del Reglamento)
Texto articulado (Siguiendo la siguiente estructura)

TITULO I. DENOMINACION EN NEGRITA Y MAYUSCULAS (*La denominacién
que proceda. P. ej.: NATURALEZA, REGIMEN JURIDICO Y ORGANIZACION)

CAPITULO I. DENOMINACION EN NEGRITA Y MAYUSCULAS (*La
denominacién que proceda. P. ¢j. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO)

Seccion 1. Rabrica que proceda en negrita y minasculas (* P. ej.: Naturaleza de...)
Articulo 1. Rubrica, sin negritas, y tipo oracion (* p. ej. Definicion)
Articulo 2. ...... (* p- €j. Régimen juridico)

... (* Se incluiran tantos articulos como sean precisos)

CAPITULO II. DENOMINACION EN NEGRITA Y MAYUSCULAS (*La
denominacion que proceda. P. ej.: FUNCIONES DE...)

TITULO II. DENOMINACION EN NEGRITA Y MAYUSCULAS (*La denominacién

que proceda. P. ej.: ORGANOS DE ... Se incluiran tantos titulos como sean precisos)

DISPOSICIONES ADICIONALES (* so6lo cuando sean necesarias; si son precisas mas
de una, se numerardn indicando en letra el ordinal correspondiente —p. ej.

Disposicion Adicional Primera y asi sucesivamente-)

DISPOSICIONES TRANSITORIAS (* cuando sea necesario prever el transito y

adecuacién a la nueva regulacién de situaciones preexistentes)

DISPOSICIONES DEROGATORIAS (* cuando haya normas que deban resultar

derogadas por el nuevo reglamento)

DISPOSICIONES FINALES (* en todo caso, se incluira una disposicion final indicando

el momento de entrada en vigor del reglamento)
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Anexo II. Propuesta de modificacion de Reglamento en vigor

II-A.- Propuesta de modificacion de Reglamento. Memoria explicativa.
(Los campos marcados con * solo se cumplimentaran en caso de que proceda)

Titulo: ‘

Organo proponente:

Area 0 ambito de aplicacién del reglamento: ‘

Objetivos y justificacion: |

Normas vigentes a las que afecta su aprobacion: |

Soluciones alternativas regulatorias y no regulatorias:* ‘

Cambios organizativos y administrativos:* |

Efectos econdmicos:* ‘

Informacién adicional:* ‘
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II-B.- Propuesta de modificaciéon de Reglamento. Tabla de modificaciones.

(El texto de la propuesta se remitira en dos archivos: uno en formato pdf y otro en texto
editable, ajustandose al modelo que se indica a continuacién)

Texto en vigor, marcando las modificaciones
propuestas
(Indicar articulo y punto)

Texto propuesto, sin marcas
(Indicar articulo y punto)

Articulo 1: La Facultad de XXXXX de la
Universidad de Granada es el Centro
encargado de la organizacion de las
ensefnanzas y de los procesos académicos;
delaextension-eultural, administrativos y de
gestion conducentes a la obtencién del
titulo/s universitario/s de caracter oficial con
validez en el territorio nacional que se
imparten en la misma.

Articulo 1: La Facultad XXXXX de la
Universidad de Granada es el Centro
encargado de la organizacion de las
ensenanzas y de los procesos académicos,
administrativos y de gestion conducentes a la
obtencion del titulo/s universitario/s de
cardcter oficial con validez en el territorio
nacional que se imparten en la misma.

Articulo 3: ComelapropiaUniversidad; el

Departamento de XXXXX fundamenta su
actividad en el principio de libertad
académica, que se manifiesta en las
libertades de catedra, de investigacion y de
estudio, y se compromete a la consecucién de
los fines sefialados por los Estatutos,
destacando la creacién, desarrollo,
transmision y critica del saber mediante una
docencia e investigacion de calidad y
excelencia, asi como la contribucién a la paz,
el progreso y el bienestar de la sociedad,
mediante la produccion, transferencia y
aplicacién practica del conocimiento y la
proyeccién social de su actividad

Articulo 3: El Departamento de XXXXX
fundamenta su actividad en el principio de
libertad académica, que se manifiesta en las
libertades de catedra, de investigacién y de
estudio, y se compromete a la consecucién de
los fines sefnalados por los Estatutos,
destacando la creacién, desarrollo,
transmision y critica del saber mediante una
docencia e investigacion de calidad y
excelencia, asi como la contribucién a la paz,
el progreso y el bienestar de la sociedad,
mediante la produccion, transferencia y
aplicacion practica del conocimiento y la
proyeccioén social de su actividad
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Articulo 2. Punto 1: La Facultad de XXXXX
es un centro creado para aglutinar grupos de
investigacion, recursos humanes y medios
instrumentales suficientes que permitan el
avance del conocimiento, el desarrollo...

Articulo 2. Punto 1: La Facultad de XXXXX
es un centro creado para aglutinar grupos de
investigacidn, recursos y medios
instrumentales suficientes que permitan el
avance del conocimiento, el desarrollo...
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