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 Formación del Personal de Administración y Servicios 

 
▪ Horas de docencia 2.704 
▪ Alumnos 7.167 
▪ Acciones formativas 120 
▪ Nº de ediciones / grupos 188 

 

Desarrollo profesional 
 

▪ Nº horas: 485 
▪ Nº alumnos: 360 
▪ Nº acciones formativas: 6 
▪ Nº ediciones: 9 
 
Relación de acciones formativas realizadas: 
 
1.- Promoción interna Escala Profesional apoyo a la docencia e investigación (Subgrupo A2) 
2.- Curso específico para puestos de Auxiliar de Servicios Generales - Instalaciones  
3.- Promoción interna Escala Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos (Subgrupo A2) 
4.- Promoción interna Escala Informática (Subgrupo A2) 
5.- Promoción interna Escala Profesional (Subgrupo C1) 
6.- Promoción interna Escala Profesional de Servicios Generales (Subgrupo A2) 

 

Adecuación profesional 
 

▪ Nº horas: 613 
▪ Nº alumnos: 3.124 
▪ Nº acciones formativas: 32 
▪ Nº ediciones: 79 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Administración MYSQL con Cluster 
2.- Aplicación informática QUERY BUILDER 
3.- ANSIBLE 
4.- Catalogación en RDA en la biblioteca de la Universidad de Granada 
5.- Organización de actos en centros de la Universidad de Granada: congresos, cursos y seminarios 
6.- La herramienta UGRTERM: una ayuda para redactar y traducir en español e inglés 
7.- Comunicación intercultural 
8.- Formación O365 
9.- Taller: introducción al sistema de gestión de la calidad de la UGR 
10.- Deshumectadoras y sistemas de equilibrado de instalaciones de climatización 
11.- Ofimática básica: introducción a Microsoft Excel 2010 
12.- Gestión de contenidos de las nuevas páginas web de la Universidad de Granada  
13.- Conceptos generales sobre acceso, admisión y permanencia en la UGR 
14.- Correo electrónico: Webmail y Thunderbird 
15.- ORACLE APEX 
16.- Formación en Esquema Nacional de Seguridad 
17.- Géiser: formación de usuarios de unidades tramitadoras 
18.- Jornadas de gestión económica 2022 
19.- Emisiones NOX. 
20.- Gestión ambiental asociada a los puestos de trabajo de mantenimiento y limpieza  
21.- Gestión económica en la universidad de granada 
22.- Información y atención en la UGR: software telefónico y sistema de gestión de tickets 
23.- JENKINS 
24.- Nuevo modelo de atención a las personas usuarias de la Universidad de Granada 
25.- Ofimática básica: introducción a Microsoft Word 2010 
26.- Requisitos académicos para la beca del MEFP. Problemática de las modificaciones de matrícula 
27.- SONARQUBE 
28.- Uso automático servicios web de administración electrónica: Grapho 
29.- Videoconferencias y sonido (espacio v centenario) 
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30.- Vrv, control y mantenimiento 
31.- Solicitud genérica 
32.- Soluciones eficientes, tendencias de mercado y control de instalaciones de climatización 

 

Adecuación profesional (prevención de riesgos laborales) 
 

▪ Nº horas: 174 
▪ Nº alumnos: 552 
▪ Nº acciones formativas: 28 
▪ Nº ediciones: 32 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Soporte vital básico y uso desfibrilador externo automatizado inicial (Fac. Psicología)  
2.- Formación de equipos de evacuación (Hospital Real) 
3.- Mantenimiento higiénico-sanitario de instalaciones de riesgo frente a la Legionella 
4.- Soporte vital básico (SVB) y uso del desfibrilador externo automatizado (DEA) inicial (imuds) 
5.- Curso de trabajo en altura 
6.- Trabajo en altura - personal de Jardines 
7.- Formación de equipos de evacuación (Escuela Internacional de Posgrado) 
8.- Formación de equipos de evacuación (ETS Arquitectura) 
9.- Soporte vital básico y uso del desfibrilador externo automatizado (inicial) (Dpto. Fisiología en Fac. Farmacia) 
10.- Soporte vital básico y uso desfibrilador externo automatizado inicial (Ceuta) (Grupos C1 y C2) 
11.- Soporte vital básico y uso desfibrilador externo automatizado inicial (Melilla) (Grupos M1 y M2) 
12.- Formación en planes de autoprotección (Fac.Odontología, Editorial UGR) 
13.- Formación en planes de autoprotección (Fac. CC. Educación) 
14.- Formación en planes de autoprotección (ETS. Ingeniería Caminos, C. y P.) 
15.- Formación en planes de autoprotección (Fac. Ciencias) 
16.- Formación en planes de autoprotección (Fac. Psicología) 
17.- Formación en planes de autoprotección (Fac. Comunicación y Documentación) 
18.- Formación en planes de autoprotección (Fac. Traducción e Interpretación) 
19.- Formación en planes de autoprotección (Fac. Derecho) 
20.- Soporte vital básico y uso desfibrilador externo automatizado inicial (personal del SSP) 
21.- Formación en planes de autoprotección (Fac. CC de la Salud) 
22.- Actualización en gestión de la prevención de riesgos laborales y ambiental 
23.- Formación de equipos de evacuación (Edificio Aux.Forem de la ETS. Ing. Informat. y Telecom.) 
24.- Formación de equipos de evacuación (ETS. Ing. Informat. y Telecom.) 
25.- Formación en planes de autoprotección y emergencias ambientales (Edif.San Jerónimo) 
26.- Formación de equipos de evacuación (Edif.CITIC) 
27.- Formación de instructores de soporte vital básico y desfibrilador 
28.- Formación en planes de autoprotección (Fac. CC. Políticas y Sociología) 
 

Adecuación profesional (prevención de riesgos laborales para personal de nuevo ingreso) 
 

▪ Nº horas: 70 
▪ Nº alumnos: 163 
▪ Nº acciones formativas: 5 
▪ Nº ediciones: 7 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Prevención de Riesgos en la actividad Administrativa   
2.- Prevención de Riesgos en la actividad Bibliotecas  
3.- Prevención de Riesgos en la actividad Informática 
4.- Prevención de Riesgos en la escala básica especialidades: Limpieza 
5.- Prevención de Riesgos en la escala básica especialidades: Hosteleria 

 

Perfeccionamiento 
 

▪ Nº horas: 1.262 
▪ Nº alumnos: 1.599 
▪ Nº acciones formativas: 45 
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▪ Nº ediciones: 59 
 

Relación de acciones formativas realizadas: 
 

1.- La carrera profesional del PAS en la Universidad de Granada 
2.- Primeros auxilios, soporte vital básico y uso del desfibrilador  
3.- Francés presencial (1er. cuatrimestre) 
4.- Inglés presencial (1er. cuatrimestre) 
5.- Archivo de oficina para las administraciones públicas 
6.- Correo electrónico Thunderbird – nivel avanzado 
7.- Ergonomía aplicada al teletrabajo 
8.- Seguridad de la información 
9.- Catalogación en Marc21/ISBD: monografías impresas modernas 
10.- Formación para personas formadoras: actualización de competencias docentes para formación del PAS 
11.- Gestión económica en la Universidad de Granada  
12.- La igualdad como herramienta de trabajo I 
13.- Recursos para uso en videoconferencias y la formación online 
14.- Las notificaciones administrativas: régimen jurídico y casos prácticos 
15.- PAS: agentes transformadores para impulsar el desarrollo humano y sostenible. ODS-agenda 2030 
16.- Gestión de contenidos de las nuevas páginas web de la universidad de granada 
17.- Implantación y mantenimiento de céspedes y praderas 
18.- Conceptos generales sobre acceso, admisión y permanencia en la Universidad de Granada 
19.- Promoción de hábitos saludables  
20.- Primeros auxilios, soporte vital básico y uso del desfibrilador 
21.- Creación y mantenimiento de páginas web institucionales con Wordpress 
22.- Idioma virtual 
23.- Facturación electrónica en la Universidad de Granada 
24.- Herramientas avanzadas en gestión de calidad  
25.- La sede electrónica de la universidad de granada: conocimientos básicos para el PAS como personas interesadas 
26.- Gestión administrativa del proceso de contratación en la UGR 
27.- Gestores bibliográficos de la biblioteca Universitaria de Granada 
28.- Cultura emprendedora aplicada al desarrollo profesional 
29.- Directrices básicas sobre elaboración de resoluciones y producción normativa 
30.- Francés presencial (2do.cuatrimestre) 
31.- Inglés presencial (2do. cuatrimestre) 
32.- La igualdad como herramienta de trabajo II. Red universitaria contra la violencia de género: formación de agentes clave 
33.- Promoción de hábitos saludables 
34.- Gestión económica en la universidad de granada 
35.- Medios audiovisuales 
36.- Curso avanzado de páginas web institucionales con Wordpress 
37.- Transparencia y protección de datos en la gestión universitaria 
38.- Edición y generación de contenidos web accesibles conforme Real Decreto 1112/2018 
39.- Promoviendo una universidad inclusiva por, para y desde la discapacidad 
40.- Operaciones básicas de mantenimiento: electricidad 
41.- Técnica de cocina al vacío 
42.- Certificados y otras identidades digitales 
43.- Bienestar emocional en el trabajo tras la pandemia por covid-19 
44.- Herramientas online para la atención de las personas usuarias 
45.- Aplicación diversas pinturas en edificios de la Universidad de Granada  
 

Itinerarios formativos de cursos abiertos (plataforma virtual FPAS) 
 
Los cursos que se incluyen en este apartado tienen una duración continua en el tiempo. Por ello el acceso está permanentemente 
actualizado para los alumnos que soliciten los módulos que sean de su interés. 
 
Se encuentran inscritos en la actualidad 1.200 alumnos. 
 

1.- Itinerario de cursos abiertos de administración y gestión (módulos administración electrónica, gestión académica, gestión 
en laboratorios y régimen económico). 
2.- Formadores en itinerarios de cursos abiertos 
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Cursos homologados según convenio de colaboración con centrales sindicales (FESP-UGT) 
 

▪ Nº horas: 100 
▪ Nº alumnos: 169 
▪ Nº acciones formativas: 2 
▪ Nº ediciones: 2 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Resolución de conflictos. Toma de decisiones 
2.- Factores de riesgos psicosociales en el trabajo 
 




