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 Formación del Personal de Administración y Servicios 
 
 

 Horas de docencia: 3.183 
 Alumnos: 4.805 
 Acciones formativas : 99 
 Nº de ediciones / grupos: 180 
 

Desarrollo profesional 
 

▪ Nº horas: 435 
▪ Nº alumnos: 158 
▪ Nº acciones formativas: 9 
▪ Nº ediciones: 9 
 
Relación de acciones formativas realizadas: 
 
1.-Promoción Interna Escala Técnica de Apoyo a la Docencia y a la Investigación (Subgrupo A1). 
2.-Promoción Interna Escala Profesional de Apoyo a la Docencia y a la Investigación (Grupo B). 
3.-Promoción Interna Escala de Gestión de Conservación y Mantenimiento (Subgrupo A2). 
4.-Promoción Interna Escala Profesional de Gestión de Conservación y Mantenimiento (Grupo B). 
5.-Promoción Interna Escala Profesional Administración (Grupo B). 
6.-Promoción Interna Escala Profesional (Subgrupo C1.) 
7.-Promoción Interna Escala Profesional de Informática (Grupo B). 
8.-Promoción Interna Escala Administrativa (Subgrupo C1). 
9.-Promoción Interna Escala Profesional Servicios Generales (Grupo B). 

 

Seminarios de Adecuación Profesional 
 

 Nº horas: 1.119 
 Nº alumnos: 2.694 
 Nº acciones formativas: 42 
 Nº ediciones: 100 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Aprovechamiento de Aguas Residuales para Riego en Jardines. 
2.- Jornadas de Animales Gnotobióticos y Microbiota. 
3.- Sistema de Alarmas. 
4.- El Liderazgo al Servicio de los Equipos. 
5.- Mantenimiento y Limpieza de Equipos e Instalaciones de Piscinas. 
6.- Uso del Sistema Prisma de la UGR - Encargados de Equipo. 
7.- Uso del Sistema Prisma de la UGR - Nivel Operarios. 
8.- La Biblioteca Universitaria en 2022. 
9.- Dificultades Lectoras. 
10.- Curso Básico de Incendios para Equipos de Primera Intervención. 
11.- Formación en Montaje de Andamios. 
12.- Tablas Dinámicas e Informes Avanzados en Excel. 
13.- Solicitud Genérica. 
14.- Sistemas de Gestión de Contenidos Web (Content Management System CMS). 
15.- Ofimática Nivel Intermedio Microsoft Excel 2019. 
16.- Bim Especialist. 
17.- Sistema De Garantía de la Calidad en Centros Académicos. 
18.- Atención al Usuario/A - Personal de Servicios Generales-Instalaciones. 
19.- Buenas Praxis y Sensibilización hacia el Patrimonio Cultural de La UGR. 
20.- Experimentación Animal en Peces. 
21.- Diseño de un Sistema de Mantenimiento Preventivo. 
22.- Cheminventory: Almacenamiento de Sustancias Químicas. 
23.- Programa Gestión Documental A3w Versión 7 Y Opac. 
24.- Organización del Archivo de Oficina. 
25.- Gestión Económica en la Universidad de Granada. 
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26.- Jornada de Gestión Económica 2023. 
27.- Contaminación Acústica. 
28.- Mantenimiento Higiénico-Sanitario De Instalaciones de Riesgo Frente a la Legionella - Nivel Inicial. 
29.- Actualización del Personal que realiza Mantenimiento Higiénico-Sanitario de Instalaciones de riesgo frente a la 
Legionella.  
30.- Operador de Plataformas Elevadoras. 
31.- Soporte Vital Básico y Uso del Desfibrilador (Reciclaje 2023). 
32.- Formación en Planes de Autoprotección (E.T.S. Ingeniería Edificación). 
33.- Formación en Planes de Autoprotección (CIBM). 
34.- Edición y Generación de Contenidos Web Accesibles conforme Real Decreto 1112/2018. 
35.- Powershell. 
36.- Arquitecturas de Software en Java orientadas al Desarrollo Web. 
37.- Ofimática Nivel Intermedio Microsoft Word 2019. 
38.- Correo Electrónico: Web Mail Y Thunderbird. 
39.- Bim Total Expert. 
40.- Inglés hablado para Personal Directivo del CAD.  
41.- Gestión Básica de Relaciones Internacionales en Centros de La UGR. 
42.- Soporte Vital Básico (SVB) y uso del Desfibrilador Externo Automatizado (DEA) (Inicial). 

 

Cursos de Perfeccionamiento 
 

 Nº horas: 1.423 
 Nº alumnos: 1.755 
 Nº acciones formativas: 43 
 Nº ediciones: 64 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Estrategias para Mejorar la Atención al Usuario-a. 
2.- Francés Presencial (1º y 2º Cuatrimestre). 
3.- Inglés Presencial (1º y 2º Cuatrimestre). 
4.- Formación para Personas Formadoras - Actualización de Competencias Docentes para Formación del PAS. 
5.- La Carrera Profesional del PAS en la Universidad de Granada. 
6.- Correo Electrónico Thunderbird - Nivel Avanzado. 
7.- Lengua de Signos. 
8.- Operaciones Básicas con madera y derivados.  
9.- Propiedad Intelectual, Documentación Electrónica y Acceso Abierto. 
10.- Universitas XXI. Módulo de Inventario. 
11.- Economías Transformadoras y Movimientos Sociales. 
12.- Violencia en el Trabajo y Estrés Organizacional. 
13.- Seguridad de la Información. 
14.- Las Notificaciones Administrativas: Régimen Jurídico y casos prácticos. 
15.- Poda-Apeo de Árboles y Arbustos Ornamentales. 
16.- Trabajo en Equipo, Liderazgo y Gestión de los conflictos. 
17.- Activismo Ecológico. 
18.- Primeros Auxilios, Soporte Vital Básico y Uso del Desfibrilador. 
19.- Nueva Normativa de Enseñanzas Universitarias. 
20.- Moodle - Versión 2.9. 
21.- Gestión de Contenidos de las Nuevas Páginas Web de La Universidad De Granada. 
22.- Manejo de Herramientas Tic para la Gestión de mis datos en La URG. 
23.-Idioma Virtual. 
24.-Bioseguridad y Riesgos Asociados en los Laboratorios. 
25.- Alfresco Versión 3.4. 
26.- Medios Audiovisuales en la Universidad de Granada. 
27.- Recursos para Uso en Videoconferencias y la Formación Online. 
28.- Certificados y otras Identidades Digitales. 
29.- Creación y Mantenimiento de Páginas Web Institucionales Con Wordpress. 
30.- Facturación Electrónica en la Universidad de Granada. 
31.- Cultura Emprendedora Aplicada al Desarrollo Profesional. 
32.-Gestores Bibliográficos de la Biblioteca Universitaria de Granada. 
33.- Accesibilidad Universal y Diseño para todas las personas en el Ámbito Universitario. 
34.- Promoción de Hábitos Saludables. 
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35.- Gestión Administrativa del Proceso de Contratación en La UGR. 
36.- Conocimientos Prácticos Básicos sobre Pastelería y Repostería. 
37.- Gestión Económica en la Universidad de Granada. 
38.- Transparencia y Protección de Datos en La Gestión Universitaria. 
39.- Operaciones Básicas de Mantenimiento – Electricidad. 
40.- Reparación y Mantenimiento de Instalaciones de Climatización. 
41.- Universidad, Identidades Sexuales y de Género. 
42.-La Sede Electrónica de la Universidad de Granada: Recursos para el PAS como Personal Gestor. 
43.- Redes Sociales. 

 

Cursos Homologados según Convenio de Colaboración con Centrales Sindicales  
 

 Nº horas: 206 
 Nº alumnos: 198 
 Nº acciones formativas: 5 
 Nº ediciones: 7 

 
Relación de acciones formativas realizadas: 

 
1.- Inglés Atención al Usuario/a (USTEA). 
2.- Conexión a Equipos Audiovisuales en la Universidad de Granada (CCOO). 
3.- Introducción a Office (CCOO). 
4.- Normativa General Aplicable en Procesos Selectivos del PTGAS de la UGR (UGT). 
5.- Actualización en Prevención de Riesgos Laborales (2ª Edición) (CCOO). 

 

Actividades permanentes en la plataforma virtual de FPAS: 
 

 Nº horas: ilimitado 
 Nº alumnos: 3.637 
 Nº bloques formativos: 5 
 Nº módulos (según temática): 27 

 
1.- itinerarios formativos de cursos abiertos de administración y gestión  
 
Los cursos que se incluyen en este apartado tienen una duración continuada en el tiempo.  
Por ello, el material y la documentación está permanentemente actualizada para el personal que solicite los módulos que 
sean de su interés. 
 
Se encuentran inscritos en la actualidad 1.381 estudiantes, de los que 38 son el profesorado encargado de impartir dicha 
formación sobre las diversas áreas de conocimiento: 
 

* Módulos:  
- Administración Electrónica.  
- Gestión Académica.  
- Gestión Laboratorios.  
- Régimen Económico y Financiero.  
- Herramientas de información y atención a personas usuarias.  
- Relaciones Internacionales. Centros. 
- Geiser. 

 
2.- Talleres de trabajo 
 
Nº alumnos: 1.445 
 

1.- Acción 3. Intercambio de Información Académico-Administrativa entre Centros. 
2.- Foro de Administración Electrónica para Centros/Servicios. 
3.- Foro de Administración Electrónica para Departamentos. 
4.- Foro de Gestión de Títulos. 
5.- Foro de Relaciones Internacionales. 
6.- Foro del S.A.E. 
7.- Foro Etitulo.Título Electrónico. 
8.- Foro Geiser. 
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9.- Foro Sicue. 
10.- Taller Formación Personal de Hostelería. 

 
3.- Foros de gestión económica 
 

Nº alumnos: 632 
1.- Foro de Facturación Electrónica y de Gestión Económico-Financiera 

 
4.- Mesas técnicas 
 

Nº alumnos: 107 
1.- Mesa Técnica de Apoyo a Órganos de Gobierno 
2.- Mesa Técnica de Gestión de Centros Académicos 
3.- Mesa Técnica de Laboratorios 
4.- Mesa Técnica de Unidades de Atención Departamental 
5.- Mesa Técnica Operativa 

 
5.- Prevención de riesgos laborales 
 

Nº alumnos: 72 
1.- Administración Universitaria. 
2.- Bibliotecas. 
3.- Informática. 
4.- Especialidades (Limpieza y Hostelería). 


