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|. DISPOSICIONES GENERALES.

1.- REGIMEN APLICABLE A LOS CONTRATOS DEL SECTOR PU BLICO.

El Texto Refundido de la Ley de Contratos del &ePtiblico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviem{@e adelante LCSP), establece en su art. 18
gue los contratos del sector publico tienaracter administrativo o caracter privado.

1.1.- CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

Segun el art. 19.1 de la LCSP, tendran caractamatrativo los contratos siguientes,
siempre que se celebren por una Administracion Puigk:

a) Contratos administrativos calificados o tipicos

» Contrato de obras.

« Contrato de concesiéon de obras publicas.

« Contrato de gestidén de servicios publicos.

« Contrato de suministro.

» Contrato de servicios.(No obstante, los contratos de servicios compoergdi
en la categoria 6 del Anexo Il y los que tengan @ueto la creacion e
interpretacion artistica y literaria y los de espealos comprendidos en la
categoria 26 del mismo Anexwg tendran caracter administrativo)

» Contrato de colaboracion entre el sector publico ¢l sector privado.

b) Contratos administrativos especialesSon los contratos de objeto distinto a los
anteriormente expresados, pero que tengan nataratBministrativa especial por
estar vinculados al giro o trafico especifico dAdninistracion contratante o por
satisfacer de forma directa o inmediata una fiaalighublica de la especifica
competencia de aquélla, siempre que no tengansapente atribuido el caracter
de contratos privados conforme al parrafo seguedlartdiculo 20.1 de la LCSP, o
por declararlo asi una Ley.

Régimen aplicable.

Segun el art. 19.2 de la LCSP, tmmtratos administrativos se regiran:

* En cuanto a spreparacion, adjudicacion, efectos y extincionpor esta Ley y sus
disposiciones de desarrollo; supletoriamente sieaagh las restantes normas de
derecho administrativo y, en su defecto, las nodeaderecho privado.

* No obstante, a losontratos administrativos especiales que se refiere la letra b)
del apartado anterior les seran de aplicacion, mmep término, sus normas
especificas.
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1.1.1.- CONTRATO DE OBRAS.

Objeto.

Segun el art. 6.1 de la LCS$yn contratos de obras aquellos que tienemipjeto la
realizacion de una obra o la ejecuciéon de algunimsiérabajos enumerados en el Anexo | 0
la realizacion por cualquier medio de una obramggponda a las necesidades especificadas
por la entidad del sector publico contratante. Aéleishe estas prestaciones, el contrato podré
comprender, en su caso, la redaccion del corregguedoroyecto.

Concepto.

Segun el art. 6.2 de la LCSP, por «obra» se entgrdeesultado de un conjunto de
trabajos de construccion o de ingenieria civiltidaso a cumplir por si mismo una funcién
econdémica o técnica, que tenga por objeto un bieuéble.

1.1.2.- CONTRATO DE CONCESION DE OBRA PUBLICA.

Segun el art. 7 de la LCSP:

La concesion de obras publicas es un contratoigne porobjeto la realizacion por
el concesionario de algunas de las prestacioneg aarefiere el articulo 6, incluidas las de
restauracion y reparaciéon de construcciones exeterasi como la conservacion y
mantenimiento de los elementos construidos, y euella contraprestacion a favor de aquél
consiste, o bien Unicamente en el derecho a explatabra, o bien en dicho derecho
acompafnado del de percibir un precio.

El contrato, que se ejecutara en todo caso a rigsgatura del contratistgodra
comprender, ademasel siguiente contenido:

a) La adecuacion, reforma y modernizacion de la obasa padaptarla a las
caracteristicas técnicas y funcionales requeridss la correcta prestacion de los
servicios o la realizaciéon de las actividades enuoas a las que sirve de soporte
material.

b) Las actuaciones de reposicién y gran reparacionsgaa exigibles en relacion
con los elementos que ha de reunir cada una debfas para mantenerse apta a
fin de que los servicios y actividades a los queéHas sirven puedan ser
desarrollados adecuadamente de acuerdo con lasneig economicas y las
demandas sociales.

El contrato de concesion de obras publigasdra también prever que el
concesionario esté obligado a proyectar, ejecatenservar, reponer y reparar aquellas obras
gue sean accesorias o estén vinculadas con lapaiincque sean necesarias para que ésta
cumpla la finalidad determinante de su construcgigne permitan su mejor funcionamiento
y explotacion, asi como a efectuar las actuaciangsientales relacionadas con las mismas
gue en ellos se prevean. En el supuesto de quibtas vinculadas o accesorias puedan ser
objeto de explotacién o aprovechamiento econéndéistms corresponderan al concesionario
conjuntamente con la explotacion de la obra praicipn la forma determinada por los
pliegos respectivos.
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1.1.3.- CONTRATO DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS.

Objeto.

Segun el art. 8.1 de la LCSP, el contrato de gest@servicios publicos es aquél en
cuya virtud una Administracion Puablica, encomierdana persona, natural o juridica, la
gestion de un servicio cuya prestacion ha sido euoomo propia de su competencia por la
Administracion encomendante.

Exclusion.

Segun el art. 8.2 de la LCSP, las disposicionda d€SP referidas a este contrato no
seran aplicables a los supuestos en que la gastl@ervicio publico se efectie mediante la
creacion de entidades de derecho publico destirmdate fin, ni a aquellos en que la misma
se atribuya a una sociedad de derecho privado capital sea, en su totalidad, de titularidad
publica.

1.1.4.- CONTRATO DE SUMINISTRO.

Objeto.

Segun el art. 9.1 de la LCSP, son contratos dersstnu los que tienen pabjeto la
adquisicién, el arrendamiento financiero, o el milsamiento, con o sin opcién de compra, de
productos o bienes muebles.

Inclusiones.

Segun el art. 9.3 de la LCSP, en todo caso, sedayasan contratos de suministro los
siguientes:

a) Aguellos en los que el empresario se obligue a&gatruna pluralidad de bienes
de forma sucesiva y por precio unitario sin quedantia total se defina con
exactitud al tiempo de celebrar el contrato, péaresubordinadas las entregas a
las necesidades del adquirente. No obstante, laliadrion de estos contratos se
efectuard de acuerdo con las normas previstas €apstulo Il del Titulo Il del
Libro 11l para los acuerdos marco celebrados coaninoo empresario.

b) Los que tengan por objeto la adquisicion y el ataemiento de equipos y sistemas
de telecomunicaciones o para el tratamiento deftarmacion, sus dispositivos y
programas, y la cesién del derecho de uso de é#tows, a excepcion de los
contratos de adquisicion de programas de orderdeiarrollados a medida, que
se consideraran contratos de servicios.

c) Los de fabricacion, por los que la cosa o cosashgyan de ser entregadas por el
empresario deban ser elaboradas con arreglo aterdsticas peculiares fijadas
previamente por la entidad contratante, aun cuastiose obligue a aportar, total
o parcialmente, los materiales precisos.

Exclusiones.

Segun el art. 9.2 de la LCSP, no tienen la corsdilen de contrato de suministro:
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» Los contratos de adquisicion de programas de odbergesarrollados a medida,
gue se consideraran contratos de servicios.
* Los contratos relativos a propiedades incorpomableslores negociables

1.1.5.- CONTRATO DE SERVICIOS.

Son contratos de servicios, de acuerdo con ellfrtde la LCSP, aquéllos cuyo
objeto son prestaciones de hacer consistentes en elaksae una actividad o dirigidas a
la obtencion de un resultado distinto de una olua suministro. A efectos de aplicacion de
la LCSP, los contratos de servicios se dividerasrcategorias enumeradas en el Anexo Il de
dicha Ley.

1.1.6.- CONTRATO DE COLABORACION ENTRE EL SECTOR BLICO Y EL SECTOR
PRIVADO.

Acorde a lo establecido en el art. 11 de la LC®R,c®ntratos de colaboracion entre
el sector publico y el sector privado, aquellosgae una Administracion Publica encarga a
una entidad de derecho privado, por un periodamétado en funcion de la duracion de la
amortizacion de las inversiones o de las formulasfidanciacion que se prevean, la
realizacion de una actuacion global e integrada agemas de la financiacién de inversiones
inmateriales, de obras o de suministros necespaos el cumplimiento de determinados
objetivos de servicio publico o relacionados cotuationes de interés general, comprenda
alguna de las siguientes prestaciones:

a) La construccion, instalacion o transformacion deasp equipos, sistemas, y
productos o bienes complejos, asi como su mantenimi actualizacion o
renovacion, su explotacion o su gestion.

b) La gestién integral del mantenimiento de instalaesocomplejas.

c) La fabricacién de bienes y la prestacion de sarsigjue incorporen tecnologia
especificamente desarrollada con el propdsito dertap soluciones mas
avanzadas y econoOmicamente mas ventajosas quadeenees en el mercado.

d) Otras prestaciones de servicios ligadas al desamolr la Administracion del
servicio publico o actuacion de interés generallgueya sido encomendado.

Solo podran celebrarse contratos de colaboracitme eh sector publico y el sector
privado cuando previamente se haya puesto de mstoifien la forma prevista en el articulo
134 de la LCSP, que otras férmulas alternativasaaigratacion no permiten la satisfaccion
de las finalidades publicas.

El contratista puede asumir, en los términos ptevien el contrato, la direccion de
las obras que sean necesarias, asi como reatiz@rptparcialmente, los proyectos para su
ejecucion y contratar los servicios precisos.

La contraprestacion a percibir por el contratisitaloorador consistird en un precio
gue se satisfara durante toda la duracion del atontly que podra estar vinculado al
cumplimiento de determinados objetivos de renditoien
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1.1.7.- CONTRATOS MIXTOS.

Segun el art. 12 de la LCSP, cuando un contratotenga prestaciones
correspondientes a otro u otros de distinta claseatendera en todo caso, para la
determinacion de las normas que deban observarsel emjudicacion, al caracter de la
prestacion que tenga mas importancia desde el plentsta econémico.

1.2.- CONTRATOS PRIVADOS.

Tendran la consideracion de contratos privados:

1.

Segun el parrafo 1° del art. 20.1 de la LCSP, llebtados por los entes,
organismos y entidades del sector publico goerelnan la condicion de
Administraciones Publicas

. Segun el parrafo 2° del art. 20.1 de la LCSP, lekebtadospor una

Administracion Publica que tengan por objeto:

Servicios comprendidos en la categoria 6 del Ariegle la LCSP. (Servicios
financieros:
a) Servicios de seguros.
b) Servicios bancarios y de inversion.)
» Lacreacion e interpretacion artistica y literaria.
» [Espectaculos comprendidos en la categoria 26 dekdrl de la LCSP.
(Servicios de esparcimiento, culturales y depostivo
» La suscripcion a revistas, publicaciones periddychases de datos.
» Cualesquiera otros contratos distintos de los ocopldos en el art. 19.1 de la
LCSP.

Régimen aplicable.

Segun el art. 20.2 de la LCSP, tmmtratos privadosse regiran:

En cuanto a spreparacion y adjudicacién en defecto de normas especificas,
por la presente ley y sus disposiciones de desgraglicandose supletoriamente
las restantes normas de derecho administrativonosuecaso, las normas de
derecho privado, segun corresponda por razén gibsw entidad contratante.

En cuanto a susfectos y extincion estos contratos se regiran por el derecho
privado.

No obstante, seran de aplicacion a estos contlasowrmas contenidas en el
Titulo V del Libro I —arts. 105 a 108 de la LCSPsgbre modificacion de los
contratos.

2.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS .

Normalmente, para determinar el procedimientodjigdicacion a seguir, dependera de
la cuantia del contrato. No obstante, en deterragadsos, se podra escoger el procedimiento
si se dan determinadas circunstancias por razén déjeto, independientemente de la cuantia
del contrato.
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2.1.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION POR RAZON [HJ CUANTIA.

Con caracter general, en el siguiente cuadro @esan los umbrales econémicos (IVA
excluido) que determinaran el procedimiento dedidacion a aplicar segun los casos.

SERVICIOS CONCESION
Procedimiento de Categorias Categorias DE OBRAS
adjudicacion OBRAS SUMINISTRO 1216 17 a 27 PUBLICAS
Anexo |l Anexo |l
Contrato menor < 50.000,00 € < 18.000,00 € < 18.000,00 € < 18.000,00 € < 18(1pe,

. >50.000,00 € >18.000,00 € | >18.000,00€ | =>18.000,00¢€ >18.000,00 €
Negociado SIN

i y y y y y
Publicidad <200.000,00 €| <60.000,00€ | <60.000,00€ | <60.000,00€ <60.000,00 €

Negociado CON >200.000,00 € | >60.000,00€ | >60.000,00€| >60.000,00€ | >60.000,00¢€
Publicidad (B.O.E. o

: y y y y y
B.O.J.A. operfilde | 4 55700000 € <100.000,00€| < 100.000,00€| < 100.000,00€| < 100.000,00 €

contratante)
Abierto o restringido |, 4 449 090,00 € > 100.000,00 €| >100.000,00 € >100.000,00 €
NO armonizado
B monzato, y y y >100.000,00 € y
9= 0B AT < 4.845.000,00 € < 193.000,00 €| < 193.000,00 € < 4.845.000,00 €

perfil de contratante
Abierto o restringido

© OALmEO”J'ngdOO £ 4| =4.845.000,00 € >193.000,00 €| > 193.000,00 € > 4.845.000,00 €

perfil de contratante)

2.1.1.- CONTRATOS MENORES.

Se consideran contratos menores los contratmspiete inferior a 50.000 euros(IVA
excluido), cuando se trate dentratos de obrasoa 18.000 eurogIVA excluido), cuando se

trate deotros contratos

Estos contratoso pueden tener una duracién superior a un afio nies objeto de
prorroga.

Para los contratos menones sera necesaria la formalizacion de ningun contta
administrativo, salvo que exista interés manifiesto por partedéniversidad de Granada y en
especial por los responsables de los centros tie @aes realicen la adquisicion.

En los contratos menores la tramitacion del exgreelide contratacion soélo exigira la
aprobacion del gasto y la incorporacion al mismdadéctura correspondiente, que debera
reunir los requisitos que reglamentariamente sdlkegican.

Los contratos menores podran adjudicarse direci#me cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitapi@rfiesional necesaria para realizar la

prestacion.

Especialidades del contrato menor de obras

Segun se indica en las Normas para la EjecucibRrdsupuesto de la Universidad de
Granada:
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1. Los responsables de los distintos Centros de Gastdan autorizados, con cargo a su
presupuesto y sin mas tramite que el establecidocacacter general para todo tipo de
gastos, para ejecutar directamente contratos ngederebras de reparacion, conservacion o
mantenimiento, siempre que no alteren los espéisioss, configuracion arquitectonica o
instalaciones y cuyo presupuesto no supere ladeahte 18.000 euros (IVA excluido).

2. Para la ejecucion de aquellas obras que, con lamani consideraciones expuestas en el
apartado anterior, tengan un presupuesto comperaitte 18.000 euros y 50.000 euros
(IVA excluido), se deberan comunicar previament®iakrrectorado de Infraestructura y
Campus, a efectos de su autorizacion y, en suassspramiento.

3. En el articulo 111 de la LCSP, se indica que paraamitacion del expediente sélo se
exigira la aprobacion del gasto y la incorpora@bmismo de la factura correspondiente.
Debera afiadirse, ademas, presupuesto de las shrgserjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especistds requieran.

4. Cuando el trabajo afecte a la estabilidad, segiirmleestanqueidad de la obra, debera
igualmente solicitarse, antes de la aprobacién pitelecto, informe preceptivo de
supervision. Este informe sera emitido por lasimdis 0 unidades de supervision de los
proyectos encargadas de verificar que se han tenidoenta las disposiciones generales de
caracter legal o reglamentario asi como la normaégnica que resulte de aplicacion para
cada tipo de proyecto.

5. Una vez finalizadas las obras, debera remitirseotaespondiente facturacion al citado
Vicerrectorado, en el caso de que las obras seamciadas mediante subvencion, o bien, en
el caso de que sea financiada con créditos propioseder a la tramitacion del oportuno
expediente de gasto. En ambos caso, la facturadéiera ser conformada por el
responsable del Centro de Gasto y el Jefe del &mbimécnico de Construccion,
Conservacion y Mantenimiento o responsable quguies! anterior Vicerrectorado.

Especialidades para la contratacion del acceso a d#s de datos y la suscripcidon a
publicaciones

Segun establece la Disposicion Adicional 92 d&J&P:

1. La suscripcion a revistas y otras publicacionealqtiera que sea su soporte, asi como la
contratacion del acceso a la informaciéon conteeidbases de datos especializadas, podran
efectuarse, cualquiera que sea su cuai@fapre que no tengan el caracter de contratos
sujetos a regulacion armonizadade acuerdo con las normas establecidas en la p&aP
los contratos menores y con sujecién a las condisiogenerales que apliquen los
proveedores, incluyendo las referidas a las forsndéapago. El abono del precio, en estos
casos, se hara en la forma prevenida en las condgique rijan estos contratos, siendo
admisible el pago con anterioridad a la entregeabzacion de la prestacion, siempre que
ello responsa a los usos habituales del mercado.

2. Cuando los contratos a que se refiere el apartaeria se celebren por medios
electronicos, informaticos o telematicos, los erdeganismos y entidades del sector publico
contratante tendran la consideracion de consunsdaelos efectos previstos en la
legislacion de servicios de la sociedad de lamémion y comercio electronico.
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2.1.2.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD.

Se aplicara este procedimiento en:

* Loscontratos de obras cuando su valor estimado sgaal o superior a 50.000 euros
(IVA excluido) e igual o inferior a 200.000 euro§lVA excluido).

* Loscontratos de servicios, de suministros, y de cong@s de obras publicas cuando
su valor estimado seigual o superior a 18.000 eurogIVA excluido) e igual o
inferior a 60.000 eurogIVA excluido).

En el procedimiento negociado la adjudicacioneeta&n el licitador justificadamente
elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectiasultas con diversos candidatos y negociar
las condiciones del contrato con uno o varios lds.el

En el procedimiento negociado sin publicidad sedesario solicitar ofertas, al menos,
a 3 empresas capacitadas para la realizacion ¢etiootbel contrato, siempre que ello sea
posible.

Las ofertas se solicitaran una vez iniciado elc@domiento por el Servicio de
Contratacion y Gestion Patrimonial y aprobado pediente mediante Resolucion del Rector.

Los Centros de Gasto, adjuntaran a la solicitudinig@acion del expediente de
contratacion, propuesta de un minimo de 3 empreapacitadas, si es posible, con sus
correspondientes datos de contacto, para que\atiBete Contratacion y Gestion Patrimonial
pueda cursar las invitaciones procedentes.

En el expediente deberé dejarse constancia devitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas y de las razones para su aceptaciorhazec

Los 6rganos de contratacion negociaran con lgadmres las ofertas que éstos hayan
presentado para adaptarlas a los requisitos irmficad el pliego de clausulas administrativas
particulares y en los posibles documentos compl&aries, con el fin de identificar la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

En el procedimiento negociado la adjudicacionumede tener lugar, en ningun caso, por
importe superior al presupuesto previamente apmbad

Especialidades del contrato de obras

En caso de contrato de obras, la tramitacion defjestarse, ademas, a lo establecido en
las Normas para la Ejecucion del Presupuestodeileersidad de Granada.
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2.1.3.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO CON PUBLICIDAD.

Se aplicara este procedimiento en:

» Loscontratos de obras cuando su valor estimado segperior a 200.000 euroglVA
excluido)e inferior a 1.000.000 euro$lVA excluido).

» Loscontratos de servicios, de suministros, y de cond@s de obras publicas cuando
su valor estimado seauperior a 60.000 eurogIVA excluido) e inferior a 100.000
euros (IVA excluido).

En el procedimiento negociado la adjudicacioneex&n el licitador justificadamente
elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectiasultas con diversos candidatos y negociar
las condiciones del contrato con uno o varios lds.el

A diferencia del procedimiento negociado sin plid en el que serd necesario
solicitar ofertas, al menos, a 3 empresas capasifaara la realizacion del objeto del contrato,
en este caso, al tratarse de procedimiento negoci@u publicidad, sera objeto de publicidad
previa (B.O.E., B.O.J.A. o Perfil de contratantejeya posible la presentacion de ofertas en
concurrencia por cualquier empresario interesado.

En el expediente debera dejarse constancia deviggciones cursadas, de las ofertas
recibidas y de las razones para su aceptaciorhazec

Los 6rganos de contratacion negociaran con lgadares las ofertas que éstos hayan
presentado para adaptarlas a los requisitos irmicad el pliego de clausulas administrativas
particulares, en el anuncio de licitacion y engosibles documentos complementarios, con el
fin de identificar la oferta econdmicamente madajesa.

En el procedimiento negociado la adjudicacionumede tener lugar, en ningun caso, por
importe superior al presupuesto previamente apmbad

Especialidades del contrato de obras

En caso de contrato de obras, la tramitacion defjestarse, ademas, a lo establecido en
las Normas para la Ejecucion del Presupuestodeileersidad de Granada.

2.1.2.- PROCEDIMIENTO ABIERTO O PROCEDIMIENTO RESINGIDO.

Siempre que se superen los umbrales minimos esitiid para el procedimiento
negociado, segun interés de la administraciontjl&zaca uno de estos dos procedimientos:

a) El procedimiento abierto en el que todo empresario interesado podra pagsent
una proposicion, quedando excluida toda negociad@olos terminos del contrato
con los licitadores.

b) El procedimiento restringido en el que solo podran presentar proposiciones
aguellos empresarios que, a su solicitud y en #tena su solvencia, sean
seleccionados por el 6rgano de contratacion. Ee psbcedimiento estara
prohibida toda negociacion de los términos del rewmtcon los solicitantes o
candidatos.
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Con caracter previo al anuncio de la licitacidrgrgano de contratacion debera
haber establecido los criterios objetivos de saligenon arreglo a los cuales seran
elegidos los candidatos que seran invitados anieeggroposiciones.

El 6rgano de contratacion sefialara el nimero noimienempresarios a los que
invitara a participar en el procedimiento, que wadrp ser inferior a 5. Si asi lo
estima procedente, el 6rgano de contratacion pigi@mente fijar el nimero
maximo de candidatos a los que se invitara a piaseferta.

Los criterios 0 normas objetivos y no discrimimi&® con arreglo a los cuales se
seleccionara a los candidatos, asi como el nUmaronmy, en su caso, el nimero
maximo de aquellos a los que se invitara a prespraposiciones se indicaran en el
anuncio de licitacion.

Ademas, segln su cuantia, los contratos estaraetidos o no a las directrices de la
normativa comunitaria europea:

a) Contratos no sujetos a regulacion armonizadan estos contratos el anuncio de
licitacion se publicara en el B.O.E. o B.O.J.A.rye Perfil de contratante. Serian
los siguientes:

» Los contratos de obras cuyo valor estimado ségual o superior a 1.000.000
euros (IVA excluido) e inferior a 4.845.000 euro$lVA excluido).

* Los contratos de suministros y los de servicios comprdidos en las
categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSRuyo valor estimado segual o
superior a 100.000 eurogIVA excluido) e inferior a 193.000 eurogIVA
excluido).

» Loscontratos de servicios comprendidos en las categasi1l7 a 27 del Anexo
Il de la LCSP, cuyo valor estimado ségual o superior a 100.000 eurofVA
excluido).

» Loscontratos de concesion de obras publicasuyo valor estimado ségual o
superior a 100.000 eurogIVA excluido) e inferior a 4.845.000 eurogIVA
excluido).

b) Contratos sujetos a regulacion armonizadaEn estos contratos el anuncio de
licitacion se publicara en el D.O.U.E., en el B.OyEen el Perfil de contratante.
Serian los siguientes:

* Los contratos de obras y los de concesion de obras pighls cuyo valor
estimadagual o superior a 4.845.000 eurodVA excluido) .

* Los contratos de suministros y los de servicios comprdidos en las
categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSRuyo valor estimado segual o
superior a 193.000 euro$lVA excluido).

Especialidades del contrato de obras

En caso de contrato de obras, la tramitacion defjaestarse, ademas, a lo establecido en
las Normas para la Ejecucion del Presupuestodeileersidad de Granada.

2.2.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION POR RAZON FJ OBJETO.
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A) Los contratos podran adjudicarse, al margenudeuantia, mediante PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD si se encuentran, entre otros, en alguno de dpsestes
casos:

» Por razon de exclusividad€Cuando, por razones técnicas o artisticas o pdivoso
relacionados con la proteccion de derechos de sxeluel contrato so6lo pueda
encomendarse a un empresario determinado. En adexjpe deberdn quedar
suficientemente documentadas las causas que gastifa seleccion del contratista,
tanto por parte del Centro o Servicio (escritoifiesitivo del responsable), como por
la empresa mediante la presentacion del correspoiedcertificado de exclusividad.

* Cuando, tras haberse seguido un procedimientotaboerestringido, no se haya
presentado ninguna oferta o candidatura, o lasasfeo sean adecuadas, siempre que
la condiciones iniciales del contrato no se modéig sustancialmente.

« Cuando una imperiosa urgencia, resultante de agonentos imprevisibles para el
organo de contratacién y no imputables al mismmatale una pronta ejecucion del
contrato que no pueda lograrse mediante la apfinade la tramitacion de urgencia
regulada en el articulo 112 de la LCSP.

B) Los contratos podran adjudicarse, al margenudeuantia, mediante PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON PUBLICIDADSI se encuentran, entre otros, en alguno de dosestes
casos:

e Cuando las proposiciones u ofertas econémicas €miocedimientos abiertos o
restringidos seguidos previamente sean irregularesaceptables por haberse
presentado por empresarios carentes de aptitudn@omplimiento en las ofertas de
las obligaciones legales relativas a la fiscalidawteccion del medio ambiente y
condiciones de trabajo a que se refiere el artit@® de la LCSP, por infringir las
condiciones para la presentacion de variantes @raggj o por incluir valores
anormales o desproporcionados, siempre que no dédiguen sustancialmente las
condiciones originales del contrato.

 Cuando se trate de contratos en los que, por rdedsus caracteristicas o de los
riesgos que entrafien, no pueda determinarse prentaral precio global.

. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL INICIO DE UN EX PEDIENTE DE
CONTRATACION.

Los Centros de Gasto que, en la fase de gesti@gaste de sus créditos presupuestarios,
necesiten solicitar la iniciacion de un expedietée contratacion, deberan cumplimentar el
impreso SOLICITUD DE INICIACION DE EXPEDIENTE DE QOTRATACION, que figura
como Anexo |, y elaborar el PLIEGO DE PRESCRIPCIGNEECNICAS, ambos de acuerdo
con las normas que se detallan a continuaciéneiiwshente deberan remitirlos al Servicio de
Contratacion y Gestion Patrimonial o, en su castandose de obras, al Vicerrectorado de
Infraestructuras y Campus, segun proceda.

1.- NORMAS PARA ELABORAR EL IMPRESO SOLICITUD DE IN ICIACION
EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

01. TIPO DE CONTRATO
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A. TIPO DE CONTRATO.

Sefialar el tipo de contrato segun lo establecids Apartado I.1 de este Manual.
B. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO.

Breve descripcion del objeto del contrato.

Tratdndose de contratos de suministros, hay quexiéisar, a efectos de inventario, el
namero y clase de elementos: si se trata de ul @ojoipo que debe constar como tal en el
inventario, varios elementos distintos, un elemenitwipal y accesorios, etc.

C. NECESIDADES A CUBRIR E IDONEIDAD DEL OBJETO DEL CONTRATO PARA
SATISFACERLAS.

Determinar con precision la naturaleza y extensiérias necesidades que pretenden
cubrirse mediante el contrato, asi como la idomeitasu objeto y contenido para satisfacerlas,
teniendo en cuenta que no podran celebrarse andsatos que los que sean necesarios para el
cumplimiento y realizacion de los fines institu@@s (art. 22 LCSP).

D. DIVISION EN LOTES.

Sefialar si se trata de un unico lote (el objeleal@rato no admite fraccionamiento) o
si se trata de varios lotes (por ser susceptibfeadeionamiento el objeto del contrato). En caso
afirmativo, realizar una descripcion de los l@rgjue se dividira el contrato.

A estos efectos, el art. 86 de la LCSP establaeenq podra fraccionarse un contrato
con la finalidad de disminuir la cuantia del misyneludir asi los requisitos de publicidad o los
relativos al procedimiento de adjudicacion queespondan.

Cuando el objeto del contrato admita fraccionatoigrasi se justifique debidamente en
el expediente, podra preverse la realizacion inu#ipate de cada una de sus partes mediante su
divisién en lotes, siempre que éstos sean sustasptib utilizacién o aprovechamiento separado
y constituyan una unidad funcional, o asi lo eédjaaturaleza del objeto.

En el caso previsto en el parrafo anterior, lasnas procedimentales y de publicidad
gue deben aplicarse en la adjudicacion de cadasktdeterminaran en funcion del valor
acumulado del conjunto.

02. PRESUPUESTO DE LICITACION
A. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION.
Se indicara el importe maximo de licitacion, cardssglose de IVA.

Debe tenerse en cuenta que quedaran excluidaslaaqoéertas que excedan del
presupuesto maximo de licitacion.

B. VALOR ESTIMADO.
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En caso de que el valor estimado del contratoulzalo conforme a las previsiones del
art. 88 de la LCSP, no coincida con el presupubase de licitacién, se hara constar tal
circunstancia motivandolo adecuadamente.

C. EN CASO DE DIVISION EN LOTES.

Indicar el importe maximo de licitacion de cada wte los lotes, con su desglose de
IVA.

Debe tenerse en cuenta que quedaran excluidaslaaqoertas que excedan del
presupuesto maximo de licitacion en cada uno dietes.

D. PRECIOS UNITARIOS MAXIMOS.

En caso de que se considere conveniente desgibsamporte total del objeto del
contrato y establecer precios unitarios maximomdieara en este apartado. Debe tenerse en
cuenta que quedaran excluidas aquellas ofertamcjugan precios superiores.

E. ANUALIDADES.

Se especificara la anualidad o anualidades aukse imputara el crédito preciso para
atender las obligaciones econdémicas que se detelarontrato.

F. APLICACION PRESUPUESTARIA.

Indicar la aplicacion presupuestaria (clasificacifuncional y econdmica) y su
denominacion.

G. FINANCIADO CON FONDOS EUROPEOQOS.

En el supuesto de que el presupuesto del corseatioancie con Fondos Europeos, se
hara constar el tipo de Fondo (ej: Fondos FEDE& )pprcentaje de cofinanciacion.

03. EJECUCION
A. PLAZO DE EJECUCION.

Debera especificarse el plazo maximo de ejecud&ncontrato y, si se considera
conveniente, plazos maximos parciales de ejecucion.

Es importante tener en cuenta los siguientesrage

* Se excluira a aquellas empresas que oferten uo pigeerior.

* Una vez suscrito el contrato, el incumplimiento gielzo por causas imputables al
contratista dara lugar a la resolucion del conty&bca la imposicion de penalidades.

e Si el incumplimiento o la suspensiéon de la ejequ@§é por causas imputables a la
Universidad debera indemnizarse al contratistaléd®s y perjuicios.

Por ello, debe indicarse cualquier posible préuigle prorroga o suspension del plazo
de ejecucion.
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B. LUGAR DE ENTREGA DEL MATERIAL O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
(PARA CONTRATOS DE SUMINISTROS O DE SERVICIQOS).

Se indicara la ubicacion fisica del destino defen a adquirir o de la prestacion del
servicio, especificando la unidad de destino, secdion y un teléfono de la persona encargada
de recepcionarlo.

04. PLAZO DE GARANTIA

Se propondra un plazo de garantia a contar dadéeHa de recepcion o conformidad,
transcurrido el cual sin objeciones por parte dedianinistracion, salvo los supuestos en que se
establezca otro plazo en la LCSP o en otra noroedagd extinguida la responsabilidad del
contratista. Se exceptuan del plazo de garantiallaglcontratos en que por su naturaleza o
caracteristicas no resulte necesario, lo que débsificarse debidamente en el expediente de
contratacion, consignandolo expresamente en giqlie

05. TIPO DE PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION
A. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION POR RAZON DE SU CU ANTIA.

Si la eleccion del procedimiento es por razon wewantia, indicar el procedimiento
aplicable segun lo establecido en el apartadod@ dste Manual.

En el supuesto de ser procedimiento negociadpubiticidad, habra que indicar en el
Apartado 10 de la Solicitud de Iniciacién las erspeeque se proponen —minimo 3- con sus
correspondientes datos de contacto para el enviovitaciones. A estos efectos debera
consignarse el nombre de la empresa y personandacto, direccion y correo electrénico
para el envio de notificaciones.

B. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION POR RAZON DE SU OB JETO.

Si la eleccion del procedimiento es por razon Welgeto, indicar el procedimiento
aplicable y la causa segun lo establecido en elaajual.2.2 de este Manual.

C. EN EL SUPUESTO DE PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO.

Se sefialard el nimero minimo (que no podra seoméa 5) y, si se estima
conveniente, el nimero maximo, dentro de los qusitge el nUmero de empresas que se
proyecta invitar a participar en el procedimierdtsimismo se citaran los criterios objetivos de
solvencia en base a los cuales se cursaran laadiovies. Ambos datos se indicaran en el
anuncio de licitacion.

D. EN EL SUPUESTO DE PROCEDIMIENTO NEGOCIADO CON O SIN PUBLICIDAD.

Expresar, si se considera pertinente, los criaiyeto de negociacion con las empresas
participantes en el procedimiento.

E. CARACTER DE LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE:
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Indicar el caracter de la tramitacion del expedieBn caso de tramitacion urgente o de
emergencia se estara a lo establecido en loslastitii2 y 113 de la LCSP.

06. VARIANTES O MEJORAS

Cuando en la adjudicacién hayan de tenerse etiecoiterios distintos del precio puede
establecerse la posibilidad de que los licitadpresenten variantes o mejoras, precisando el
namero, sobre qué elementos y en que condicioreacautorizada su presentacion. En estos
casos, los licitadores pueden presentar una oferte y las variantes o mejoras que se
autoricen. Ninguna de las variantes o mejoras pedceder el presupuesto maximo de
licitacion.

07. PRESENTACION DE MUESTRAS (PARA CONTRATOS DE SUMNISTROS)

Cuando para la adjudicacion del contrato sea aBoesl examen de muestras se
indicaré en la solicitud. El plazo de presentacdiéitas mismas coincidird con el de presentacion
de ofertas. El Centro indicara la ubicacion doneldisnen que depositar las muestras que
permanecera cerrado hasta que la Mesa de Cortdratamierde que estas pueden retirarse por
las empresas.

En caso de que el suministro consista en mobil@ixierso, se indicara que elementos
del mismo deben presentar las empresas como muestra

El Centro firmaréa el albaran de entrega de la traigs lo remitird al Servicio de
Contratacion, al objeto de que por el secretaritaddesa se verifique la presentacion de la
muestra por parte de las empresas licitantes.

08. FORMA DE PAGO
A. FORMA DE PAGO.

Se indicara si el pago del precio se realizara m sola vez 0 mediante pagos
parciales.

B. ENTREGA DE OTROS BIENES DE LA MISMA CLASE COMO P AGO DE PARTE DEL
PRECIO.

Cuando razones técnicas o economicas debidamestificpdas en el expediente lo
aconsejen, que el pago del precio total de loseBiensuministrar consista parte en dinero y
parte en la entrega de otros bienes de la mismsa,da indicara el porcentaje que el importe
de éstos representen en el precio total del contsat que en ningun caso pueda superar el
50% de dicho precio total.

En la relacién de bienes que se entregan debdicaise: Descripcion, CB, N° serie,
Ubicacion, N° inventario.

09. DOCUMENTACION ESPECIFICA EXIGIBLE A LOS LICITAD ORES

Teniendo en cuenta que los contratos se adjuditéase a la aplicacion de los criterios
de valoraciéon sobre la documentacién y/o muestieseptadas por las empresas licitantes en
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Sus propuestas, es muy importante que las Unidediamistrativas que solicitan la tramitacion
de un procedimiento de contratacion en su condd&nsuarios de las prestaciones o bien de
responsables del contrato, delimiten y detallefiod@a precisa la documentacion técnica y/o
muestras que deben presentar las empresas, tedenelkoncordancia con los criterios de
valoracion propuestos.

10. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

Enumerar la documentacion que se adjunta al madgetma solicitud (Pliego de
Prescripciones Técnicas, Planos, ....)
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2.- NORMAS PARA ELABORAR EL PLIEGO DE PRESCRIPCIONE S TECNICAS.

Salvo en el contrato de obras, en el que el ptoyexobras ya debe incluir el Pliego de
Prescripciones Técnicas, en el resto de contratelaboraran teniendo en cuenta las siguientes
recomendaciones:

2.1.- OBJETO DEL CONTRATO: ESPECIFICACIONES TECMS.

Debe describirse con la suficiente precision gktobdel contrato y las caracteristicas
minimas del mismo. Para ello debe tenerse en cesptxialmente lo dispuesto en el art. 117
de la LCSP:

» Las prescripciones técnicas deberan permitir edsacen condiciones de igualdad de
los licitadores, sin que puedan tener por efectoclaacion de obstaculos
injustificados a la apertura de los contratos islia la competencia.

» Salvo que lo justifique el objeto del contrato, égpecificaciones técnicas no podran
mencionar una fabricacion o una procedencia detexsha 0 un procedimiento
concreto, ni hacer referencia a una marca, a utemfgao a un tipo, a un origen o a
una produccion determinados con la finalidad deoreser o descartar ciertas
empresas o ciertos productos. Tal mencion o refexese autorizara, con caracter
excepcional, en el caso en que no sea posible hex@erdescripcion lo bastante
precisa e inteligible del objeto del contrato y el@bir acompafada de la mencion “o
equivalente”.

Al establecer las caracteristicas minimas haytejer en cuenta que debera excluirse
aquellas proposiciones que no cumplan las mismaselo, es importante distinguir los
requisitos minimos del equipo y aquellos otroslaraacomo mejoras.

Para establecer las prescripciones técnicas porrdgntes a material informatico se
aconseja consultar con el Servicio de Informatica.

No podran concurrir a las licitaciones empresas fubieran participado en la
elaboracion de las especificaciones técnicas msl@lbcumentos preparatorios del contrato
siempre que dicha participacién pueda provocaricesines a la libre concurrencia o suponer
un trato privilegiado con respecto al resto deslapresas licitadoras.

2.2.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS.

De deberan fijar y ponderar los criterios de \aiaim de las ofertas, teniendo en cuenta
lo dispuesto por la LCSP.

Para la valoracion de las proposiciones y la detercion de la oferta econémicamente
mas ventajosa debera atenderse a criterios direstaminculados al objeto del contrato.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacéstie ha de ser, necesariamente, el del
precio mas bajo.

En la determinacion de los criterios de valoraci@émlara preponderancia a aquéllos que
hagan referencia a caracteristicas del objetoattato que puedan valorarse mediante cifras o
porcentajes obtenidos a través de la mera aplitaeidormulas establecidas en los pliegos.
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Los criterios para la valoracién de las ofertasfiggan, siempre que existan,
atendiendo a la siguiente clasificacion:

CRITERIOS OBJETO DE VALORACION VALORACION
1.- Criterios técnicos cuya cuantificacién depedédain juicio de valor. ... %
2.- Criterios técnicos cuantificables automaticaiaen )
3.- Criterios econdmicos cuantificables automatieat®. )

2.2.1.- VALORACION DE LA DOCUMENTACION CORRESPONDMEITE A CRITERIOS
TECNICOS CUYA CUANTIFICACION DEPENDA DE UN JUICIO B VALOR.

Para la evaluacion técnica de esta documentaeidensiran en cuenta los criterios y
sub-criterios técnicos que se indican a continumacion la ponderacion que se sefiala:

Ejemplo en contratos de obras

CRITERIOS TECNICOS CUYA CUANTIFICACION DEPENDA DE VALORACION

UN JUICIO DE VALOR (.... %)
Memoria técnica que recoja el conocimiento de la.ohdaptacion al pliegp %
y soluciones propuestas.
Adecuacion, racionalidad y viabilidad de la progaain detallada de los e %

trabajos atendiendo especialmente a la circunstalecobra de rehabilitacid
y mejora que debera tener presente los usos a&tuddecompatibilidad com
la programacion docente e investigadora del centro.
Idoneidad y suficiencia de los medios humanos,idésny materiales a e %
disposicion de la obra, tanto en términos absolttoso considerando otrgs
trabajos en ejecucion simultanea.

Mejoras cuantitativas o cualitativas (excepto lasjonas cuantificable

=

.. %

o

automaticamente).
Gestion de la calidad, la prevencion y el medioamtel ... %
Actividades de |+D+i. ... %

.............................. ... %

Ejemplo en contratos de suministros

CRITERIOS TECNICOS CUYA CUANTIFICACION DEPENDA DE VALORACION

UN JUICIO DE VALOR (.... %)
Calidad de los productos. ... %
Disefio de los productos. ... %
Medidas de preservacion del medioambiente. ... %
Mejoras cuantitativas o cualitativas (excepto lasjonas cuantificables .. %

automaticamente).
.............................. ... %
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Ejemplo en contratos de servicios

CRITERIOS TECNICOS CUYA CUANTIFICACION DEPENDA DE VALORACION

UN JUICIO DE VALOR (.... %)
Memoria de la prestacion del servicio. )
Medidas de preservacion del medioambiente. )
Mejoras cuantitativas o cualitativas (excepto lasjonas cuantificables .. %

automaticamente).

. %

2.2.2.- VALORACION DE LA DOCUMENTACION CORRESPONDMNEITE A CRITERIOS
TECNICOS CUANTIFICABLES DE FORMA AUTOMATICA.

Para la evaluacion técnica de esta documentaeidenslran en cuenta los criterios y
sub-criterios técnicos que se indican a continumacion la ponderacion que se sefala:

Ejemplo en contratos de obras, suministros y seniis

CRITERIOS TECNICOS VALORACION
CUANTIFICABLES AUTOMATICAMENTE (.... %)
Mejora del plazo de ejecucion. ... %
Mejora del plazo de garantia. ... %
.............................. .. %

2.2.3.- VALORACION DE LA OFERTA ECONOMICA: (....%).

La valoracién econdmica se realizara mediantellaaeion de férmula, no teniendo en
cuenta aquellas ofertas que incurran en baja teiaera
2.3.- REMISION AL SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTON PATRIMONIAL.

El Pliego de Prescripciones Técnicas, ademasaiéree por escrito junto a la solicitud
de iniciacion del expediente de contratacion, debaviarse por correo electrénico (en formato

Word) al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimb(scgp@ugr.es).

lll. TRAMITACION DE FACTURAS.

1. Las facturas que se originen como consecuelgiexpedientes tramitados por el
Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial, agal sea el procedimiento de adjudicacion,
deberan ser tramitadas por el citado Servicio.

2. Una vez ejecutado el contrato (realizado eligero entregado y recepcionado el
suministro o la obra, en su caso, que quedarjaddfleen el acta de recepcién o certificacion
sustitutiva) por los Centros de gasto solicitastesemitira la factura debidamente conformada,
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acompafiada del impreso correspondiente de Alteedesen el inventario, en el caso de que se
trate de material inventariable.

3. Debera suscribirsgcta de recepcion preceptivamenten los siguientes contratos:

a) En los contratos de cuantia igual o superior aQDDeuros, cuando se trate de
suministros o servicios.
b) En los contratos de cuantia superior a 200.000seauando se trate de obras.

4. En los contratos que tengan un importe infeabestablecido en el apartado
anterior, el acta de recepcion serd sustituida mediante cditiacion suscrita por el
Responsable del Centro de gasto y el Administrddb€entro correspondiente, salvo que se
estime conveniente su exigencia.

5. En los casos en que se vaya a realizar actcdpcion, el responsable del Centro de
Gasto debera comunicar a la Oficina de Controtrioteue ha sido ejecutado correctamente el
correspondiente contrato, a efectos de que elmsapte de dicha Oficina pueda fijar la fecha
del acto de recepcion.

6. Si la factura no se hubiera recibido en el ©edé Gasto, debera reclamarse a la
empresa adjudicataria.

7. No deberan enviarse al Servicio de Contratagid@estion Patrimonial facturas
conformadas para tramitar sin estar firmadas detedée (por todos los miembros) las actas de
recepcion o las certificaciones correspondientes.
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