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MEMORIA DE GESTIÓN 2018
ANEXOS 

 
GOBERNANZA Y GESTIÓN 
 
ANEXO 7.3. SERVICIO DE ASUNTOS GENERALES 
 
El  SAG dependiente orgánicamente de  la  Secretaría  general de  la Universidad de Granada,  tiene el  siguiente  alcance  recogido en el 
Certificado de Calidad conseguido en Noviembre del  año 2007 y renovado en el año 2018. 

 
1. Verificación oficial del  ingreso  y  expedición de determinados documentos que  tienen  entrada  en  el Registro General de  la 

Universidad de Granada. Acreditación de Firma electrónica e inserción en el carné Universitario. Coordinación Técnica de todos 
los Registros Auxiliares de la Universidad de Granada.  

 
2. Gestión, tramitación y expedición de Títulos Universitarios Oficiales con validez en todo el territorio nacional. Gestión de  los 

títulos propios que emite la Universidad de Granada y  de las certificaciones de aptitud pedagógica. Tramitación y emisión  de 
credenciales de homologación de los títulos extranjeros de postgrado. Expedición del Suplemento Europeo al Título (SET) 

 
 Área de Títulos 

Los datos que se aportan de la actividad del Área de Títulos indican los  títulos  oficiales con validez en el territorio nacional, los títulos 
propios y otros títulos emitidos durante el curso académico 2017‐2018, datos recogidos hasta el 30 de Septiembre de 2018. 

TÍTULOS OFICIALES CON VALIDEZ EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL EMITIDOS EN EL CURSO 2017‐2018 

CENTRO  EXPEDIENTES 
CENTRO MAGISTERIO LA INMACULADA  191 
E.T.S. ARQUITECTURA    238 
E.T.S. INGENIERÍA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS    227 
E.T.S. INGENIERÍA DE EDIFICACIÓN    188 
E.T.S. INGENIERÍAS INFORMÁTICA Y DE TELECOMUNICACIÓN    289 
E.U.GRADUADO SOCIAL (ALMERÍA)  1 
E.U. ROFESORADO DE E.G.B "SAGRADA FAMILIA" (ÚBEDA)  2 
ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO  3623 
FAC.  BELLAS ARTES    212 
FAC.  CIENCIAS    785 
FAC.  CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN    1037 
FAC.  CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y DEL DEPORTE (MELILLA)  56 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD    343 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD (MELILLA)  63 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD (CEUTA)  99 
FAC.  CIENCIAS DEL DEPORTE    176 
FAC.  CIENCIAS DEL TRABAJO  230 
FAC.  CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES    765 
FAC.  CIENCIAS POLÍTICAS Y SOCIOLOGÍA    180 
FAC.  CIENCIAS SOCIALES Y JURÍDICAS (JAÉN)  2 
FAC.  CIENCIAS SOCIALES Y JURÍDICAS (MELILLA)  49 
FAC.  COMUNICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN    111 
FAC.  DERECHO    718 
FAC.  EDUCACIÓN, ECONOMÍA Y TECNOLOGÍA (CEUTA) (DESDE 27/11/2013) 148 
FAC.  FARMACIA    370 
FAC.  FILOSOFÍA Y LETRAS    728 
FAC.  MEDICINA    270 
FAC.  ODONTOLOGÍA    65 
FAC.  PSICOLOGÍA    364 
FAC.  RELACIONES LABORALES Y RECURSOS HUMANOS    230 
FAC.  TRABAJO SOCIAL    165 
FAC.  TRADUCCIÓN E INTERPRETACIÓN    221 
TOTAL                        12.146  
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TÍTULOS PROPIOS DE LA UGR Y OTROS TÍTULOS 
EMITIDOS DURANTE EL CURSO 2017‐2018 

 
TIPO DE TÍTULO  EXPEDIENTES 
CERTIFICADO DE ASISTENCIA ‐ C  0
CERTIFICADO DE APTITUD‐ CA  26
DIPLOMA ‐ D  158
DIPLOMA DE ESPECIALIZACIÓN ‐ DE  28
DIPLOMA DE POSGRADO ‐ DP  19
EXPERTO ‐ E  11
ESCUELA ANDALUZA DE SALUD PUBLICA ‐ EASP 1
MASTER PROPIO ‐ M  314
TITULO PROPIO DE DIPLOMADO ‐ PD  0
BACHILLER DE IDIOMAS  0
BACHILLER SUPERIOR  1
BACHILLER TÉCNICO ELEMENTAL  0
BACHILLER TÉCNICO SUPERIOR  0
CURSO DE APTITUD PEDAGÓGICA (CAP)  56
AULA DE MAYORES  15
TOTAL  629
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SUPLEMENTOS EUROPEOS AL TITULO EMITIDOS DURANTE EL CURSO 2017‐2018 

CENTROS  EXPEDIENTES 
CENTRO DE MAGISTERIO LA INMACULADA  12 
E.T.S. ARQUITECTURA    220 
E.T.S. INGENIERÍA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS    169 
E.T.S. INGENIERÍA DE EDIFICACIÓN    30 
E.T.S. INGENIERÍAS INFORMÁTICA Y DE TELECOMUNICACIÓN    28 
ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO  5 
FAC.  BELLAS ARTES    13 
FAC.  CIENCIAS    529 
FAC.  CIENCIAS DE LA ACTIVIDAD FÍSICA Y DEL DEPORTE   (HASTA 11/07/2012) 8 
FAC.  CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN    134 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD    56 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD (CEUTA)  1 
FAC.  CIENCIAS DE LA SALUD (MELILLA) (DESDE 01/10/2017)  2 
FAC.  CIENCIAS DEL DEPORTE   (DESDE 12/07/2012)  95 
FAC.  CIENCIAS DEL TRABAJO    183 
FAC.  CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES    187 
FAC.  CIENCIAS POLÍTICAS Y SOCIOLOGÍA    171 
FAC.  CIENCIAS SOCIALES (MELILLA)  1 
FAC.  CIENCIAS SOCIALES Y JURÍDICAS (MELILLA) (DESDE 01/10/2017)  1 
FAC.  COMUNICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN    84 
FAC.  DERECHO    412 
FAC.  EDUCACIÓN, ECONOMÍA Y TECNOLOGÍA (CEUTA) (DESDE 27/11/2013)  2 
FAC.  ENFERMERÍA (MELILLA)  2 
FAC.  FARMACIA    99 
FAC.  FILOSOFÍA Y LETRAS    537 
FAC.  MEDICINA    95 
FAC.  ODONTOLOGÍA    10 
FAC.  PSICOLOGÍA    34 
FAC.  TRABAJO SOCIAL    10 
FAC.  TRADUCCIÓN E INTERPRETACIÓN    179 
TOTAL                           3.309  
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CERTIFICACIONES SUPLETORIAS AL  TÍTULO (PRETÍTULOS) EMITIDOS EN EL CURSO 2017‐2018 

CENTROS  EXPEDIENTES
E.T.S. ARQUITECTURA    2
E.T.S. INGENIERÍA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS    3
E.T.S. INGENIERÍA DE EDIFICACIÓN    7
E.T.S. INGENIERÍAS INFORMÁTICA Y DE TELECOMUNICACIÓN   2
ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO  179
 FAC. BELLAS ARTES    1
 FAC. CIENCIAS    15
 FAC. CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN    8
 FAC. CIENCIAS DE LA SALUD    42
 FAC. CIENCIAS DE LA SALUD DE CEUTA  6
 FAC. CIENCIAS DE LA SALUD DE MELILLA  4
 FAC. CIENCIAS DEL DEPORTE    2
 FAC. CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES    3
 FAC. CIENCIAS POLÍTICAS Y SOCIOLOGÍA    1
 FAC. COMUNICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN    1
 FAC. DERECHO    4
 FAC. FARMACIA    32
 FAC. FILOSOFÍA Y LETRAS    9
 FAC. MEDICINA    5
 FAC. ODONTOLOGÍA    60
 FAC. PSICOLOGÍA    9
 FAC. TRABAJO SOCIAL    2
 FAC. TRADUCCIÓN E INTERPRETACIÓN    8
TOTAL  293
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 Área de Registro General 
 
  Desde el Área de Registro General, se han llevado cabo las siguientes acciones: 
  

Coordinación de las Oficinas de Registro Descentralizadas 

 Alta de 24 nuevos operadores de registro. 
 Mantenimiento del Foro de Descentralización del Registro que cuenta con 195 participantes y ha recibido 3321 consultas. 
  105 actualizaciones de la Tabla de Convocatorias. 

 
Convocatorias atendidas y coordinadas desde Registro General Central 
   
Principales convocatorias por destinos 

  UNIDAD ADMINISTRATIVA CONVOCANTE  NÚMERO  
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA  1 

CICODE  20 

CONSEJO SOCIAL  1 

SECRETARIADO DE ASOCIACIONISMO Y ACTIVIDADES ESTUDIANTILES  2 

UNIDAD DE CALIDAD, INNOVACIÓN Y PROSPECTIVA  1 

SERVICIO DE ASISTENCIA AL ESTUDIANTE  6 

SERVICIO DE BECAS  14 

SERVICIO DE PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS  117 

SERVICIO DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR  71 

VICERRECTORADO DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA  2 

ESCUELA DE POSGRADO  14 

VICERRECTORADO DE INVESTIGACIÓN Y TRANSFERENCIA  27 

SERVICIO DE ORDENACIÓN ACADÉMICA  49 

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN  24 

OFICINA DE TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACIÓN  6 

 
Número total de convocatorias: 355 

 
Oficina de Acreditación de firma Electrónica 

 
CERTIFICADOS DIGITALES DE PERSONA FÍSICA EMITIDOS POR EL REGISTRO GENERAL  NUMERO 

octubre 2017‐septiembre 2018  295 
 

CERTIFICADOS DIGITALES DE EMPLEADO PÚBLICO EMITIDOS POR EL REGISTRO GENERAL   NUMERO 
octubre 2017‐septiembre 2018  166 

   
A continuación, se presentan una relación con el número de asientos registrales, tanto de entrada como de salida, realizado por 
cada uno de los Registros General y Auxiliares, desde octubre de 2017 hasta septiembre de 2018. 
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ENTRADA / SALIDA  REGISTRO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA 2017‐2018 
001 

 

MEMORIA GESTIÓN REGISTRO GENERAL  CENTRAL 2017/2018  001

MESES  ENTRADAS  SALIDAS  TOTAL  
OCTUBRE  2252 866 3118
NOVIEMBRE  1877 830 2707
DICIEMBRE  1358 678 2036
ENERO  1433 543 1976
FEBRERO  1169 694 1863
MARZO  1017 742 1759
ABRIL  2279 611 2890
MAYO  1087 869 1956
JUNIO  1059 795 1854
JULIO  1661 701 2362
AGOSTO  263 2 265
SEPTIEMBRE  1602 775 2377
TOTAL   17057 8106 25163 

 
 

 
 
 
 

MEMORIA GESTIÓN REGISTRO ELECTRÓNICO 2017/2018 777

MESES  ENTRADAS  SALIDAS  TOTAL  
OCTUBRE  331 331
NOVIEMBRE  1014 1014
DICIEMBRE  443 443
ENERO  285 285
FEBRERO  299 299
MARZO  315 315
ABRIL  336 336
MAYO  975 975
JUNIO  439 439
JULIO  545 545
AGOSTO  90 90
SEPTIEMBRE  1023 1023
TOTAL   6095 6095
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MEMORIA GESTIÓN OFICINA VIRTUAL 2017/2018 999

MESES  ENTRADAS  SALIDAS  TOTAL  
OCTUBRE  10703 2118 12821
NOVIEMBRE  16861 3267 20128
DICIEMBRE  9233 1337 10570
ENERO  6902 1606 8508
FEBRERO  14281 4846 19127
MARZO  9333 3068 12401
ABRIL  4330 2006 6336
MAYO  6208 1310 7518
JUNIO  14779 2361 17140
JULIO  11768 2082 13850
AGOSTO  2526 18 2544
SEPTIEMBRE  12910 3720 16630
TOTAL   119834 27739 147573

 
 

GRÁFICA COMPARATIVA DE ENTRADAS REALIZADAS PRESENCIALMENTE Y ENTRADAS REALIZADAS ELECTRÓNICAMENTE 
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