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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

Estas Normas tienen por objeto regular el procedimiento de matricula de la
Universidad de Granada de los estudios correspondientes a titulos universitarios de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

Seradn de aplicacion a los estudiantes que se matriculen en las titulaciones de
Grado y Master Universitario y en los Programas de Doctorado en la Universidad de
Granada durante el curso 2020-2021.

Articulo 3. Definiciones.
A efectos de las presentes Normas, se establecen las siguientes definiciones:

1. Estudiante en régimen de ensefianza ordinaria: es aquel que ha formalizado su
matricula en la Universidad de Granada para obtener la prestacion de los servicios
docentes y/o de evaluacion en actividades formativas previstas en el plan de estudios
correspondiente a un determinado titulo universitario de caracter oficial y validez en
todo el territorio nacional, y con la finalidad de que los resultados académicos que
pudiera obtener produzcan efectos para la obtencion de dicho titulo.

A su vez, en funcion del nimero de veces que ha formalizado dicha matricula,
se distingue entre:

- Estudiante oficial de nuevo ingreso: es aquel que formaliza por primera vez su
matricula en la Universidad de Granada en el respectivo titulo universitario
oficial.

- Estudiante oficial que contintia estudios: es aquel, con expediente académico
activo en la Universidad de Granada, en un determinado Centro y titulacién de
caracter oficial, que formaliza por segunda o posterior vez su matricula en
dicho Centro y titulacion.

2. Estudiante en régimen de ensefianza extraordinaria: es aquel que, reuniendo los
requisitos de acceso y sin haber obtenido plaza por los procedimientos de admision,
formaliza su matricula en la Universidad de Granada para obtener la prestacion de
los servicios docentes y/o de evaluacion en actividades formativas previstas en el
plan de estudios correspondiente a un determinado titulo universitario de caracter
oficial y validez en todo el territorio nacional, pero sin que los resultados académicos
que pudiera obtener produzcan efectos para la obtencién de dicho titulo.
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3. Estudiante en régimen de ensefianza extracurricular: es aquel que reuniendo los
requisitos académicos para la obtencion del titulo solicita matricularse de alguna
asignatura adicional. Los resultados académicos que pudiera obtener seran
incorporados al expediente académico e incluidos en las certificaciones académicas
que se expidan.

4. Estudiante de estudios conjuntos o interuniversitarios: es aquel que estd ya matriculado
en otra universidad del plan de estudios conjunto verificado entre esa universidad
y la Universidad de Granada y formaliza una matricula en esta universidad con los
unicos efectos de recibir los servicios universitarios previstos en la memoria de
verificacion del titulo.

Articulo 4. Procedimiento.

1. Los estudiantes de la Universidad de Granada realizardn el proceso
ordinario de matricula mediante el sistema de automatricula de cada nivel de estudios,
de acuerdo con las instrucciones y requerimientos especificados en dicho sistema,
excepto:

a) Quienes procedan de traslado de expediente.

b) Quienes contintien estudios y en el curso anterior y hubieran desistido de
su solicitud de matricula como consecuencia del impago parcial o total de
los precios publicos, salvo en el caso del impago de la alteracion de la
matricula.

¢) Quienes hayan sido autorizados para realizar una matricula extraordinaria,
segun lo estipulado en los articulos 8 y 13 de estas Normas.

d) Quienes vayan a cursar estudios en el marco de programas de movilidad
entrante.

e) Quienes les sea autorizada simultaneidad de estudios previamente iniciados.
f) Quienes hayan abandonado sus estudios y soliciten retomarlos.

2. Considerando que existen en los planes de estudio de Grado determinadas
asignaturas con requisitos previos de matriculacion (Practicas Externas y/o Trabajo Fin
de Grado) sobre las que el estudiantado no puede formalizar automatricula on line en
los plazos ordinarios se establece la posibilidad de formalizar la matricula en la
secretaria del Centro.

3. El estudiante de Grado o Master Universitario que haya abandonado los
estudios cumpliendo los requisitos de rendimiento académico minimo recogido en las
Normas de Permanencia, podrd solicitar una nueva matricula, siendo su solicitud de
admision resuelta por el/la Decano/a o Director/a del centro al que esté adscrita la
titulacion o por el/la Coordinador/a del Master Universitario correspondiente. En caso
de ser concedida, la matricula se hard segiin indicaciones del Centro Académico o de
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la Escuela Internacional de Posgrado.

4. A los estudiantes admitidos en un Programa de Doctorado se les
proporcionara un codigo de activacion por parte del Servicio de Informatica, mediante
el cual tendran acceso a la Oficina Virtual de la Universidad de Granada y al “Portal
de Seguimiento Académico del Doctorando”.

TITULO II: PLAZOS Y MODALIDADES DE MATRICULA.

CAPITULO I: ESTUDIOS DE GRADO

Articulo 5. Plazos y documentacion.
1. Plazos de matricula y alteracion
a) Estudiantes de nuevo ingreso.

Los plazos de matricula vendran determinados por el Acuerdo de la Comision
del Distrito Unico Universitario de Andalucia por el que se establece el
procedimiento para el ingreso en los estudios oficiales de Grado. La matricula se
considerara provisional y quedard condicionada a la verificacion de la
documentacion presentada.

b) Estudiantes que contintian estudios.

Los plazos de matricula los determinara para cada curso académico el Consejo
de Gobierno de la Universidad de Granada.

¢) Alteracion.

El plazo de alteracion de matricula lo determinara para cada curso académico
el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada.

d) Las solicitudes de matricula para continuar estudios y las alteraciones
formuladas fuera de plazo serdn resueltas por el Vicerrector de Estudiantes y
Empleabilidad. En caso de ser concedidas solamente generaran el derecho a la
prestacion de servicios docentes posteriores al momento de su solicitud.

2. Documentacion o datos.

La documentacion o datos que se indica en el ANEXO I deberan constar en el
expediente del estudiante en los plazos establecidos para ello. La Universidad de
Granada consultard o recabard dichos documentos salvo que haya oposicion
motivada por parte del estudiante o no sea posible obtenerlos o verificarlos a través
de las plataformas de intermediacion de datos o redes corporativas habilitadas al
efecto; en ambos casos, la documentacidon debera ser aportada por el estudiante.

La matricula de los estudiantes a los que se les haya requerido documentacion
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o datos, especialmente la justificativa o acreditativa de reunir los requisitos alegados
para el acceso y obtencion de una plaza de nuevo ingreso en la Universidad de
Granada no sera elevada a definitiva hasta su presentacién o acreditacion y no
procedera la tramitacion de ningtin documento administrativo. La no presentacion o
acreditacion documental de esos requisitos, tras el proceso de requerimiento
supondrad el desistimiento de la solicitud de matricula.

Articulo 6. Planes de Estudios de Grado en extincion.

Los estudiantes matriculados en asignaturas sin docencia y tnicamente con
derecho a examen, como consecuencia del proceso de extincion de los titulos oficiales
de Grado, abonaran por cada crédito los precios publicos que la Comunidad
Auténoma de Andalucia fije al respecto para cada curso académico.

El derecho a examen y evaluacion correspondiente de las asignaturas quedara
limitado por las incompatibilidades académicas derivadas de los Planes de Estudio o
por las que se hayan determinado, en su caso, por la Universidad.

Una vez extinguido cada curso, se efectuaran seis convocatorias de examenes
en los tres cursos académicos siguientes.

Los exdmenes versardn sobre los contenidos, competencias y objetivos fijados
en el programa del ultimo curso en que se impartio la asignatura.

Estos estudiantes tendran derecho a tutorias y asistencia por parte del
profesorado responsable de la asignatura, que serd designado por el Departamento.

Articulo 7. Estudiantado de movilidad.
1. Estudiantado enviado.

Realizardn la matricula en los plazos y procedimientos aprobados por el
Consejo de Gobierno en cada curso académico.

La modificacion del Acuerdo de Estudios implicard necesariamente una
modificacion de la matricula del estudiante que serd realizada de oficio por la
Administracion del Centro, de manera que esta refleje el contenido del mismo. Si
como consecuencia de esta modificacion de matricula se viese minorado el importe
de su matricula, se procederda a la devolucion de los precios publicos
correspondientes.

2. Estudiantado acogido.

Realizaran la matricula en el Centro de acogida de las asignaturas que consten
en el Acuerdo de Estudios previamente aprobado en la forma que se determine.
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Las modificaciones de la matricula efectuadas a consecuencia de una
modificacion del Acuerdo de Estudios seran realizadas por los Centros, no viéndose
afectadas por los plazos de alteracion de matricula indicados en esta Resolucion.

Articulo 8. Créditos minimos a matricular y modalidades de dedicacion al estudio.

Los estudiantes que vayan a realizar estudios de Grado deberan matricularse,
seglin las modalidades de dedicacion, de los créditos indicados a continuacion:

1. MATRICULA ORDINARIA
1.1. Estudiantes con matricula a tiempo completo.

1. Tendran esta consideracidon los que se matriculen en primer curso de al
menos 60 créditos, con un maximo de 78 créditos, siendo éste el régimen para iniciar
estudios en la Universidad de Granada.

2. En el resto de cursos, podran formalizar su matricula entre 42 y 78 créditos,
ambos inclusive. Los estudiantes de programas conjuntos de estudios oficiales
podran matricular hasta 96 créditos.

3. Solo de forma excepcional, podran matricular mas de 78 o 96 créditos, en su
caso, para lo cual deberd solicitarlo al Centro hasta la finalizacion de los
correspondientes plazos de alteracién de matricula. La resolucion de dicha solicitud
correspondera al Decano/a o Director/a del Centro Académico.

4. Asimismo, podrd matricular mas de 78 o 96 créditos, en su caso, cuando los
créditos que excedan de dicha cantidad lo sean como consecuencia de un proceso de
reconocimiento.

1.2. Estudiantes con matricula a tiempo parcial.

1. Tendra esta consideracidon quienes se matriculen en un nimero de créditos

comprendido entre 24 y 41, ambos inclusive, en los correspondientes estudios de
Grado.

2. El estudiante de nuevo ingreso que desee realizar su matricula en la
modalidad de tiempo parcial ha de formalizar inicialmente matricula de primer
curso completo, o al menos 60 créditos. Posteriormente, debera solicitar el cambio de
modalidad dentro del plazo oficial de matricula, debiendo acreditar
documentalmente los motivos que le impiden la realizacion de estudios a tiempo
completo. La resolucién de las solicitudes sera realizada por el/la Decano/a o
Director/a del Centro en un plazo maximo de un mes.

3. Una vez resuelta su solicitud de estudios a tiempo parcial se comunicara al
interesado, y si ésta es favorable, se indicara en la resolucion el plazo de que dispone
para realizar el ajuste a los créditos fijados para este tipo de matricula.

1.3. Observaciones generales.
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1. Los estudiantes que contintien estudios podrdn elegir en el momento de
realizar su matricula o su alteracion, entre hacerlo a tiempo completo o a tiempo
parcial.

2. En todo caso, la eleccion de las tipologias anteriores estara condicionada por
los requisitos y limitaciones que se establezcan en el correspondiente Plan de
Estudios.

3. En relacion con la modalidad de dedicacion al estudio, los créditos
reconocidos tendran la consideracidon de créditos matriculados.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en este articulo, quienes participen en
programas o convenios de movilidad deberan matricular las asignaturas y/o el
numero de créditos que figuren en sus respectivos Acuerdos de estudios.

2. MATRICULA EXTRAORDINARIA.

1. Esta modalidad de estudio en régimen de dedicacion a tiempo reducido
tiene cardcter excepcional y estd orientada a quienes deseen cursar parte de los
estudios que ofrece la Universidad de Granada, sin que su finalidad sea la obtencion
de un titulo universitario de Grado.

A los estudiantes que se matriculen en este régimen de dedicacion no les sera
de aplicacion las condiciones académicas y limites establecidos en las Normas de
Permanencia de la Universidad de Granada.

2. El niimero de créditos a matricular en esta modalidad estara comprendido
entre un minimo de 6 y un maximo de 24.

3. La solicitud de esta matricula se realizara en los 10 dias primeros del inicio
del curso académico o en los periodos de alteracion de matricula en la forma que se
determine.

4. En esta modalidad no se podran matricular asignaturas de formacion basica
del correspondiente plan de estudios.

5. La solicitud serd resuelta por el/la Decano/a o Director/a del Centro en el
que desee cursar sus estudios, y s0lo podra matricular aquellas asignaturas en las que
queden plazas vacantes.

6. Para poder realizar la matricula en esta modalidad se deben reunir los
requisitos exigibles para el acceso a la universidad, y no puede encontrarse
matriculado en otra titulacion de Grado o Master Universitario impartida en un
Centro propio o adscrito de la Universidad de Granada.

7. En estas matriculas se aplicaran los mismos precios publicos, y las mismas
exenciones y bonificaciones, que en las matriculas en régimen de ensefianza oficial.
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3. MATRICULA EXTRACURRICULAR.

Esta modalidad de matricula estd dirigida a los estudiantes que desean
ampliar su expediente con posterioridad a la obtencion de los requisitos para la
expedicion de su titulo universitario de Grado matriculando nuevas asignaturas.

En estas matriculas se aplicaran los mismos precios publicos, y las mismas
exenciones y bonificaciones, que en las matriculas en régimen de ensefianza oficial.

Articulo 9. Modificacion de matricula.

Por modificacion de la matricula se entiende cualquier alteracion de los datos
de caracter académico tras la solicitud de formalizacion de matricula.

Este proceso de solicitud de modificaciéon de matricula podra ser utilizado por
el interesado una tinica vez en cada uno de los plazos establecidos para ello.

1. Anulacion de matricula.

1. Se entiende por anulacion de matricula la baja de una, varias o todas las
asignaturas.

2. Se establece el ultimo dia del periodo docente del primer semestre, como
limite para la presentacion de solicitudes de anulacion de matricula para asignaturas
anuales y semestrales. La solicitud para asignaturas correspondientes exclusivamente
al segundo semestre se presentard con una antelacion minima de una semana antes
del inicio del periodo oficial de exdmenes en convocatoria ordinaria de dicho
semestre, teniendo en cuenta que en ninguin caso podran ser anuladas asignaturas
incluidas en la convocatoria especial.

3. Excepcionalmente se atenderan anulaciones fuera del periodo establecido en
el calendario oficial por causas debidamente acreditadas, siempre y cuando las
asignaturas no hayan sido evaluadas.

4. Para estudiantes de nuevo ingreso, la anulacién de asignaturas, salvo que
sea total, no podra suponer un nivel de matricula inferior a 24 créditos. En caso de
anulacidn total, para matricularse de nuevo en la misma titulacion, debera someterse
al procedimiento de admision.

5.La anulacién de matricula, total o parcial, que afecte a asignaturas ya
calificadas, en ningtn caso sera concedida.

6.Si como consecuencia del desistimiento hubiese que suprimir de la
matricula asignaturas ya evaluadas, las Secretarias de los Centros quedan habilitadas
para realizar la oportuna diligencia en el acta correspondiente para la eliminacion de
las calificaciones de las asignaturas afectadas que se encuentren incorporadas en el
expediente.

Texto consolidad de las Normas para la formalizacion de la matricula correspondiente al curso académico 2020/2021 pag. 9



7. Durante el periodo de alteracion de matricula del primer semestre, daran
derecho a devoluciéon de precios publicos efectivamente ingresados las solicitudes de
anulacion de matricula de asignaturas que se impartan anualmente y durante el
primer o segundo semestre.

Del mismo modo, durante el periodo de alteracién de matricula del segundo
semestre, solo daran derecho a devolucion de precios publicos efectivamente
ingresados las solicitudes de anulacion de matricula de asignaturas de dicho semestre.

8.No seran objeto de devolucion los precios publicos por servicios
administrativos. No obstante, los estudiantes que habiendo formalizado matricula en
esta Universidad y como consecuencia del actual sistema de preinscripcion, causaran
baja en la misma por haberse matriculado en otra Universidad y asi se justifique
documentalmente, tendrdn derecho a la devolucion de la totalidad de los precios
publicos efectivamente ingresados.

9. Las solicitudes de anulacién presentadas con posterioridad a la finalizacion
de cualquiera de los periodos de alteracion de matricula de cada uno de los semestres
no daran derecho a la devolucion de precios publicos efectivamente ingresados, sea
cual fuese el motivo de la anulacion.

No obstante, la Gerencia de la Universidad, previo informe motivado del
Administrador/a del centro académico, podra acordar la devolucién en los siguientes
supuestos:

e Por causa imputable a la Universidad de Granada
e Por causas de fuerza mayor

e En el caso de matriculas formalizadas con posterioridad a la finalizacién del
primero de los periodos de alteraciéon de matricula. En este supuesto los
estudiantes tendran un mes desde la matricula efectiva para la anulacion
de la misma con derecho a devolucién de precios publicos.

2. Alteracion de matricula.

1. Se entiende por alteracion el cambio de matricula de unas asignaturas por
otras distintas, asi como ampliacion de la matricula realizada, dentro siempre de un
mismo plan de estudios.

2. Salvo que la alteracion se produzca en los periodos fijados en el calendario
académico o como consecuencia de una modificacion del Acuerdo de Estudios en el
caso de los estudiantes de movilidad internacional, ésta no podra suponer, en caso
alguno, salvo causa imputable a la administraciéon universitaria, minoraciéon de la
liquidacion de precios efectuada por la matricula que se pretende alterar, ni, en
consecuencia, devolucion de los precios efectivamente ingresados.

3. El impago de la liquidacion resultante de la alteracion de matricula
conllevara la declaracion del desistimiento de la alteracion de la matricula solicitada.
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4.La aceptacion de la alteracion de matricula quedard condicionada a la
comprobacion de que el estudiante se encuentre al corriente de sus obligaciones
econdmicas respecto al pago de la liquidacion de precios publicos derivada de la
matricula a alterar, asi como a la programacion y capacidad del Centro.

CAPITULO Il. ESTUDIOS DE MASTERES UNIVERSITARIOS.

Articulo 10. Plazos y documentacion.
1. Plazos de matricula y alteracion
a) Estudiantes de nuevo ingreso.

Los plazos de matricula vendran determinados por el Acuerdo de la Comision
del Distrito Unico Universitario de Andalucia por el que se establece el
procedimiento para el ingreso en los estudios oficiales de Master Universitario. La
matricula se considerard provisional y quedara condicionada a la verificacion de la
documentacion presentada.

b) Estudiantes que contintian estudios.

Los plazos de matricula los determinara para cada curso académico, el Consejo
de Gobierno de la Universidad de Granada

¢) Alteracion

El plazo de alteracion de matricula lo determinara para cada curso académico
el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada.

d) Las solicitudes de matricula para continuar estudios y las alteraciones
formuladas fuera de plazo seran resueltas por el Vicerrector de Estudiantes y
Empleabilidad. En caso de ser concedidas solamente generardn el derecho a la
prestacion de servicios docentes posteriores al momento de su solicitud.

2. Documentacion o datos.

La documentacion o datos que se indica en el ANEXO II deberdn constar en el
expediente del estudiante en los plazos establecidos para ello. La Universidad de
Granada consultard o recabard dichos documentos salvo que haya oposicion
motivada por parte del estudiante o no sea posible obtenerlos o verificarlos a través
de las plataformas de intermediacion de datos o redes corporativas habilitadas al
efecto; en ambos casos, la documentacidon debera ser aportada por el estudiante.

La matricula de los estudiantes a los que se les haya requerido documentacion
o datos, especialmente la justificativa o acreditativa de reunir los requisitos alegados
para el acceso y obtencion de una plaza de nuevo ingreso en la Universidad de
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Granada no sera elevada a definitiva hasta su presentacién o acreditacion y no
procedera la tramitacion de ningtin documento administrativo. La no presentacion o
acreditacion documental de esos requisitos, tras el proceso de requerimiento
supondra el desistimiento de la solicitud de matricula.

Articulo 11. Planes de Estudio en proceso de extincion.

Los estudiantes matriculados en asignaturas de planes de estudio de Master
Universitario en proceso de extincion, ofertadas sin docencia y tiinicamente con derecho
a examen, abonaran por cada crédito los precios publicos que la Comunidad Auténoma
de Andalucia fije al respecto para cada curso académico.

El derecho a examen y evaluacion correspondiente de las asignaturas quedara
limitado por las incompatibilidades académicas derivadas de los Planes de Estudio o
por las que se hayan determinado, en su caso, por la Universidad.

Una vez extinguido cada curso del Master Universitario se efectuaran seis
convocatorias de exdmenes en los tres cursos académicos siguientes.

Los exdmenes versardn sobre los contenidos, competencias y objetivos fijados
en el programa del ultimo curso en que se impartio la asignatura.

Estos estudiantes tendran derecho a tutorias y asistencia, que sera realizada
por el profesorado responsable de la asignatura del ultimo curso académico en que se
impartio.

Articulo 12. Estudiantado de movilidad.
1. Estudiantado enviado.

Realizaran la matricula en los plazos y procedimientos aprobados por el
Consejo de Gobierno en cada curso académico.

La modificacion del Acuerdo de Estudios implicard necesariamente una
modificacion de la matricula que sera realizada de oficio por la Escuela Internacional
de Posgrado, de manera que esta refleje el contenido del mismo. Si como consecuencia
de esta modificacion de matricula se viese minorado el importe de su matricula, se
procedera a la devolucién de los precios publicos correspondientes.

2. Estudiantado acogido.

Realizardn la matricula en la Escuela Internacional de Posgrado de las
asignaturas que consten en el Acuerdo de Estudios previamente aprobado en la forma
que se determine.

Las modificaciones de la matricula efectuadas a consecuencia de una
modificacion autorizada del Acuerdo de Estudios, seran realizadas por la Escuela
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Internacional de Posgrado, no viéndose afectadas por los plazos de alteracién de
matricula indicados en esta Resolucion.

Articulo 13. Créditos minimos a matricular y modalidades de dedicacion al estudio.

El estudiante que vaya a realizar estudios de Master Universitario debera
matricularse, segin las modalidades de dedicacion, de los créditos indicados a
continuacion:

1. MATRICULA ORDINARIA
1.1. Estudiantes con matricula a tiempo completo.

1. Tendra esta consideracion los que matriculen entre 42 y 60 créditos, ambos
inclusive, siendo éste el régimen para iniciar estudios de Master Universitario en la
Universidad de Granada.

2. Se podran matricular hasta 75 ECTS en un curso académico y solo de forma
excepcional podran matricular un numero superior de créditos previa solicitud
justificada a la Escuela Internacional de Posgrado en los correspondientes plazos de
alteracion de matricula. La resolucién de dicha solicitud correspondera al Director/a
de la Escuela Internacional de Posgrado

3. Asimismo, podran matricular mas de 75 créditos cuando los créditos que
excedan de dicha cantidad estén sujetos a un proceso de reconocimiento.

1.2.Estudiantes con matricula a Tiempo Parcial.

1. Tendra la consideracion quienes se matriculen en un nimero de créditos
comprendido entre 24 y 41, ambos inclusive, asi como aquellos que se matriculen en
un numero menor de créditos y comprenda todos los créditos necesarios para la
obtencion del titulo.

2. El estudiante de nuevo ingreso que desee realizar su matricula en la
modalidad de tiempo parcial ha de formalizar inicialmente matricula de al menos 60
créditos. Posteriormente, debera solicitar el cambio de modalidad en el plazo
establecido en el Calendario Académico de estudios de Master Universitario, debiendo
acreditar documentalmente los motivos que le impiden la realizacién de estudios a
tiempo completo. Entre los criterios a tener en cuenta para autorizar esta modalidad de
matricula podrdn estar, entre otros: necesidades educativas especiales, trabajo,
responsabilidades familiares, etc. La resolucion de las solicitudes sera resuelta por el/la
Director/a de la Escuela Internacional de Posgrado en un plazo de un mes.

3. Una vez resuelta su solicitud de estudios a tiempo parcial se comunicara al
interesado, y si ésta es favorable, se indicara en la resolucién el plazo de que dispone
para realizar el ajuste a los créditos fijados para este tipo de matricula.
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1.3.Observaciones generales.

1. Los estudiantes que contintien estudios podran elegir en el momento de
realizar su matricula o su alteracion, entre hacerlo a tiempo completo o a tiempo
parcial.

2. En todo caso, la eleccidn de las tipologias anteriores estara condicionada por
los requisitos y limitaciones que se establezca en el correspondiente Plan de Estudios.

3. En relacion con la modalidad de dedicacion al estudio, los créditos
reconocidos tendran la consideracion de créditos matriculados.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en este articulo, quienes participen en
programas o convenios de movilidad de deberan matricular las asignaturas y/o el
numero de créditos que figuren en sus respectivos Acuerdos de Estudio.

2. MATRICULA EXTRAORDINARIA.

1. Esta modalidad de estudio en régimen de dedicacién a tiempo reducido tiene
caracter excepcional y estd orientada a quienes deseen cursar parte de los estudios que
ofrece la Universidad de Granada, sin que su finalidad ultima sea la obtencion de un
titulo universitario de master.

A los estudiantes que se matriculen en este régimen de dedicacion no les sera
de aplicacion las condiciones académicas y limites establecidos en las Normas de
Permanencia de la Universidad de Granada

2. El niimero de créditos a matricular en esta modalidad estard comprendido
entre un minimo de 6 y un maximo de 24.

3. En ningtin caso se podran matricular:
- El Trabajo Fin de Master.

- Asignaturas para las que se haya establecido una limitacion en el numero de
plazas para estudiantes en régimen de ensefianza oficial, salvo que hayan
quedado plazas vacantes tras la finalizaciéon del correspondiente proceso de
admision.

4. La solicitud de esta matricula se realizara en la Escuela Internacional de
Posgrado durante el periodo de alteracion de matricula.

5. La solicitud debera ser informada por el/la Coordinador/a del Master
Universitario y resuelta por el/la Director/a de la Escuela Internacional de Posgrado.
Solo se podran matricular aquellas asignaturas que no se hayan impartido y queden
plazas vacantes.

6. Para poder realizar la matricula en esta modalidad se deben reunir los
requisitos exigibles para el acceso a los Estudios de Master Universitario, y no puede
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encontrarse matriculado en otra titulacion de Grado o Master Universitario impartida
en un Centro propio o adscrito de la Universidad de Granada salvo casos
excepcionales estimados por la Direccion de la Escuela Internacional de Posgrado.

7. En estas matriculas se aplicardn los mismos precios publicos, y las mismas
exenciones y bonificaciones, que en las matriculas en régimen de ensefianza oficial.

3. MATRICULA EXTRACURRICULAR.

Esta modalidad de matricula esta dirigida a los estudiantes que desean
ampliar su expediente con posterioridad a la obtencién de los requisitos para la
expedicion de su titulo universitario de Master Universitario matriculando nuevas
asignaturas.

En estas matriculas se aplicaran los mismos precios publicos, y las mismas
exenciones y bonificaciones, que en las matriculas en régimen de ensefianza oficial.

4. MATRICULA EN MASTER CONJUNTO O INTERUNIVERSITARIO.

El estudiante ya matriculado en otra universidad del plan de estudios
conjunto verificado entre esa universidad y la Universidad de Granada podra
formalizar una matricula en las mismas asignaturas matriculadas en la universidad de
origen con los tnicos efectos de recibir los servicios universitarios previstos en la
memoria de verificacion del titulo.

Articulo 14. Modificacién de matricula.

Por modificacion de la matricula se entiende cualquier alteracion de los datos
de caracter académico tras la solicitud de formalizacion de matricula.

Las solicitudes de modificacion de matricula se hardn en los plazos
establecidos en el calendario académico oficial de la Universidad de Granada.
Cualquier solicitud de alteracion realizada fuera de estos plazos debera presentarse en
la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado, siendo requisito imprescindible
que no se haya impartido mas de un 20% de la asignatura en la fecha de la solicitud,
salvo causas sobrevenidas y suficientemente acreditadas.

La concesion, en su caso, de la modificacion de matricula estara condicionada
a que las asignaturas no haya sido previamente evaluadas.

Este proceso de solicitud de modificacion de matricula podra ser utilizado por
el interesado dos veces en cada uno de los plazos establecidos para ello.

1. Anulacion de matricula.
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1. Se entiende por anulacion de matricula la baja de una, varias o todas las
asignaturas.

2.La solicitud de anulacién de asignaturas correspondientes al segundo
semestre en ningun caso podran ser concedida si estas han sido incluidas en la
convocatoria especial.

3. Para estudiantes de nuevo ingreso, la anulacion de asignaturas, salvo que
sea total, no podra suponer un nivel de matricula inferior a 24 créditos. En caso de
anulacion total, para matricularse de nuevo en la misma titulacién, debera someterse
al procedimiento de admision.

4. La solicitud de anulacion de matricula, total o parcial, que afecte a
asignaturas ya calificadas, en ningin caso sera concedida.

5. Si como consecuencia del hubiese que suprimir de la matricula asignaturas
ya evaluadas, la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado queda habilitada
para realizar la oportuna diligencia en el acta correspondiente para la eliminacion de
las calificaciones de las asignaturas afectadas que se encuentren incorporadas en el
expediente.

6. Durante el periodo de alteracion de matricula del primer semestre, daran
derecho a devolucidén de precios publicos efectivamente ingresados las solicitudes de
anulacion de matricula de asignaturas que se impartan anualmente y durante el
primer o segundo semestre.

Del mismo modo, durante el periodo de alteracién de matricula del segundo
semestre, solo dardan derecho a devolucion de precios publicos efectivamente
ingresados las solicitudes de anulacion de matricula de asignaturas de dicho semestre.

7. No seran objeto de devolucion los precios publicos por servicios
administrativos. No obstante, los estudiantes que habiendo formalizado matricula en
esta Universidad y como consecuencia del actual sistema de preinscripcion, causaran
baja en la misma por haberse matriculado en otra Universidad y asi se justifique
documentalmente, tendran derecho a la devolucion de la totalidad de precios publicos
efectivamente ingresados.

8. Las solicitudes de anulacion de matricula presentadas con posterioridad a la
finalizacion de cualquiera de los periodos de alteracion de matricula de cada uno de
los semestres no dardn derecho a la devolucion de precios publicos efectivamente
ingresados, sea cual fuese el motivo de la anulacion.

No obstante, la Gerencia de la Universidad, previo informe motivado del Jefe
del Servicio de Masteres Universitarios, por acordar la devolucion en los siguientes
supuestos:

e Por causa imputable a la Universidad de Granada

e Por causas de fuerza mayor
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¢ En el caso de matriculas formalizadas con posterioridad a la finalizacién del
primero de los periodos de alteracion de matricula. En este supuesto los
estudiantes tendran un mes desde la matricula efectiva para la anulacion
de la misma con derecho a devolucién de precios publicos.

2. Alteracion de matricula.

1. Se entiende por alteracion el cambio de matricula de unas asignaturas a
otras distintas de un Master Universitario, asi como la ampliaciéon de la matricula
realizada.

2. Salvo que la alteracion se produzca en los periodos fijados en el calendario
académico o como consecuencia de una modificacion del Acuerdo de Estudios en el
caso de los estudiantes de movilidad internacional, ésta no podra suponer, en caso
alguno, salvo causa imputable a la administracion universitaria, minoracion de la
liquidacion de precios efectuada por la matricula que se pretende alterar, ni, en
consecuencia, devolucion de los precios efectivamente ingresados.

3. En caso de alteraciones de matricula provocadas por solicitudes de
reconocimiento de créditos que se presenten fuera del plazo fijado en el calendario
académico oficial, se admitirdn para finalizar estudios pero no se podran anular
asignaturas matriculadas por las que sean reconocidas, procediendo solo la adicion de
los créditos reconocidos a los créditos ya matriculados.

4. El impago de la liquidacidon resultante de la alteracion de matricula
conllevara el desistimiento de la alteracion de matricula solicitada.

5. La aceptacion de la alteracion de matricula quedara condicionada a la
comprobacion de que el estudiante se encuentre al corriente de sus obligaciones
econdmicas respecto del pago de la liquidacién de precios publicos derivados de la
matricula a alterar asi como a la programacion y capacidad del Master Universitario.

CAPITULO lll. ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 15. Plazos y documentacion.

1. El plazo de matricula en los Programas de Doctorado sera el establecido en
el Calendario Académico Oficial para los Estudios de Doctorado aprobado por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada en cada curso académico.

2. Tras la primera matricula, aquellos estudiantes de un Programa de
Doctorado que no hayan renovado su matricula en un periodo de dos afios, a contar
desde la ultima renovacion de su matricula, se considerard que han abandonado
dicho Programa de Doctorado y causaran baja definitiva.

Los doctorandos de nuevo ingreso a los que se les indique que deben cursar
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complementos formativos incluidos en un Programa de Doctorado deberan
matricularse de la totalidad de esos complementos en el primer afio de estancia en el
programa.

Los estudiantes con un régimen de dedicacion a tiempo completo dispondran
de un afo natural para la superacién de los complementos formativos. Este plazo se
ampliard a dos anos naturales para los estudiantes con régimen de dedicacion a
tiempo parcial.

3. Cada curso académico y hasta la autorizacion por el Comité de Direccion la
Escuela de Doctorado correspondiente de la defensa de la Tesis Doctoral, los
doctorandos admitidos en un programa de doctorado deberan formalizar la
matricula en concepto de tutela académica de doctorado, y en su caso, de los
complementos de formacidn que tenga pendientes de superar.

4. La segunda y sucesivas matriculas se deberdan formalizar a través de la
aplicacidon informatica “Portal de seguimiento académico de doctorandos” a la que se
accede a través de la Oficina Virtual de la Universidad de Granada. Para renovar la
matricula los estudiantes deberdn subir un “informe de seguimiento” y contar con la
validacion de su Tutor, Director/a de Tesis e informe favorable de la Comisiéon
Académica del Programa de Doctorado.

5. A los estudiantes que no formalicen la matricula sin causa justificada, o ésta
sea anulada por falta de pago del importe total o parcial de los precios publicos, se
les computara el tiempo transcurrido a efectos del plazo de permanencia.

6. En cumplimiento de lo establecido en la Normativa de los Estudios de
Doctorado de la Universidad de Granada, la Escuela Internacional de Posgrado dara
de baja a los doctorandos de nuevo ingreso que no abonen la matricula sin causa
justificada en el Programa de Doctorado matriculado.

Los estudiantes que causen baja definitiva en un programa solo podran
solicitar la readmision en ese programa a través de una nueva solicitud de admision.
La autorizacidén, en todo caso, siempre que concurran circunstancias excepcionales y
previo informe de la comision académica del programa, debera ser acordada por el
Comité de Direccion de la Escuela de Doctorado.

7. Finalizado el plazo méaximo establecido por la normativa vigente para la
defensa de la tesis doctoral, el doctorando no podra formalizar una nueva matricula
si no tuviese autorizada una prorroga para continuar sus estudios.

8. Para el depdsito de la Tesis Doctoral se debera estar efectivamente
matriculado y al corriente de pagos.

Articulo 16. Estudiantado de movilidad.

1. Estudiantado enviado.
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Realizaran la matricula en los plazos indicados en el Calendario Académico
Oficial para los Estudios Oficiales de Doctorado que para cada curso académico
apruebe el Consejo de Gobierno. La movilidad se consignara de oficio en la matricula
una vez autorizada.

La modificacién del Acuerdo de Estudios implicara, cuando sea necesario, una
modificacion de la matricula, de manera que esta refleje el contenido del mismo, no
siéndoles de aplicacion el limite de plazo de alteracion de matricula recogidos en
estas Normas.

2. Estudiantado acogido.

Se matriculardn segun las indicaciones de la Escuela Internacional de
Posgrado. Seran registrados durante su periodo de estancia como estudiantes de
doctorado a tiempo reducido y, en su caso, se matricularan en las asignaturas de
complementos de formacion que consten en el Acuerdo de Estudios previamente
aprobado.

3. Estudiantes de cotutela internacional.

Los doctorandos en cotutela cuya institucion de origen sea la Universidad de
Granada, formalizardn matricula ordinaria en la Escuela Internacional de Posgrado y
abonaran los precios publicos que correspondan.

Los doctorandos cuya universidad de origen no se la Universidad de Granada, se
matriculardn como estudiantes en cotutela y abonardn anualmente los precios publicos
que correspondan, de acuerdo con lo que se establezca en el convenio que regula la
cotutela.

Articulo 17. Modalidades de dedicacion.
1. MATRICULA ORDINARIA.

El régimen normal de matricula sera de dedicacion a tiempo completo. Los
estudiantes que pretendan seguir estudios a tiempo parcial deberan solicitarlo
expresamente y acreditar documentalmente en cada curso académico los motivos
que le impiden la realizacion de estudios a tiempo completo. La Comision
Académica del Programa de Doctorado resolvera en un plazo de un mes desde la
entrada de lasolicitud.

2. MATRICULA EXTRAORDINARIA.

Esta matricula solo se aplicara a los estudiantes admitidos en un Programa de
Doctorado a los que se les requiera la realizacion de complementos de formacion que
consistan en la realizacion de un trabajo de investigacion equivalente a un Trabajo
Fin de Master o créditos de tipo metodologico, para lo cual se debera contar con el
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informe favorable de la Coordinacion del Master.

En estas matriculas se aplicardn los mismos precios publicos, y las mismas
exenciones y bonificaciones, que en las matriculas de estudiantes en régimen de
ensefianza ordinaria.

Articulo 18. Modificacion de matricula.

1. Por modificaciéon de la matricula formalizada se entiende cualquier
alteracion de los datos de caracter académico en los complementos de formacion que
figuren en el documento de formalizacion de matricula ya expedido por la
Universidad de Granada como resultado de la respectiva solicitud de matricula.

2. El plazo para solicitar modificaciones en la matricula sera el establecido en
el Calendario Académico Oficial para los Estudios de Master aprobado por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada en cada curso académico.

Las solicitudes de modificaciones de matricula presentadas con posterioridad
al periodo fijado en el calendario académico, salvo que se produzca como
consecuencia de una modificacion del Acuerdo de Estudios en el caso de los
estudiantes de movilidad internacional, no podra suponer, en caso alguno, salvo
causa imputable a la administracion universitaria, minoracion de la liquidacion de
precios efectuada por la matricula que se pretende alterar ni, en consecuencia,
devolucion de los precios efectivamente ingresados. No obstante, para
matriculaciones posteriores a esa fecha, los estudiantes tendran un mes desde la
matricula efectiva para la anulacion de la matricula con derecho a devolucion de
precios publicos.

Solamente en aquellos casos que concurran causas de fuerza mayor, por la
Gerencia de la Universidad de Granada se podra acordar la devolucion de los precios
publicos efectivamente ingresados, teniendo en cuenta el informe motivado del Jefe
del Servicio de Doctorado.

En ningtn caso podrdn ser objeto de devolucién los precios publicos por
servicios administrativos.

1. Anulacion de matricula.

1. Se entiende por anulacion total la baja en un curso académico completo y
por anulacion parcial la baja en una, varias o todas las asignaturas de los
complementos de formacidn.

2. Si como consecuencia del desistimiento hubiese que suprimir de la
matricula asignaturas ya evaluadas, la Secretaria de la Escuela Internacional de
Posgrado queda habilitada para realizar la oportuna diligencia en el acta
correspondiente para la eliminacion de las calificaciones de las asignaturas afectadas
que se encuentren incorporadas en los expedientes de los estudiantes.
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2. Alteracion de matricula.

1. Se entiende por alteracién el cambio de matricula de unos complementos de
formacion a otros distintos, asi como la ampliacién de la matricula realizada.

2. El impago de la liquidacion resultante de la alteracion de matricula
conllevara el desistimiento de la alteracion de matricula solicitada.

3.La aceptacién de la alteracion de matricula quedard condicionada a la
comprobacion de que el estudiante se encuentre al corriente de sus obligaciones
econdmicas respecto del pago de la liquidacion de precios publicos derivados de la
matricula que se va a alterar. La concesion de la alteracion, en su caso, sera acordada
por la Escuela Internacional de Posgrado.

4. Este proceso de solicitud de alteracion de matricula s6lo podra ser utilizado
dos veces por el interesado en el plazo establecido para ello.

Articulo 19. Reactivacion de matricula

A los estudiantes que hagan efectivo el pago de la deuda contraida con la
Universidad dentro del curso académico se les podrd reactivar el expediente
académico. Dicho abono deberd acreditarse en el Servicio de Doctorado. Con
anterioridad a la reactivacion de la matricula se ha tenido que dar alguno de los
supuestos siguientes:

- El doctorando debe tener inscrito el plan de investigacion de tesis y firmado el
compromiso documental.

- Tener, en su caso, autorizada prérroga para continuar en el programa y no
haber agotado la permanencia.

- Cualquier otra circunstancia que impida la continuidad en el programa de
Doctorado.

La autorizacion para la reactivacion de la matricula corresponde a la Comision
Académica del Programa de Doctorado. En supuestos de reincidencia o solicitud
fuera del plazo la resolucion de las solicitudes correspondera al Comité de Direccion
de la Escuela de Doctorado, previo informe de la Comision Académica del Programa
de Doctorado.

TITULO IlI: PRECIOS PUBLICOS

Articulo 20. Precios piiblicos a satisfacer.

Los precios publicos a abonar a la Universidad de Granada por la prestaciéon
del servicio de la ensefanza superior seran los que determine la Comunidad
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Auténoma de Andalucia.
1. Precios puiblicos por servicios administrativos.

Para la prestacion de servicios administrativos (incluida la expedicion de
certificados) serd imprescindible que el estudiante se encuentre al corriente en sus
obligaciones economicas con esta Universidad y haber justificado, en su caso, la
situacion de la que se deriven bonificaciones y/o compensaciones en la liquidacion de
precios publicos.

En este sentido, para la solicitud de servicios deberan haberse abonado, al
menos, los plazos correspondientes a los pagos fraccionados vencidos:

A los efectos de la oportuna liquidacidon de precios publicos, se entenderd por
certificacion académica aquella que se expida con constancia de calificaciones
obtenidas por el estudiante en los estudios que esté cursando o hubiera cursado.

2. Centros adscritos.

Los estudiantes de los Centros Universitarios adscritos abonaran a la
Universidad, en concepto de servicios académicos el 30% de los precios publicos que
se establezcan. Los demds precios publicos correspondientes a los servicios
administrativos que preste la universidad se abonaran en la cuantia integra.

3. Equivalencia, reconocimiento o transferencia de créditos.

Los precios publicos a satisfacer por los estudiantes en los procedimientos de
reconocimiento o transferencia de créditos seran los establecidos para cada curso
académico.

El proceso de adaptacion de los planes antiguos a los nuevos Grados o de un
Master antiguo a uno nuevo que lo haya sustituido se realizard sin coste académico y
economico para los estudiantes de la Universidad de Granada. No se computaran
por tanto las convocatorias consumidas en las asignaturas equivalentes del plan
antiguo, considerdndose, respecto al precio del crédito, como primera matricula
todas las realizadas en las nuevas asignaturas del plan nuevo.

4. Compensacion curricular

Los estudiantes que soliciter compensacion curricular deberasn abonar en caso
de no estar matriculado previamente en la asignatura por haber agotado el nimero
maximo de convocatorias disponibles, el 30% del valor del crédito, teniendo en
cuenta la vez de matricula correspondiente.

5. Planes de estudio en proceso de extincion.

En las asignaturas de planes en proceso de extincion, ofertadas sin docencia
con derecho a examen, se abonard por cada crédito lo establecido para cada curso
académico.
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Articulo 21. Plazos y forma de pago de precios publicos.
1. Plazos.

El pago de la liquidacion de precios publicos por matricula se realizard segun
los plazos indicados en la normativa de la Comunidad Auténoma de Andalucia por
la que anualmente se determinen los precios publicos de las Universidades Publicas
de Andalucia por la prestacion de servicios académicos y administrativos.

2. Modalidades de pago.

El alumnado tendrd derecho a elegir la forma de efectuar el pago de los
precios establecidos por los diversos estudios universitarios, de entre las siguientes
modalidades de pago:

1. En un solo pago al formalizar la matricula.

2. De forma fraccionada en dos plazos iguales con cardcter general, que seran
ingresados uno al solicitar la formalizacion de la matricula y otro durante la segunda
quincena del mes de diciembre del afio en el que se realiza la formalizacidon de la
matricula.

a. De forma fraccionada en hasta diez plazos, para aquel alumnado que asi lo
solicite. Esta forma de pago fraccionada se realizard a través de pagos
mensuales mediante contrato de financiacidn, a suscribir por el alumnado
con alguna de las entidades financieras con las que la Universidad de
Granada haya alcanzado acuerdo a tal efecto y que aparecen en el impreso
de solicitud de este modo de financiacién por parte del alumno. Esta
modalidad de pago, que podra ser utilizada de forma inmediata por la
totalidad del alumnado, sin coste ni exigencia de garantias alguna por el
mismo, se regira por las siguientes especificaciones:

b. El importe a financiar serd el que figure en la Carta de Pago por liquidacion
de precios publicos de matricula, sin que pueda solicitarse financiacién por
mayor 0 menor importe.

c. El importe minimo a financiar por esta modalidad serda de DOSCIENTOS
euros (200€).

d. Las Cartas de Pago financiables mediante esta modalidad serdn las emitidas
en la modalidad de pago tnico o, en caso de pago fraccionado en dos
plazos iguales, la correspondiente al segundo plazo, previa acreditacion del
pago del primer plazo.

Las condiciones de financiacion y en su caso sus posibles modificaciones seran,
para cada entidad financiera, las que se acuerden con éstas por la Universidad de
Granada, que seran difundidas con caracter inmediato a su aceptacion por la misma.

La matricula, asi como la eficacia de las posibles calificaciones sobre
asignaturas semestrales y/o calificaciones parciales que pudieran otorgarse al amparo
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de la matricula financiada, quedard admitida condicionalmente, no pudiéndose
alcanzar el perfeccionamiento del proceso de matricula hasta que se acredite el pago
total del importe financiado.

La periodicidad de amortizaciéon del importe financiado serd mensual,
estableciéndose el ultimo dia habil del mes de mayo como fecha limite de
amortizacion total para estas operaciones.

El alumnado que desee acogerse a esta modalidad de pago, al margen de
suscribir el correspondiente contrato de financiacion con la entidad financiera, debera
aceptar expresamente las condiciones recogidas en la presente Resolucion, mediante
la cumplimentacion del impreso establecido al efecto.

Expresamente se considerard incumplimiento de las condiciones establecidas
en esta modalidad de pago, el impago de dos plazos del fraccionamiento acordado.

3. Observaciones.
1. No se podra fraccionar el pago en los supuestos siguientes:
a. Cuando se trate del pago de la alteraciéon de la matricula.

b. En las liquidaciones complementarias efectuadas con posterioridad a la
finalizacion del plazo establecido para la realizacion de matricula
presencial por causas justificadas.

c. Cuando el importe de la liquidacion de precios sea inferior a Doscientos
Euros (200 €).

d. Cuando se trate de créditos correspondientes a asignaturas en las que los
estudiantes se matriculen para presentarse en la convocatoria especial.

2.En ningdn caso podran fraccionarse los precios publicos por servicios
administrativos y la prima de Seguro Escolar, que se entenderan incluidos
integramente en el primer plazo, en caso de opcién de pago fraccionado.

4. Medios de pago.

El pago se realizard mediante el documento de Carta de Pago establecido al
efecto, por los siguientes medios:

a. Pago electrénico a través de Internet, mediante acceso identificado de los
estudiantes en la pagina web de la Universidad de Granada.

b. Pago electronico a traveés de la banca electronica y cajeros electronicos de las
entidades colaboradoras de la Universidad de Granada.

c. En las oficinas de la entidad bancaria colaboradora que la Universidad de
Granada determine, en los horarios establecidos por aquéllas.
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Articulo 22. Consecuencias del impago.

1. El pago total o parcial, en los correspondientes plazos, del importe de los
precios publicos por servicios académicos y/o administrativos, que sean exigibles, es
un requisito necesario para prestacion de servicios administrativos (incluida la
expedicion de certificados) y posterior tramite de la solicitud de matricula, cuya
eficacia quedara condicionada a que se acredite el pago completo o se justifique el
derecho y las circunstancias que le eximen de ello, senalando la entidad u organismo
que en su caso suplird el pago.

2. Una vez vencidos los plazos de pago y detectado el impago se procedera al
bloqueo informatico del expediente no pudiendo desde ese momento acceder a los
servicios universitarios que se determinen, procediéndose a continuacion a efectuar
el correspondiente requerimiento de pago, concediéndole un plazo de diez dias
desde la notificacion para efectuarlo. En los estudios de Grado dicho requerimiento
se hard, en todo caso, antes del inicio del periodo de exdmenes correspondientes a la
convocatoria ordinaria.

De no efectuar o acreditar el pago, el impago parcial o total supondra el
desistimiento de la solicitud de matricula, que serd archivada con pérdida de las
cantidades que se hubieran satisfecho hasta ese momento.

3. No obstante, en el marco de las reglas generales de admision en estudios de
Grado y Master durante los plazos de adjudicacion, para los estudiantes de nuevo
acceso, el impago parcial o total en el plazo improrrogable de 15 dias naturales desde
la fecha de emision de la carta de pago, supondra el desistimiento de la solicitud de
matricula sin necesidad de efectuar el requerimiento mencionado en el parrafo
anterior, que serd archivada. Ello con el fin de evitar la adjudicacién de una plaza que
luego no es utilizada, con el consiguiente perjuicio para los siguientes estudiantes
que optan a esos estudios segun el orden de prelacién que esta Universidad hace
publicos, junto con los procedimientos para solicitar plaza en sus ensenanzas y
centros.

4. La resolucion de desistimiento del Decano/a o Director/a del Centro o de la
Escuela Internacional de Posgrado sera notificada al interesado, con advertencia de
que se procederd al archivo de la solicitud de matricula y con indicaciéon de que
contra tal actuacion se podra interponer recurso de alzada ante el Rector, por causas
fundadas, documentadas y sobrevenidas, que nunca consistiran en solicitar la
concesion de un nuevo plazo para efectuar el pago.

5. Caso de que el interesado interponga el referido recurso de alzada y éste
fuera estimado por el Rector de esta Universidad, podra concurrir a las convocatorias
que aun no se hayan celebrado, siempre que se acredite el pago con antelacion al
inicio del periodo oficial de exdmenes, salvo que, de forma excepcional y motivada,
en la propia resolucion se indique lo contrario y siempre de conformidad con las
Normas de Permanencia de la Universidad de Granada. Solo en caso estrictamente
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necesario se procederd a emitir nueva Carta de Pago en la que se liquidara el importe
pendiente de pago, sin que sea admisible su fraccionamiento.

Articulo 23. Efectos del desistimiento.

1. Para el alumnado de nuevo acceso supondra la pérdida de su condicion de
estudiante de la Universidad de Granada, por lo que serd dado de baja en la
aplicacion informatica.

2. Para el resto de los estudiantes cuyo desistimiento afecte a la totalidad de su
matricula supondrd la pérdida de esa condicién solo para ese curso académico.
Obligatoriamente estos estudiantes realizaran su matricula en el préximo curso en la
forma que determine el Centro, una vez finalizados los procedimientos de
automatricula establecidos para dicho curso; tendrd ademds la consideracion de
segunda matricula o sucesiva matricula, segin el caracter de la matricula objeto del
desistimiento.

TI"]'ULO IV: COMPENSACIONES Y BONIFICACIONES DE PRECIOS
PUBLICOS

Articulo 24. Compensaciones y bonificaciones de precios publicos.

Los supuestos de hecho que dan origen a las compensaciones y/o
bonificaciones contempladas en esta Norma, deberdn ser manifestados de forma
expresa y acreditados, en el caso de que sea requerido, mediante documento en vigor
que justifique tener esa condicion en el plazo establecido para la formalizacion de la
matricula o de la alteracion. Asimismo, podra alegarse por el interesado en el
momento de la prestacion de algun servicio administrativo.

En todo caso, cualquier condicion alegada para la bonificacion de matricula
deberd ser comunicada a la Universidad de Granada dentro del plazo establecido
para matricula o su modificacion en el calendario académico oficial.

Articulo 25. Familia numerosa.

1. Seran beneficiarios de las exenciones y bonificaciones previstas legalmente,
los estudiantes que acrediten ser titulares o solicitantes de este derecho mediante el
titulo oficial expedido por la administracion autondmica competente en las
condiciones que se indican a continuacion.

2. Los estudiantes pertenecientes a familias numerosas de categoria especial,
gozaran de bonificacién total del pago de todos los precios publicos mientras que
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para los pertenecientes a la de categoria general, esta bonificacion sera del 50%.

3. Los beneficios surtirdn efectos desde la fecha de la presentacion de la
solicitud de reconocimiento o renovacion del titulo oficial de familia numerosa. No
obstante, si la matricula se formaliza con el documento de solicitud, se debera
presentar el titulo oficial en la Administracion del Centro o en la Secretaria de la
Escuela Internacional de Posgrado en el caso de les sea requerido, antes de la
finalizacion de la primera quincena del mes de diciembre de cada curso académico
En caso de que no se produzca tal presentacion, se anulardn automaticamente los
beneficios concedidos y procedera el abono del correspondiente importe, mediante la
expedicidon de una nueva carta de pago.

4. Cuando el titulo concedido fuera de inferior categoria a la declarada, se
debera abonar la diferencia que corresponda.

5. El titulo que reconozca la condicion de familia numerosa mantendra sus
efectos durante todo el periodo a que se refiere la concesidon o renovacién, o hasta el
momento en que proceda modificar la categoria en que se encuentre clasificada la
unidad familiar o dejen de concurrir las condiciones exigidas para tener la
consideracion de familia numerosa.

6. No obstante lo anterior, la pérdida de la condicion de miembro de familia
numerosa protegida y el cambio de categoria durante el curso académico, no alterara
el disfrute y cuantia del beneficio hasta la terminacion de éste.

7. No sera de aplicacion para la matricula a realizar en la Universidad de
Granada, la normativa especifica que, pudieran dictar, en su ambito territorial, la
Comunidades Auténomas distintas de la Andaluza y las Administraciones Locales,
en todos aquellos beneficios que pudieran exceder a los reconocidos por la legislacion
de dmbito estatal.

8. Las bonificaciones por familia numerosa serdn de aplicacion a los
estudiantes de nacionalidad marroqui, siempre y cuando acrediten, mediante
certificacion expedida a tal efecto por la Embajada de Marruecos en Madrid, que
reunen todos y cada uno de los requisitos exigidos por la legislacion espanola para la
expedicion del correspondiente titulo de familia numerosa. Si la matricula se
formaliza con el documento de solicitud, el estudiante debera presentar el certificado
acreditativo en la Administracién del Centro o en la Secretaria de la Escuela
Internacional de Posgrado antes de la finalizacidon de la primera quincena del mes de
diciembre cada curso académico.

Articulo 26. Matriculas de honor, premios extraordinarios y medallas.

1.La obtencion de la calificacion de Matriculas de Honor en una o varias
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asignaturas en sus estudios universitarios durante el curso académico anterior dara
derecho al alumnado en el curso matriculado a una bonificacion en el importe de la
matricula equivalente al nimero de créditos en que obtuvo dicha Matricula de Honor,
multiplicado por el precio establecido para el crédito en primera matricula de los
estudios en que se matricule, determinado segtn sus circunstancias personales y
familiares.

A los estudiantes matriculados en un Programa de Doctorado esta
bonificacién se les podra aplicar exclusivamente a los créditos que sea necesario
matricular en complementos formativos.

No se podrd aplicar el derecho a esta bonificacién en el caso de que la
calificaciéon de Matricula de Honor sea consecuencia de convalidacion de asignaturas
o reconocimiento de créditos.

2. La Matricula de Honor en segundo curso de Bachillerato o ciclo Formativo
de Formacion Profesional de Grado Superior, la obtencién de Premio Extraordinario
de Bachillerato o de Formacion Profesional de Grado Superior o la Medalla en las
Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica u otras olimpiadas acreditadas de
ambito nacional o internacional, otorgara el derecho a exencion total de los precios
por servicios académicos, por una sola vez, en el primer curso de ensefianzas de
Grado. En el caso del Premio Extraordinario de Fin de Grado, otorgara el derecho a
exencion total de los precios por servicios académicos, por una sola vez, en el primer
curso de ensefianzas conducentes a la obtencion de otro titulo universitario oficial.

Articulo 27. Becas.

1. De conformidad con lo que se establezca en el Real Decreto que sea
aprobado por la Administracion General del Estado para cada curso académico en
relacion a los umbrales de renta y patrimonio familiar y las cuantias de las becas y
ayudas al estudio, los estudiantes beneficiarios de una beca o ayuda para estudios
universitarios financiada con cargo al presupuesto del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional o del competente en la materia, o de cualquier otro
Organismo o Institucion, en cuya convocatoria se contemple tal compensacion y en
los términos y con el alcance que se determine en dicha convocatoria, y salvo que ésta
disponga otros criterios, no vendran obligados a pagar la contraprestacion por
servicios académicos y si por los servicios administrativos de Secretaria.

En todo caso, la exencion total del pago del importe de la matricula estara
condicionada a la obtencion de la beca de matricula. Si posteriormente a la matricula
no obtuviesen la beca o ésta les fuera revocada, estaran obligados al abono del precio
correspondiente en los plazos indicados por la Universidad de Granada. El impago
dentro de dichos plazos supondra el inicio de los procedimientos de requerimiento
de pago y, en caso de impago, implicara el desistimiento de la matricula solicitada
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para todas las materias, asignaturas o disciplinas, en los términos previstos por la
legislacion vigente.

2. No obstante, lo dispuesto en el parrafo anterior y salvo que la citada
normativa de desarrollo establezca otros criterios, por la Administracion del Centro o
de la Escuela Internacional de Posgrado, se podra requerir cautelarmente el abono de
los precios por servicios académicos, a aquellos estudiantes que no cumplan los
requisitos establecidos en dicha normativa.

3. Los precios publicos no satisfechos por los interesados a que se hace
referencia en este apartado, serdan compensados a esta Universidad por el Organismo
o Institucidén que conceda la beca.

4. En virtud del convenio de compensacion establecido, sera de aplicacion lo
dispuesto en el parrafo anterior a los estudiantes becarios del Gobierno Vasco.

Articulo 28. Estudiantes con discapacidad.

1. De conformidad con lo que establece la Disposicién adicional vigésima
cuarta de la Ley Orgdnica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en su apartado 6,
los estudiantes—con discapacidad tendrdn derecho a la exencion total de precios
publicos en los estudios conducentes a la obtencion de un titulo universitario.

2. A estos efectos, los estudiantes que se acojan a esta disposicion legal deberan
aportar la resolucion administrativa que reconoce la condicién de persona con
discapacidad. Los importes de los precios publicos por servicios académicos no
satisfechos por el estudiante beneficiario, en aplicaciéon de lo previsto en este
apartado, seran compensados a las Universidades por el organismo que ha
concedido dicha exencion.

Articulo 29. Victimas del Terrorismo.

Estdn exentos del pago de los precios publicos los estudiantes a que se refiere
el articulo 38 de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion
Integral a las Victimas del Terrorismo, y el articulo 21.3.a) de la Ley 10/2010, de 15 de
noviembre, relativa a medidas para la asistencia y atencién a las victimas del
terrorismo de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

La condicidn de victima de terrorismo debera acreditarse al formalizar la
matricula o solicitar el servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 bis.3,
de la Ley 32/1999, de 8 de octubre, de Solidaridad con las victimas del terrorismo.

Articulo 30. Victimas de la violencia de género.

1. Sin perjuicio de cualesquiera becas o ayudas, publicas o privadas, a que
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pudieran tener derecho para cursar estudios universitarios, o para otra finalidad, las
victimas de violencia de género a las que hace referencia la Ley Organica 1/2004, de
28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género, y
la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencién y proteccion integral
contra la violencia de género, estaran exentos del pago de los precios publicos por
servicios universitarios.

2. Los estudiantes que se acojan a esta disposicion habran de acreditar su
condicion de victima aportando la resolucién judicial otorgando la orden de
proteccion a favor de la victima, sentencia condenatoria, medida cautelar a favor de
la victima o cualquier otra documentacion acreditativa, en la que el érgano judicial
estime la existencia de cualquiera de los delitos o faltas que constituye el objeto de la
citada Ley Organica.

Excepcionalmente, podra acreditarse esta situacion con el informe del
Ministerio fiscal que indique la existencia de indicios de que la persona solicitante es
victima de la violencia de género hasta tanto no se dicte la orden de proteccion o
resolucion judicial equivalente.

Articulo 31. Personal de la Universidad de Granada.

1. Podran no hacer efectivo el importe de los precios por servicios académicos,
en el momento de formalizar la matricula, los estudiantes que se acojar al régimen de
ayudas al estudio para el Personal de la Universidad de Granada, previa
presentacion de la documentacion que a tal efecto establezca el Gabinete de Accidon
Social de la misma.

2.Si la cantidad concedida por dicho Gabinete no cubriese la totalidad de la
liquidacion de precios, el estudiante vendra obligado al abono del correspondiente
importe.

Articulo 32. Bonificacién concedida por la Junta de Andalucia por créditos aprobados
en primera matricula.

Los estudiantes matriculados en los centros propios y adscritos de la
Universidad de Granada tendran derecho a la bonificacion del precio de los créditos
que hubieran superado en primera matricula en sus estudios de Grado y Master,
conforme a lo establecido para cada curso académico por la Consejeria de Economia
Conocimiento, Empresas y Universidad o Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en la materia, en el Decreto por el que se determinan los precios publicos
por la prestacion de servicios académicos y administrativos en las Universidades
publicas de Andalucia.
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Articulo 33. Ayudas para los estudiantes de Programas de Doctorado.

Los estudiantes matriculados en un Programa de Doctorado que sean
beneficiarios de las ayudas para Formacion de Profesorado Universitario del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o del competente en la materia
estardn exentos del pago de la matricula por tutela académica por la elaboracién de la
tesis doctoral, en los términos aplicables en la respectiva convocatoria.

Los estudiantes matriculados en un programa de doctorado que sean
beneficiarios, a través de grupos de investigacion de la Universidad de Granada, de
las ayudas para Formacién de Doctores del Ministerio competente estardn exentos
del pago de la matricula por tutela académica por la elaboracion de la tesis doctoral,
en los términos aplicables en la respectiva convocatoria.

Los doctorandos que hayan solicitado una beca o ayuda cuya concesion les
exima de realizar el pago de la matricula, deberdn comunicar la concesién o
denegacion de la misma a la Escuela Internacional de Posgrado en el plazo maximo
de siete dias habiles desde que se produzca la resolucion.

Articulo 34. Bonificacién por anulacion de matricula durante el curso 2019/2020 en
virtud del procedimiento excepcional de anulacién como consecuencia del COVID-19
establecido en la Resolucion de la Rectora de la UGR de 13 de mayo de 2020

Los estudiantes que hubiese efectuado una anulacion de matricula durante el
curso 2019/2020 acogiéndose al procedimiento excepcional de anulaciéon como
consecuencia del COVID-19, y que no hubiese llevado aparejada la devolucion de
precios publicos por haber sido estos abonados por otra Administracién, en el curso
2020/2021 tendra derecho a una bonificacion de su matricula por un importe igual al
de la bonificacién practicada en el curso 2019/2020 en las asignaturas cuya matricula
haya sido anulada en virtud de dicho procedimiento excepcional de anulacién.

Articulo 35. Otras causas.

Asimismo, se podran alegar cualesquiera otros supuestos de exencién o
bonificacion contemplados expresamente por disposiciones de caracter legal.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Mediante comparecencia en la sede electronica de la Universidad de Granada
se realizaran las comunicaciones y notificaciones de las resoluciones y actos
administrativos relacionados con esta normativa, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 41.1 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Texto consolidad de las Normas para la formalizacion de la matricula correspondiente al curso académico 2020/2021 pag. 31



Las claves concertadas, utilizadas para el acceso al sistema de automatricula
referidas en el articulo 4.1 y 4.4, tendran la consideracion de identificacion de los
interesados y de firma electronica en el procedimiento de matricula a efectos de lo
establecido en los articulos 9.2.c) y 10.2.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

La matriculacién de los estudiantes en ensefianzas conjuntas conducentes a la
obtencién de un unico titulo oficial de Graduado, Master Universitario o Doctor,
organizadas por la Universidad de Granada y otra universidad espanola o extranjera,
se regularda de acuerdo con las previsiones del Plan de Estudios verificado, del
respectivo convenio suscrito al respecto por las universidades implicadas y, con
caracter supletorio, por las presentes Normas.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

La aplicacién operativa de las presentes Normas que requiera la utilizacion de
aplicaciones informaticas especificas quedara condicionada a la efectiva elaboracién y
desarrollo de éstas.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA

Todas las denominaciones que en estas Normas hacen referencia a érganos de
gobierno unipersonales, de representacion y a miembros de la comunidad
universitaria y se efectian en género masculino, cuando no hayan sido sustituidos
por términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino,
segun el sexo del titular que los desemperie.
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ANEXO I. DOCUMENTACION GRADOS

Segun lo establecido en el articulo 5.2 de estas Normas, se debera presentar:
A.- Verificacion de datos o, en su caso, acreditaciéon documental (original y copia).

Con cardcter general, en el expediente del estudiante, en el Centro Académico donde
realice sus estudios, antes del iltimo dia habil del mes de octubre, deberan constar o
haber sido verificados:

a) Documento acreditativo de identidad.

b) Documentacion que acredite la circunstancia alegada para la exenciéon o
bonificacién de precios publicos practicada en la liquidacion.

¢) Documentacion adicional que sea establecida por el Centro Académico dadas
las caracteristicas especificas de la docencia en determinados Grados.

d) Fotografia actualizada (subida a través de la Oficina Virtual o de la TUI).
B.- Acreditacion documental (original y copia).

1. El estudiante de nuevo ingreso, en el plazo de 10 dias desde la solicitud de
matricula y en el Servicio con competencia en acceso y admision de estudiantes de la
Universidad de Granada, deberan presentar obligatoriamente la documentacion que,
en su caso, le haya sido requerida en su solicitud de preinscripcién por el Distrito
Unico Universitario Andaluz.

2. El estudiante que haya accedido mediante la presentacion de titulos, diplomas o
estudios obtenidos o realizados en sistemas educativos de estados que no sean
miembros de la Unidn Europea con los que no hay suscrito acuerdos internacionales
para el reconocimiento del titulo de Bachiller en régimen de reciprocidad,
homologados o declarados equivalentes al titulo de Bachiller del Sistema Educativo
Espaniol, o hayan solicitado su homologacién, antes de la finalizacion del curso
académico y en el Centro Académico en el que realice sus estudios, debera presentar:

a. Acreditacion de la homologacion de su titulo al bachiller espafiol.
b. Acreditacion de la Homologacion del Titulo, Diploma o estudios extranjero.

3. El estudiante que haya accedido por preinscripcion o traslado de expediente desde
otras universidades espafiolas no pertenecientes al Distrito Unico Andaluz, deberan
presentar, en el Centro Académico donde realice sus estudios, la solicitud de traslado
junto con el resguardo acreditativo de haber abonado los precios publicos
correspondiente en su universidad de origen antes del ultimo dia habil del mes de
octubre.
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ANEXO Il. DOCUMENTACION MASTER

Segun lo establecido en el articulo 10.2 de estas Normas, se debera presentar:
A.- Verificacion de datos o, en su caso, acreditaciéon documental (original y copia).

Con cardcter general, en el expediente del estudiante de la Escuela Internacional de
Posgrado debera constar antes del tltimo dia habil del mes de noviembre:

a) Documento acreditativo de identidad.

b) Documentacion que acredite la circunstancia alegada para la exencion o
bonificacion de precios publicos practicada en la liquidacion.

c¢) Fotografia actualizada (subida a través de la Oficina Virtual o de la TUI).
B.- Acreditacion documental (original y copia).

1. El estudiante que haya accedido mediante la presentacion en su solicitud de
preinscripcion de titulos, diplomas o estudios obtenidos o realizados en sistemas
educativos distinto al espafiol, debera presentar en la Escuela Internacional de
Posgrado antes del ultimo dia habil del mes de noviembre:

Titulados extranjeros con titulo homologado.

Titulo con €} uw: zn accedido al Mas.er {6 resgaaido de haber abonado los
. \ 5

derechos de ex»dicion del :risnic, 2 credercin. d2)icanologacion del titulo

extranjero.

Titulados extranjeros con titulo no homologado, segiin los casos, deberan presentar:

a) Estudiantes procedentes de ia Union Europea: titulo de grado original y
traduccidn jurada al espafiol para aquellos casos en que el titulo esté redactado
en un idioma distinto al espafiol, inglés, francés, italiano o portugués.

b) Estudiantes de paises ajenos a la Unidon Europea: titulo de grado debidamente
legalizado diplomdaticamente o, en el supuesto de paises signatarios del
Convenio de la Haya, con la correspondiente Apostilla. Asimismo, traduccion
jurada para aquellos casos en que el titulo esté redactado en un idioma distinto
al espanol, inglés, francés, italiano o portugués.

c¢) Certificado que acredite un nivel de formacion equivalente a los
correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles y que facultan en el
pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de postgrado.

2. El estudiante que haya accedido por traslado de expediente desde otras
universidades espafnolas deberd presentar su expediente académico en la Escuela
Internacional de Posgrado antes del altimo dia habil del mes de noviembre.
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